UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PHU THQ Doc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: 2137/QD-UBND Phii Tho, ngay 30 thang 10 nam 2024
QUYET PINH

Phé duyét Quy trinh néi bd giai quyét thi tuc hanh chinh
trong cac linh vue giao duc va dao tao thugc tham quyeén giii quyeét
cia cap tinh trén dia ban tinh Pha Tho

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH PHU THQ

~ Can cur Luat T 6 chirc chinh quyén dia phuong ngay 1 9/6/2015; Ludat Sita doi,
bo sung mot so6 diéu cua Ludt To chiec chinh phu va Ludt To chirc chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh sé6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé viéc
thwe hién co ché mot civa, mot civa lién théng trong gidi quyét thi tuc hanh chinh;
Nghi dinh s6 107/2021/NP-CP ngay 06/12/2021 ciia Chinh phii sira d6i, b sung mot
s6 diéu cia Nghi dinh so 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thuc
hién co ché mét cira, mot civa lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 45/2020/NP-CP ngay 08/4/2020 ciia Chinh phii vé thiec
hién thu tuc hanh chinh trén moi truong dién tu;

Can cir Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Bé trudng, Chii
nhiém Vin phong Chinh phii hudng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh sé
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé viéc thuc hién co ché mét cira,
mét cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Theo dé nghi cua Giam doc S¢ Gido duc va Pao tao tai To trinh sé
107/TTr-SGD&DPT ngay 17/10/2024.

QUYET PINH:

Picu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 21 quy trinh ndi bo giai quyet 20
thu tuc hanh chinh trong cac linh vuc giao duc va dao tao thudc thAm quyén giai
quyet cua cap tinh trén dia ban tinh Pha Tho (Chi tiét tai cac Phu luc kém theo).

Piéu 2. T6 chirc thue hién.

1. Giam ddc S Gido duc va Pao tao chu tri, phdi hop voi Giam dbc S¢ Thong
tin va Truyén thong: trén co s quy trinh ndi bo giai quyét ting tha tuc hanh chinh
duoc phé duyét tai Diéu 1, Quyét dinh nay xay dung méi quy trinh dién tir giai
quyét thu tuc hanh chinh; cdp nhat diy du, chinh xéc, kip thoi trén Hé thong thong
tin giai quyét thil tuc hanh chinh cua tinh va hudng d?ln cac co quan co lién quan



van hanh, khai thac, st dung theo quy dinh.

2. Van phong UBND tinh c6 trach nhiém kiém soat tinh hop 1y, ‘hop phap cua
quy trinh dién tu giai quyet tha tyc hanh chinh duoc xdy dung, thiét lap trén Hé
thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh cua tinh theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky ban hanh. Chanh Vin phong
UBND tinh; Giam céc dc So: Gigo duc va Pao tao, Thong tin va Truyén thong; Thi
truong cac S, ban, nganh; cac co quan, t6 chirc va ca nhan c6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Bui Van Quang



QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET POI VOI TUNG THU TUC HANH CHINH
TRONG CAC LINH VUC GIAO DUC VA PAO TAO THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA CAP TINH
TREN PIA BAN TINH PHU THO
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 2137/0D-UBND ngay 30 thang 10 nam 2024 ciia Chii tich UBND tinh Phii Tho)

PHAN I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH

TT Linh vuc/Thu tuc hanh chinh Trang
| Linh vuc dao tao véi nwdc ngoai 5
1 Cho phép thanh 14p co sé gido duc mam non, co s& gido duc phd thong co von dau tur nude ngoai tai Viét Nam 5
2 Giai thé co sé gido duc mam non, co s& gido duc phd théng co von dau tu nude ngoai tai Viét Nam 11
3 Dang ky hoat dong cta Van phong dai dién gido duc nudc ngoai tai Viét Nam 15
4 | Phé duyét lién két gido duc 18
5 Gia han, diéu chinh hoat dong lién két giao duc 22
6 Cham dut hoat dong lién két glao duc (theo dé nghi cia cdc bén lién ket) 27
Cho phép hoat dong giao duc d6i voi Co so dao tao, boi dudng ngan han; Co s& gido duc mam non; Co s& gido duc phd
7 thong co vbn dau tu nude ngoai tai Viét Nam (Déi vé6i hé so dang ky hoat déng gido duc cua co so dao tgo, boi duong 29

ngan han; co so gido duc mam non, co so gido duc pho théng; co so gido duc mam non, co so gido duc phé théng do co
quan dai dién ngoaqi giao nude ngodi hodc té chirc quéc té lién chinh phii thanh Idp)

Bo sung, diéu chinh quyét dinh cho phép hoat dong gido duc d6i voi Co sd dao tao, boi dudng ngan han; Co s gido duc

8 mam non; Co sd gido duc phd théng co von dau tu nude ngoal tai Viét Nam 33
9 Cho phép hoat dong gido duc tro lai ddi véi: Co so dao tao, bdi dudng ngan han; Co sé gido duc phd thong co von dau tu 37
nuoc ngoai tai Viét Nam
10 Cham dut hoat dong co so dao tao, boi dudng ngan han cé von dau tu nudc ngoai tai Viét Nam 41
II | Linh vye Thi, tuyén sinh 45
1 Ping ky xét tuyén hoc theo ché do cir tuyén 45
111 Linh vuc Gido duc trung hoc 49
1 Tuyén sinh trung hoc phd thong 49
2 Tiép nhan d6i twong hoc bd tic trung hoc co s6 (Poi véi truong hop thudc tham quyén gidi quyét ciia S¢ Gido duc va Pao 51




TT Linh vuc/Thu tuc hanh chinh Trang
tqo)
3 Tiép nhan hoc sinh trung hoc phd thong Viét Nam vé nudc 53
4 Tiép nhan hoc sinh trung hoc phd thong nguc‘ri nuoc ngoai 55
v Linh vuc Gido duc va dao tao thuoc H¢é thong gido duc quoc dan 57
Phé duyét viéc day va hoc bang tiéng nudc ngoai (Boz véi Pé dn 16 chitc thuc hién chuong trinh day va hoc bang tiéng
1 nude ngodi cia cdc co sé gido duc trung hoc phé théng va trung cdp chuyén nghiép thudc tham quyén quan 1y cia S¢ 57
Gido duc va Pao tqo)
2 Xét, cap hoc bong chinh sach (Péi vdi hoc sinh trieong phé than ddn toc noz tru) 60
HO tro hoc tap doi vai hoc sinh trung hoc phd théng cac dan toc thiéu sb rat it nguoi 63
3 3.1 | Poi véi hoc sinh tai cic Co sé giao duc cong ldp 63
3.2 | Poi va’i hoc sinh tai cac Co so gidao duc ngoai céng ldp 66
Pé nghi mién giam hoc phi, hé trg chi phi hoc tap, ho tro tién dong hoc phi d6i v6i nguoi hoc tai cac co so gido duc mam
4 non, gido duc phd thong, glao duc thuong xuyén, glao duc nghé nghlep va giao duc dai hoc (Pdi vdi co so gido duc cdp 68
trung hoc phé thong, co so gido duc thuong xuyen va cdc co 5o gido duc khdc thuoc So Gido duc va Pao tao quan ly)
5 Pé nghj danh gid, cong nhan “Pon vi hoc tip” cip tinh 72




PHAN 11

NOI DUNG QUY TRIiNH NOI BQ GIAI QUYET POI VOI TUNG THU TUC HANH CHINH

I. Linh vue dao tao v6i nwée ngoai

1. Thit tuc: Cho phép thanh Iap co sé gido duc mam non, co s& giao duc pho thong cé von dau tw nwéc ngoai tai Viét Nam

DVT: ngay lam viéc.

. As A ‘A . A ene £ Thoi gian
TT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét thue hién
Klem tra tinh chinh xac, day du cua ho so thi tuc hanh chinh (TTHC); quét (scan),
s6 hoa ho so TTHC tiép nhan, cap nhét vao Co sé dit liéu ciia Hé thong thong tin
giai quyét TTHC cuia tinh theo quy dinh. Thyc hién:
+ Truong hop hd so TTHC chua day du, chinh xac theo quy dinh: Hudng dan b6 | B6 phan Tiép nhan va
sung, hoan thién hd so va guri phiéu yéu cau b sung, hoan thién hd so theo quy | Tra két qua cia S¢ Giao
Budc 1 dinh; duc va Pao tao tai Trung 0,25 ngay
+ Trudng hop tir chdi nhan hd so TTHC: Giri Phiéu tir chdi giai quyét hd so TTHC | tdm Phuc vu Hanh chinh
theo quy dinh. cong (HCC)
+ Trudng hop hd so TTHC déy du, chinh xac: Tiép nhén hd so, lap Giéy tiép nhan
hd so va hen ngay tra két qua gui to chirc, ca nhan; chuyén phong chuyén mén cia
S¢ Gido duc va Bao tao tham muu xur ly.
. Phan cong tham dinh, xac dinh tinh hop 1€ vé ndi dung cua hd so TTHC; tham muu LaAnh (?2.10 Phopg chuyel} \
Budce 2 . 1 A modn cua S¢ Gido duc va 0,25 ngay
xtr Iy ho so TTHC. \
DPao tao
Xem xét ho so TTHC, xé4c dinh tinh hop 18 cia ho so TTHC:
-Truong hop 1. Két qua xac dinh hd so TTHC chwa hop 18: Bao cao két qua xac
dinh tinh hop 1& hd so TTHC, tham muu linh dao phong chuyén mén dé xuat lanh
dao S¢ Giao duc va Dao tao theo quy dinh. n , \
* Gui kem cac van ban va dy thao lién quan: Cong chie — p hqng
Budc 3 \ - 7 chuyén mén cta S Gido 2,0 ngay
+ Ho so TTHC. ’

+ Dy thdao Van ban cua So Giao duc va Pao tgo thong bdo toi cda nhdn, 16 chirc
thue hién TTHC két qua xdac dinh tinh hop 1¢é cua hé so TTHC theo quy dinh.

- Trudng hop 2. Két qua xac dinh ho so TTHC hop 1¢: Béo cio két qua xac dinh
tinh hop 18 hd so TTHC, tham muu lanh dao phong chuyén mén bao cdo lanh dao

duc va Dao tao




. P A ‘n . cAeas ) Thoi gian
TT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét thue hién
S¢ Gido duc va Bao tao theo quy dinh.
* Gui kem cac van ban va du thao lién quan:
+ Ho so TTHC;
+ Dw thao Van ban cua So Gido duc va Pao tao lcfy y kién cdac co quan, don vi co
lién quan theo quy dinh.
Tlf(‘r":‘;g Két qua xac dinh hd so TTHC chua hop I¢
- Duyét két qua xéac dinh tinh hop 18 cua hd so TTHC.
- Bdo céo, trinh 1anh dao S¢ Gido duc va Pao tao xem xét, thong bao tdi ca nhan, td
chtre thue hién TTHC két qua xac dinh tinh hop 1& ctia hd so TTHC theo quy dinh. Lanh dao phong chuyén
Bubdc 4 | * Gui kem cac van ban va dy thao lién quan: modn cia S¢ Gido duc va 1,0 ngay
+ Ho so TTHC; , Dao tao
+ Dy thdo Van ban cua So Giao duc va Pao tgo thong bdo toi ca nhdan, 16 chirc
thue hién TTHC két qua xdac dinh tinh hop [¢é cua hé so TTHC theo quy dinh.
Budc 5 Phé duyét Van b?:ln thong béo tdi ca nhén, t6 chiic thuc hién TTHC két qua xac dinh | Lanh dao S¢ Gido duc 1.0 ngay
tinh hop 1€ ctia ho so TTHC theo quy dinh. va Pao tao ’
, Vo s6, dong dau, phat hanh Vin ban, chuyén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua | Bo phan Vin thu cia So .
Budc 6 Qs N, S s 0,5 ngay
cua S¢ Giao duc va Pao tao. Giao duc va Pao tao
- Nhan Van ban cua So Gido duc va bPao tao. Cap nhat vao Co s¢ dir liéu cua Hé ],?fé E}él?nuzlsga ré}garéizg
Bu6c 7 | thong thong tin giai quyét TTHC, két thuc viée giai quyét TTHC. " .
- Thong bao, tra két qua cho c4 nhan, t6 chirc thuc hién TTHC. d}'lc va Dao tao tai Trung
tam Phuc vu HCC
Tlfq,“’[‘)"z‘g Két qua xac dinh hd so TTHC hop 18
- Duyét két qua xac dinh tinh hop 18 hod so TTHC.
- Bao cao, trinh Lanh dao S& Giao duc va Pao tao xem xét, quyét dinh léy y kién
cua cac co quan, don vi c6 lién quan theo quy dinh. Lanh dao phong chuyén
Budc 4 | * Gui kem cac van ban va dy thao lién quan: mon cua S¢ Gido duc va 1,0 ngay

+ Ho6 so TTHC;
+ Dy thao Van ban cua So Gido duc va Pao tao lay y kién cdc co quan, don vi co
lién quan theo quy dinh.

Pao tao




. As A ‘A . A ene £ Thoi gian
TT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét thue hién
Budc 5 | Phé duyét Vian ban lay ¥ kién cac co quan, don vi ¢6 lién quan theo quy dinh. Iézréhtgjo 86 Gido dyc va 1,0 ngay
Budc 6 Ya‘lo s0, dong dau, phat hanh Vin ban, giri cac co quan, don vi ¢6 lién quan theo quy B('f), phan V"Eln t‘hu cua SO 0,5 ngay
dinh. Giao duc va Pao tao
Buée 7 Nghi?y cuu h(‘? sa‘TTHC, noi dung dé nghi, tham gia y kién bang Vin ban gixi l(i:(“:‘lf (;gar(nlu;::’:ycd(lrgy V),% 10,0 ngay
Sé Giao duc va Dao tao theo quy dinh. Kién
Budce 8 Nhéan Vin ban tham gia ¥ kién cua cac cic co quan, don vi c6 lién quan, chuyén | B6 phin Vin thu S¢ 0.5 ngdy
lanh dao S¢ phan cong, tham muu xu 1y theo quy dinh. Giao duc va Pao tao ’
. Nhan Van ban tham gia y kién cua céc co quan, don vi c6 lién quan, phan cong | Lanh dao S¢ Gido duc va \
Budc 9 . A AR Lk . \ 0,5 ngay
phong chuyén moén tong hgp v kién theo quy dinh. Dao tao
Buse 10 Nhén Van ban tham gia y ki,é'n cua cac co quan, don vi c6 lién quan, phan cong can ;%I:Ihcdﬁiosghg?égo iil:lucy‘e/g 0.25 ngiy
bd, cong chirc tong hop ¥ kién, 1ap bao cdo tham dinh ho so TTHC theo quy dinh. Pio ta0 ; ’
Téng hop ¥ kién tham gia cia cac co quan, don vi ¢ lién quan, 1ap béo cdo tham
dinh ho so TTHC theo quy dinh:
* Gui kem cac van ban va du thao lién quan: Cong chtrc Phong
+ Ho so TTHC. chuyén mon ctua S& Gido 2,0 ngay
+ Van ban tham gia y kién ciia cdc co quan, don vi lién quan; duc va Pao tao
Bu6c 11 | + Du thdo To trinh ciia S¢ Gido duc va Pdo tao dé nghi Chu tich UBND tinh xem
xét, quyét dinh gidi quyét TTHC theo quy dinh.
- Duyét két qua tham dinh ho so TTHC.
- Béo cao, dé& xuat lanh dao S¢ Gido duc va Pao tao xem xét, d& nghi Chu tich
I*J](E.;ND ‘Einh )femvxét, "quyét dinh gié% Aquyét TTHC theo quy dinh. Lanh dao phong chuyén
Bude 12 e kem cde van ban va dy thao lien quan. moén cta So Gido duc va 0,25 ngay
+ Ho so TTHC; ’ Dio a0 : ’
+ Van ban tham gia y kién cua cdc so, nganh, dia phwong lién quan; :
+ Du thdao To trinh ciia S¢ Gido duc va Pao tao dé nghi Chu tich UBND tinh xem
xét, quyét dinh gidi quyét TTHC theo quy dinh.
. - Phé duyét To trinh cua S¢ Gido duc va Dao tao dé nghi Chu tich UBND tinh xem | Lanh dao S¢ Gido duyc va N
Bude 13 1,0 ngay

xét, xem xét, ban hanh quyét dinh giai quyét TTHC theo quy dinh.

Pao tao




. As A ‘A . A ene £ Thoi gian
TT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét thue hién
Buée 14 V72‘10 s'(f), dong (%éu,‘phét hanh To trinh, chuyén B phan Tiép nhéan va Tra két qua cua B('f)’ phéan V:Em t‘hu’ cua SO 0.25 ngiy
Sé Giao duc va Pao tao. Giao duc va Dao tao
. Nhan To trinh cia S¢ Giao duc va Pao tao, chuyén dén UBND tinh (qua Bo phan BQq p Elan :FleP nh’an ‘\,/a \
Budce 15 £ P S \ . Tra két qua cua S& Gido 0,25 ngay
Tiep nhén va Tra két qua cua Van phong UBND tinh) s
duc va bao tao
, Nhan Té trinh ciia S& Gido duc va Pao tao, chuyén Chuyén vién theo doi nganh, | 0. Phén Tiep nhan va ‘
Bude 16 linh vuc Vin phong UBND tinh kiém soat, tham muu xi 1y theo quy dinh Tra ket qua cua Van 0,25 ngay
i ’ T phong UBND tinh
Kiém soét ndi dung trinh cta S Gido duc va Pao tao:
- Trwong hop 2.1. Pii diéu kién cho phép thanh Igp co sé gido duc cé vén diu tw
nwdc ngodi: bao cao lanh dao Van phong UBND tinh duyét, trinh 1anh dao UBND
tinh xem xét, quyét dinh cho phép thanh 1ap co sé gido duc c6 von dau tu nudc
ngoai theo quy dinh.
* Gui kem cac van ban va du thao lién quan:
+ Ho so TTHC;
+ Van ban tham gia ¥ kién ciia cdc s6, nganh, dia phwong lién quan;
+ To trinh ciia S¢ Gido duc va Pado tao dé nghi Chu tich UBND tinh xem xét, quyét
dinh gidi quyét TTHC theo quy dinh. Chuyén vién theo doi
. + Du thao ket qua giai quyet TTHC. \ - < \
Budce 17 \ . A L aed 1. f s . . ., , 4 |nganh, linh vyc Van 2,0 ngay
- Truwong hop 2.4. Khong du diéu ki¢n cho phép thanh lp co s6 gido duc c6 von hone UBND tinh
dau tw nwoc ngoai: bao cio lanh dao Van phong UBND tinh duyét, trinh lanh dao phong
UBND tinh xem xét, chi dao S& Gido duc va Pao tao thong bao béng Van ban gui
t6 chirc, ca nhan theo quy dinh.
* Gui kem cac van ban va du thao lién quan:
+ Ho so TTHC;
+ Van ban tham gia ¥ kién ciia cdc s6, nganh, dia phwong lién quan;
+ To trinh ciia S¢ Gido duc va Pado tao dé nghi Chu tich UBND tinh xem xét, quyét
dinh gidi quyét TTHC theo quy dinh.
+ D thao Quyét dinh cho phép thanh ldp co sé gido duc c6 von dau tw nude
ngoai..
Truwong | Dii diéu kién cho phép thanh ldp co s6 gido duc cé vén dau tw nwdc ngoadi




. A A ‘A . A o £ Thoi gian
TT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét thue hién
hop 2.1.
Duyét két qua kiém soat cua Chuyén vién theo doi nganh, linh vuc Van phong Lanh dao Vin ohon
Budc 18 | UBND tinh; trinh 1anh dao UBND tinh xem xé&t, quyét dinh gidi quyét TTHC theo N phong 1,0 ngay
. UBND tinh
quy dinh
Budc 19 | Phé duyét Quyét dinh cho phép thanh lap co so gido duc c6 von dau tw nude ngoai. | Linh dao UBND tinh 1,0 ngay
Bude 20 Vao s0, dong dau, phat hanh két qua giai quyét TTHC, chuyén Bo phan Tiép nhan | Bo phan Vin thu Vin 0.5 nei
va Trd két qua cia Van phong UBND tinh. phong UBND tinh -~ Neay
. Nhén két qua giai quyét TTHC, chuyén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cua So BQW ph? n Tl?p r}han va \
Bude 21 ., N . N Tra két qua cua Vian 0,25 ngay
Giéo duc va Pao tao tai Trung tam Phuc vy HCC. \ .
phong UBND tinh
- Nhan két qua giai quyet TTHC; S6 hoa ket qua giai quyét TTHC, cap nhat vao Co | BO phén tiép nhén va tra
. so dir liéu cia Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh, két thuc viée giai quyét | két qua cua S¢ Gido duc
Buéc 22 \ s . R
TTHC.’ ) i va Dao tao tai Trung tdm
- Tra két qua giai quyét tdi ca nhan, t6 chic thyc hién TTHC. Phuc vu HCC
ZZ:‘;";’ Khéng di diéu kién cho phép thanh lip co sé gido duc c6 von dau tw nwdc ngoadi:
. Duyét két qua kiém soat ctia Chuyén vién theo ddi nganh, linh vuc Vin phong | , . < \
Buéc 18 | UBND tinh: trinh lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh gidi quyét TTHC theo | ar dao Van phong 1,0 ngay
: UBND tinh
quy dinh
Bude 19 Phé duyét Yan ban chi dao S& Gido duc va Dao tao thong bdo tdi cd nhén, to chic Lanh dao UBND tinh 1.0 ngdy
theo quy dinh.
Vao s0, dong dau, phat hanh Van ban ctia UBND tinh chi dao S& Gido duc va Pao | o . < <
. N e r A X 4 . X A A s A ~ . |B0 phan Van thu Van .
Budc 20 | tao thong bao tdi ca nhan, t6 chirc theo quy dinh, chuyén Bo phan Tiép nhén va Tra hone UBND tinh 0,5 ngay
két qua cua Van phong UBND tinh. phong
. Nhan Van ban chi dao cia UBND tinh, chuyén Bd phan Tiép nhan va Tra Kkét qua B(')v ph? n Tl?p r}han Ya \
Budce 21 Qo (is C s . A Tra két qua cua Van 0,25 ngay
cua S¢ Giado duc va Pao tao tai Trung tdm Phuc vu HCC. \ ,
phong UBND tinh
Nhan Van ban chi dao cua UBND tinh, qép nhat vao Co s¢ dir liéu cua H¢ thong | B pbén Tiép nhan va
Budc 22 | thong tin giai quyet TTHC cua tinh. Chuyén phong chuyén mon cia S& Gido duc va | Tra két qua cua S& Gido 0,5 ngay

Dao tao tham muu xur 1y theo quy dinh

duc va Pao tao tai Trung
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. As A ‘A . A ene £ Thoi gian
TT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét thue hién
tam Phuc vu HCC
Lanh dao phong chuyén
Budc 23 | Nhan Van ban chi dao cia UBND tinh, phan cong tham muu xtr 1y theo quy dinh. mon cua S¢ Gido duc va 0,5 ngay
Dao tao
Xem x¢€t Van ban chi dao cia UBND tinh, tham muu thong bdo tdi ¢4 nhan, t6 chirc Chuvén  vien hon
Bude 24 thuc hién TTHC dugc biét va néu 15 1y do theo quy dinh. chu yén mén cia S é) Gié§ 7.0 ned
* Giri kém cdc vin ban va die thdo lién quan: Két qua gidi quyét TTHC ciia UBND yen m - nsay
tinh. duc va bao tao
- Duyét dé xuat théng bao t6i ca nhan, to chtrc thuc hién TTHC dugc biét va néu rd
ly do theo quy dinh. ) i
- Bao cao, dé xuat l1anh dao S& quyét dinh thong bao téi ca nhan, t6 chuc thuc hién | . . \ n
Ay oy A o1 . Lanh dao phong chuyén
. TTHC dugc biét va néu ro ly do theo quy dinh. A (e \ \
Budce 25 s s s mon cua S¢ Gido duc va 0,5 ngay
* Gui kem cdc van ban va dy thao lién quan: Pio tao
+ Ket qua giai quyét TTHC cua UBND tinh. 9 :
+ Dy thao Van ban cua So Gido duc va Pao tao thong bado toi ca nhan, to chirc
thue hién TTHC duoc biét, néu ro ly do theo quy dinh
. Phé duyét Van ban thong bao to1 cd nhan, t6 chirc thuc hién TTHC biét, néu rd 1y do | Lanh dao S¢ Gido duc va \
Budc 26 . \ 1,0 ngay
theo quy dinh Dao tao
Bude 27 \{ao 6, (1(,)ng dau,‘ ph‘at hanh Van ban, chuyén B9 phan Tiép nhan va Tra két qua B(:)’ phan ‘Var‘l thu So 0.5 ngdy
cua S¢ Giao duc va Pao tao Giao duc va Pao tao
- Nhan Van ban cua So Gido duc va bao tao. Cap nhat vao Co so dir li€u cua Hé I,?fé Elé}fnuzlsga Iéléalz}izg
Budc 28 | thong thong tin giai quyét TTHC, két thic viée giai quyét TTHC. d

- Thong bao, tra két qua cho c4 nhén, t6 chirc thyc hién TTHC.

duc va Dao tao tai Trung
tam Phuc vu HCC

Tong thoi gian giai quyet TTHC

(Thoi gian gidi quyét TTHC duwgc tinh tir ngay tiép nhdn hé so ddy di theo quy dinh).

- TH1: 5,0 ngay;
- TH2.1: 25,0 ngay;
- TH2.2: 30,0 ngay.

* Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh cho phép thanh 14p co s& gido duc c6 vén dau tu nude ngoai theo quy dinh.




2. Thu tuc:

11

Giai theé co sé¢ giao duc mam non, co sé¢ giao duc pho thong c6 von dau tw nwde ngoai tai Viét Nam

DVT: ngay lam viéc.

Thoi gian

TT Trinh tu/N¢i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét thwe hién

Klem tra tinh chinh xac, day du cua ho so thil tuc hanh chinh (TTHC); quét (scan),
s6 hoa ho so TTHC tiép nhan, cap nhat vao Co s& dit lidu ciia Hé thdng thong tin
giai quyét TTHC ciia tinh theo quy dinh. Thyc hién:
+ Truong hop hd so TTHC chwa day du, chinh xac theo quy dinh: Hudng din bd | B phan Tiép nhan va
sung, hoan thién hd so va guri phiéu yéu cau b sung, hoan thién hd so theo quy | Tra két qua cia S¢ Giao

Budc 1 dinh; duc va Pao tao tai Trung 0,25 ngay
+ Trudng hop tir chdi nhan hd so TTHC: Giri Phiéu tir chdi giai quyét hd so TTHC | tdm Phyc vu Hanh chinh
theo quy dinh. cong (HCC)
+ Truong hop hd so TTHC dﬁy du, chinh xac: Tiép nhén hd so, lap Giéy tiép nhan
hd so va hen ngay tra két qua gui to chirc, ca nhan; chuyén phong chuyén mén cia
S¢ Gido duc va Bao tao tham muu xur ly.

. Phan cong tham dinh, xac dinh tinh hop 1€ vé ndi dung cua hd so TTHC; tham muu LaAnh (?30 Phopg chuyel‘l \

Budc 2 1A mon cua S¢ Gido duc va 0,25 ngay

xtr ly ho so TTHC. \
Dao tao

Xem xét ho so TTHC, xéc dinh tinh hop 18 ciia ho so TTHC:
-Truong hop 1. Két qua xac dinh hd so TTHC chwa hop 18: Bao cao két qua xac
dinh tinh hop 1& hd so TTHC, tham muu linh dao phong chuyén mén dé xuat lanh
dao S¢ Giao duc va Dao tao theo quy dinh.
* Guri kem cac van ban va dy thao lién quan:
+ H6 so TTHC.
+ Dy thao Van ban cia S¢ Gido duc va Pao tao théng bdo t6i cd nhan, t6 chire | Cong chiuc  phong

Bu6c 3 | thuce hién TTHC két qua xdc dinh tinh hop 1é ciia h6 so TTHC theo quy dinh. chuyén mon cua Sé Gido 2,0 ngay

- Truong hop 2. Két qua xac dinh hd so TTHC hop 1¢: Béo cio két qua xac dinh
tinh hop 1& hd so TTHC, tham muu lanh dao phong chuyén mén bao cdo lanh dao
S¢ Gido duc va Bao tao theo quy dinh.

* Gui kem cac van ban va du thao lién quan:

+ Ho so TTHC;

+ Dy thao Van ban cua So Gido duc va Dao tao phdn cong phong, ban, don vi, can
bé, cong chire thude pham vi qudn 1y phoi hop véi cdc co quan, don vi lién quan to

duc va bao tao
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. As A ‘A . A ene £ Thoi gian
TT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét thue hién
chire tham dinh, tham muu xit 1y theo quy dinh.
Tlf(‘)",p"";g Két qué x4c dinh hd so TTHC chua hop 18
- Duyét két qua xac dinh tinh hop 1¢ ctia ho so TTHC.
- Béo cdo, trinh lanh dao S& Gido duc va Pao tao xem xét, thong bao tdi ca nhan, to
chire thue hién TTHC két qua xéc dinh tinh hop 18 ciia hd so TTHC theo quy dinh. Lanh dao phong chuyén
Budc 4 * Gui kem cac van ban va du thao lién quan: mon cua S¢ Gido duc va 1,0 ngay
+ Ho so TTHC; Dio tao
+ Dy thao Van ban cua So Gido duc va Pao tao thong bdo toi cd nhdan, 16 chirc
thwee hién TTHC két qud xdc dinh tinh hop 1é ciia ho so TTHC theo quy dinh.
Buge 5 | Phe duyét Van ban thong bao t6i ca nhan, t6 chirc thuc hién TTHC két qua x4c dinh | Lanh dao S¢ Gido duc 1.0 ngdy
tinh hop 1€ ctia hd so TTHC theo quy dinh. va Pao tao ’
Bude 6 | VA© s6, dong dau, phat hanh Vian ban, chuyén B¢ phan Tiép nhan va Tra két qua | BO phan Vin thu cia S 0.5 ngdy
cua S¢ Giao duc va Pao tao. Giao duc va E?élo tao ’
- Nhan Van ban cua S¢ Gido duc va Pao tao. Cap nhat vao Co s¢ dur liéu cua He }?fé Elé}fnu;{lsga Iéléalé}izg
Budc 7 | thong thong tin giai quyét TTHC, két thic viée giai quyét TTHC. *t .
- Thong bao, tra két qua cho c4 nhan, t6 chire thyc hién TTHC. d}lc va Bao tao tai Trung
tam Phuc vu HCC
Tlf;"p"";g Két qua xéc dinh hd so TTHC hop 1¢
- Duyét két qua xac dinh tinh hop 1¢ ho so TTHC.
- Bé4o céo, trinh Lanh dao S¢ Gido duc va Pao tao xem xét, phan cong phong, ban,
don vi, can bd, cong chirc thudc pham vi quéan ly phéi hop v6i céc co quan, don vi
lién quan t6 chirc thim dinh, tham muu xt 1y theo quy dinh. Lanh dao phong chuyén
Budc 4 * Gui kem cac van ban va du thao lién quan: mon cua S¢ Giao duc va 1,0 ngay
+ Ho so TTHC; Dao tao
+ Dy thao Van ban cua So Gido duc va Dao tao phan cong phong, ban, don vi, can
bg, cong chirc thugc pham vi quan Iy phéi hop véi cac co quan, don vi lién quan t6
chire tham dinh, tham muwu xit Iy theo quy dinh.
. Phé duyét Van ban cua S& Gido duc va DBao tao phan cong phong, ban, don vi, cdn | Lanh dao S¢ Gido duc va \
Budc 5 2,0 ngay

bd, cong chirc thudc pham vi quan 1y phdi hop véi cac co quan, don vi lién quan td

Dao tao
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. A A ‘A . A o £ Thoi gian
TT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét thue hién
chirc tham dinh, tham muu xir 1y theo quy dinh.
Bude 6 Vao so, dong dau, phat hanh Van ban, gii cic phong, ban, don vi, cd bd, cong | B phén Van thu cta So 0.5 ngdy
churcth uoc pham vi quan 1y va cac co quan, don vi ¢6 lién quan theo quy dinh. Gi4o duc va Pao tao ’
- Nghién ciru ho so TTHC, 1ap bdo cdo tham dinh.
- B4o cdo két qua tham dinh hd so TTHC, tham muwu linh dao Sé Gido duc va | - Phong, ban, don vi,
Pao tao xem xét, dé nghi Chi tich UBND tinh xem xét, quyét dinh giai quyét | can bd, cong chirc dwoc
. TTHC theo quy dinh. phén cong. X
Buge7 1, Gui kem cdc van ban va du thao lién quan: - Cac co quan, don vi 15,0 ngay
+ Ho so TTHC. lién quan dwoe ldy y
+ Du thdao To trinh ciia S¢ Gido duc va Pao tao dé nghi Chu tich UBND tinh xem kién
xét, quyét dinh gidi quyét TTHC theo quy dinh.
Bude 8 Phé duyét To triqh cua S& Giao ’duc va Pao tao dé nghi Chu tich UBND tinh xem | Lanh dao S¢ Gido duyc va 2.0 ngay
xét, xem xét, quyet dinh gidi quyét TTHC theo quy dinh. Pao tao ’
, Vao s6, dong dau, phat hanh To trinh, chuyén B6 phan Tiép nhan va Tra két qua cta | B6 phan Vin thu cia So ‘
Budc 9 2 s s S * s 0,5 ngay
Sé& Giao duc va Pao tao. Giao duc va }?ao tao
. Nhan To trinh cia S¢ Giao duc va Pao tao, chuyén dén UBND tinh (qua Bo phan BQV p Elan TleP nhﬂan v .
Bude 10 " D \ . Tra két qua cia S& Gido 0,5 ngay
Ti€p nhan va Tra két qua cua Van phong UBND tinh) T
duc va bao tao
, Nhan Té trinh ciia S& Gido duc va Dao tao, chuyén Chuyén vién theo di nganh, | B0 Phén Tiep nhin va ‘
Bude 11 linh vure Vin phong UBND tinh kiém soat, tham muu xir I theo quy dinh Tra ket qua cia Vin 0,25 ngay
j ’ T phong UBND tinh
Kiém soat ndi dung trinh cta S& Gido duc va Pao tao. Bao cdo lanh dao Vin phong
UBND tinh duyét, trinh ldnh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh giai quyét TTHC
theo quy dinh.
* Gui kéem cac van ban va du thao lién quan: Chuyén vién theo doi
Bu6c 12 | + Ho so TTHC; nganh, Iinh vyc Vian 2,0 ngay
+ Van ban tham gia y kién ciia cdc s6, nganh, dia phwong lién quan; phong UBND tinh

+ To trinh cdq S6 Gido duc va Pao tao dé nghi Chu tich UBND tinh xem xét, quyét
dinh giai quyét TTHC theo quy dinh.
+ Dy thao ket qua giai quyét TTHC.
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. As A ‘A . A ene £ Thoi gian
TT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét thue hién
Duyét két qua kiém soat cua Chuyén vién theo d6i nganh, linh vuc Van phong Lanh dao Vin ohon
Buéc 13 | UBND tinh; trinh lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh giai quyét TTHC theo ¢ phong 1,0 ngay
: UBND tinh
quy dinh
Budc 14 | Phé duyét két qua giaiquyét TTHC. Lanh dao UBND tinh 2,0 ngay
Buse 15 Vao sb, dong dau, phat hanh két qua giai quyét TTHC, chuyén B6 phan Tiép nhan | B6 phan Vin thu Vin 0.5 ned
va Tra két qua cia Van phong UBND tinh. phong UBND tinh -~ NEAY
. Nhén két qua giai quyét TTHC, chuyén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cua So BQ@ ph? n Tl?p I}han va \
Budce 16 ., N . A Tra két qua cua Van 0,25 ngay
Gido duc va Dao tao tai Trung tdm Phuc vu HCC. \ .
phong UBND tinh
- Nhén két qua giai quyet TTHC; S6 hoa ket qué giai quyét TTHC, cap nhat vao Co | BO phén tiép nhén va tra
Buse 17 so dit liéu ctia Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh, két thuc viée giai quyét | két qua cia S¢ Gido duc

TTHC.
- Tra két qua giai quyét tdi ca nhan, t6 chic thyc hién TTHC.

va Pao tao tai Trung tdm
Phuc vu HCC

Tong thoi gian giai quyét TTHC

(Thoi gian gidi quyét TTHC dwoc tinh tir ngay tiép nhdn ho so day di theo quy dinh).

- TH1: 5,0 ngay;
- TH2: 30,0 ngay.

* Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh giai thé co so gido duc c6 von dau tu nude ngoai tai Vit Nam theo quy dinh.
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3. Thi tuc: Pang ky hoat dong ciia Vian phong dai dién gido duc nwée ngoai tai Vit Nam

DVT: ngay lam viéc.

TT

Trinh tu/N§i dung cong viéc

Trach nhiém
gidi quyét

Thoi gian
thuc hién

Budce 1

Kiém tra tinh chinh xac, day da cua hdé so TTHC; quét (scan), so hoa ho so tiép
nhan, cap nhat vao Co s dit liéu ctia Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh
theo quy dinh. Thuc hién:

+ Truong hop hd so TTHC chua diy du, chinh xac theo quy dinh: Hudng dan b
sung, hoan thién hd so,giri phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh;
+ Truong hop tir chdi nhan hd so TTHC: Gui Phiéu tir chéi giai quyét hd so TTHC
theo quy dinh.

+ Truong hop hd so TTHC day du, chinh xac: Tiép nhan hé so, 1ap Gidy tiép nhan
ho so va hen ngay tra két qua giri t chirc, ca nhan; chuyén phong chuyén mén cua
S¢ Gido duc va Bao tao tham muu xu ly.

Bo phan tiép nhan va tra
két qua ciia S¢ Gido duc
va Pao tao tai Trung tam
Phuc vu HCC

0,5 ngay

Budce 2

Phan cong xéc dinh tinh dﬁy du, hop 1€ cua hd so TTHC; tham muu xu ly hd so
TTHC

Lanh dao phong chuyén
moén cua S& Giao duc va
Dbao tao

0,5 ngay

Budc 3

Xac dinh hd so TTHC, xac dinh tinh hop 1 ciia hd so TTHC:

-Truong hop 1. Két qua xc dinh hd so TTHC chwa diy di, hop 18: Béo cao
lanh dao phong chuyén mon vé két qua xac dinh tinh day du, hop 1¢ hd so TTHC.
Pé xuit noi dung tham muu lanh dao S¢ Gido duc va Dao tao theo quy dinh.

* Gui kem cac van ban va du thao lién quan:

+ Ho so TTHC.

+ Dy thdo Vin ban théng bdo cho Co sé gido duc niede ngodi biét theo quy dinh.

- Truwomg hop 2. Két qua xac dinh ho so TTHC day di, hop 18: Béo cdo lanh
dao phong chuyén mén vé két qua xac dinh tinh dy du, hop 1& hd so TTHC theo
quy dinh.

* Gui kem cac van ban va du thao lién quan:

+ Ho so TTHC.

+ Dy thdo két qua gidi quyét TTHC

Cong chuc phong chuyén
moén cua S& Giao duc va
bao tao

2,0 ngay

Truong
hop 1

Két qua x4c dinh hé so TTHC chwa day di, hop 18
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- Duyét két qué x;ic dinh tinh hop 1€ hd so TTHC. i
- Bao cflo, deé xuat 1anh dao phong tham muu 1anh dao S¢ thong bao bo sung, hoan
thién ho so TTHC theo quy dinh.

Lanh dao phong chuyén

Buoe4 Guii kém cac van ban va dy thao lién quan: g;(r)l t;ga 56 Gido dyc va 0,5 ngay
+ Ho so TTHC. :
+ Dy thao Van ban thong bao cho Co so gido duc nwoc ngoai biét theo quy dinh.
Budc 5 | Phé duyét Vin ban thong béo cho Co sé gido duc nudc ngoai biét theo quy dinh. Iézrcl)htiao 56 Gido dyc va 1,0 ngay
, Vao s, dong dau, phat hanh Vin ban, chuyén BO phan Tiép nhan va Tra két qua | B6 phan Van thu cua S& ‘
Budce 6 Qi L S N 0,5 ngay
cua S¢ Giao duc va Pao tao. Giao duc va Pao tao
- Nhan Van ban cua S(")’,Giéo duc va Pao tao. Cép nhat vao Cor’ s& dit liéu cua Hé Eg{ plllle_;n (;l;;aepsr(}yhgé;;)a (}Ei
Budc 7 | thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh, két thuc viéc giai quyét TTHC. o s N
- Thong bao, tra két qua cho Co s¢ gido duc ngoai nudce va Ddo tao tai Trung tim
’ ; ) Phuc vu HCC
Tlf(‘r"p"";g K&t qua x4c dinh hd so TTHC diy di, hop 18
- Duyét két qué xac dinh tinh day du, hop 1¢ ho so TTHC. Lanh dao phong chuyén
Budc 4 | - Phan cong xem xét ho so TTHC, dé xuat két qua gidi quyét TTHC theo quy dinh. | mén cua S& Gido duc va 0,5 ngay
* Gui kem cac van ban va du thao lién quan: Ho so TTHC. Dao tao
- Xem x¢ét ho so TTHC, dé xuat két qua giai quyét TTHC theo quy dinh.
- Béo cdo, dé xuat lanh dao phong chuyén mon xem xét, tham muu lanh dao S¢ | . . \ A
Gido duc va Pao tao theo quy dinh Cong chic phong chuyén
Budc 5 ; : L mon cua S& Gidao duc va 4,0 ngay

* Gui kem cdc van ban va dy thao lién quan:
+ Ho so TTHC;
+ Dy thao ket qua giai quyét TTHC.

bao tao




17

- Duyét két qua xem xét ho so TTHC, ndi dung dé xuat cia cong chirc phong
chuyén mon. , ’
- Bé4o cdo, trinh 1anh dao S¢ Gido duc va Pao tao phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao phong chuyén

Bude 6 | TTHC theo quy dinh. moén cua S& Gido duc va 0,5 ngay
* Gui kem cac van ban va dy thao lién quan: bao tao
+ Ho so TTHC,

+ Dy thao két qua gidi quyét TTHC

Lanh dao S¢& Giao duc va

Budc 7 | Phé duyét Két qua giai quyét TTHC. Pao tao 1,5 ngay
Bude 8 Vo s6, dong dau, phat hanh két qua giai quyét TTHC, chuyén Bo phan Tiép nhan | B phan Vin thu ctua S& 0,5 ngy
va Tra két qua cua So Gido duc va Pao tao. Giao duc va Pao tao ’
- Nhan két qua giai quyét TTHC. S hoa két qua giai quyét TTHC. Cap nhét théng | Bo phan tiép nhan va tra
. tin vao co s¢ dir liéu cua hé thong thong tin giai quyét TTHC ciia tinh, két thic viée | két qua cua So Gido duc
Budce 9 A . A
giai quyét TTHC. va Dao tao tai Trung tam
- Thong bo, tra két qua cho cho Co sd gido duc nude ngoai. Phuc vu HCC
Tong thoi gian giai quyét TTHC - TH1: 5,0 ngay;
(Thoi gian gidi quyét TTHC dwoc tinh tir ngdy tiép nhdn ho so day di theo quy dinh.) - TH2: 10,0 ngay.

* Két qua giai quyét TTHC: Cﬁg gidy chung nhan Ding ky hoat dong ctia vin phong dai dién gido duc nude ngoai hodc Vin ban théng bao
chua cap gidy chung nhan cho t6 chuec, co s¢ gido duc nude ngoai.
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4. Thi tuc: Phé duyét lién két gido duc

DVT: ngay lam viéc.

TT

Trinh tu/N§i dung cong viéc

Trach nhiém
gidi quyét

Thoi gian
thuc hién

Budce 1

Kiém tra tinh chinh xac, day da cua hdé so TTHC; quét (scan), so hoa ho so tiép
nhan, cap nhat vao Co s dit liéu ctia Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh
theo quy dinh. Thuc hién:

+ Truong hop hd so TTHC chua diy du, chinh xac theo quy dinh: Hudng dan b
sung, hoan thién hd so,giri phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh;
+ Truong hop tir chdi nhan hd so TTHC: Gui Phiéu tir chéi giai quyét hd so TTHC
theo quy dinh.

+ Truong hop hd so TTHC day du, chinh xac: Tiép nhan hé so, 1ap Gidy tiép nhan
ho so va hen ngay tra két qua giri t chirc, ca nhan; chuyén phong chuyén mén cua
S¢ Gido duc va Bao tao tham muu xu ly.

Bo phan tiép nhan va tra
két qua ciia S¢ Gido duc
va Pao tao tai Trung tam
Phuc vu HCC

0,5 ngay

Budce 2

Phan cong xéc dinh tinh dﬁy du, hop 1€ cua hd so TTHC; tham muu xu ly hd so
TTHC

Lanh dao phong chuyén
moén cua S& Giao duc va
Dbao tao

0,5 ngay

Budc 3

Xac dinh hd so TTHC, xac dinh tinh hop 1 ciia hd so TTHC:

-Truong hop 1. Két qua xc dinh hd so TTHC chwa diy di, hop 18: Béo cao
lanh dao phong chuyén mon vé két qua xac dinh tinh day du, hop 1¢ hd so TTHC.
Pé xuit noi dung tham muu lanh dao S¢ Gido duc va Dao tao theo quy dinh.

* Gui kem cac van ban va du thao lién quan:

+ Ho so TTHC.

+ Dy thdo Vin ban théng bdo cho Co sé gido duc niede ngodi biét theo quy dinh.

- Truwomg hop 2. Két qua xac dinh ho so TTHC day di, hop 18: Béo cdo lanh
dao phong chuyén mén vé két qua xac dinh tinh dy du, hop 1& hd so TTHC theo
quy dinh.

* Gui kem cac van ban va du thao lién quan:

+ Ho so TTHC.

+ Dy thdo két qua gidi quyét TTHC

Cong chuc phong chuyén
moén cua S& Giao duc va
bao tao

2,0 ngay

Truong
hop 1

Két qua x4c dinh hé so TTHC chwa day di, hop 18
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Trach nhi¢m

Thoi gian

TT Trinh tu/N§i dung cong viéc gidi quyét thue hién
- Duy¢t két qua xac dinh tinh hop 1€ ho so TTHC.
- Bdo cdo, dé xuat 1anh dao phong tham muu 1anh dao S& thong bdo bo sung, hoan | . . . o
A 1A . Lanh dao phong chuyén
. thién ho so TTHC theo quy dinh. A o Qn s \ \
Budc 4 Lo L g . ga moén cua S& Gido duc va 0,5 ngay
* Gui kem cdc van ban va dy thao lién quan: Pio tao
+ Ho so TTHC. i
+ Dy thao Van ban thong bao cho Co so gido duc nwoc ngoai biét theo quy dinh.
Budc 5 | Phé duyét Vin ban thong béo cho Co sé gido duc nudc ngoai biét theo quy dinh. Iézlz)hti)ao 56 Gido dyc va 1,0 ngay
, Vao s6, dong ddu, phat hanh Vin ban, chuyén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua | B6 phan Vin thu cua Sé ‘
Budce 6 Qi L g N 0,5 ngay
cua S¢ Giao duc va Pao tao. Giao duc va Pao tao
- Nhin Van bén ciia S5 Gido dyc va Do tao. Cip nhit vio Co 6 di lidu cua Hg | 5 PPan Tiep nhan va fra
Budc 7 | thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh, két thuc viéc giai quyét TTHC. o s N
- Théng béo, tra két qua cho Co s& gido duc ngoai nudc va Dao tao tai Trung tam
’ j ) Phuc vu HCC
Truong £ 2 e A A ao A
hop 2 Keét qua xac dinh ho so TTHC day du, hop 1€
- Duyét két qua xac dinh tinh dy du, hop 1& hd so TTHC.
- Phan cong xem xét ho so TTHC, dé xuat ndi dung tham muu 1anh dao S& Gido | Lanh dao phong chuyén
Budc 4 | duc va Pao tao trinh B truong B§ Gido duc va Pao tao xem xét, tham dinh, phé | mon cia S& Gido duc va 0,5 ngay
duyét chuong trinh giao duc tich hop theo quy dinh. Dao tao
* Gui kem cac van ban va du thao lién quan: Ho so TTHC.
Xem x¢ét ho so TTHC. Béo cédo, d¢ xuat lanh dao phong chuyén moén xem xét, tham
muu lanh dgo S¢ Giao duc va Pao tao dé nghi BS trudng Bo Gido duc va Pao tao
xem x€t, tham dinh, phé duyét chuong trinh gido duc tich hgp theo quy dinh. Cong chuc phong chuyén
Budc 5 | * Gui kem cac van ban va du thao lién quan: mon cua S& Gido duc va 4,0 ngay

+ Ho so TTHC;
+ D thdo T o trinh cua So Gido duc va Pao tao dé nghi Bo truong Bo Giao duc va
Dao tao tham dinh, phé duyét chwong trinh gido duc tich hop theo quy dinh.

Dbao tao
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Trach nhi¢m

Thoi gian

TT Trinh tu/N§i dung cong viéc ce P ‘A
giai quyét thuc hién
- Duyét két qua xem xét ho so TTHC, ndi dung dé xuat cua cong chitc phong
chuyén mon. ) .
- B4o céo, trinh 1anh dao S& Gido duc va Dao tao xem xét, quyét dinh dé nghi B
truong Bo Gido duc va Pao tao xem xét, tham dinh, phé duyét chuong trinh gido | Lanh dao phong chuyén
Budce 6 | duyc tich hop theo quy dinh. moén cua S¢ Gido duc va 0,5 ngay
* Gui kem cdc van ban va dy thao lién quan: bao tao
+ Ho so TTHC;
+ D thdo T o trinh cua So Gido duc va Pao tao dé nghi Bo truong Bo Giao duc va
Dao tao tham dinh, phé duyét chwong trinh gido duc tich hop theo quy dinh.
Budc 7 Phé duyét :F(‘y trinh caa S& Gigo duc va Dao tao dé nghi B truong B Gido duc va | Lanh dao S¢ Gido duc va 1.5 ned
bao tao tham dinh, phé duyét chuong trinh gido duc tich hop theo quy dinh. bao tao - NEAY
Bude 8 Yao s0, dong dau, phat hanh T¢ trinh, chuyén B9 Gido duc va Pao tao theo quy B('_)’ phan \{an ‘thu cua SO 0.5 ngiy
dinh. Giao duc va Pao tao
Theo quy dinh vé
, Tham dinh chwong trinh gido duc tich hgp va théng bio két qua bang Van | . .. L s trinh ty thd tuc phé
Bude 9 ban giri S& Gido duc va Dao tao theo quy dinh B¢ Gido dyc va bao tgo duyét chwong trinh
giao duc tich hop
Bude 10 Nhén Vin ban giai quyét dé nghi cia Bo Gido duc va Pao tao. Chuyén lanh dao S& | B6 phan Van thu cia So 0.25 ned
Gido duc va Pao tao phan cong nghién ctru, tham muu xur Iy theo quy dinh Giao duc va Pao tao ’ gay
. Phin cong nghién ctru Van ban giai quyét dé nghi ctia Bo Gido duc va Pao tao, | Lanh dao SO Gido duc va .
Bude 11 1 . \ 1,0 ngay
tham muu xtr ly theo quy dinh. Dao tao
, Phan cbng nghién ctru Van ban giai quyét dé nghi ctia Bo Gido duc va Dao tao, LaAnh Siao PhOI.l,g chuyer‘l \
Budce 12 1 ) mon cua S& Gido duc va 0,25 ngay
tham muu xt ly theo quy dinh. \
Pao tao
Nghién ctru Van ban giai quyét dé nghi cua Bo Gido duc va Pao tao, dé xuat ndi
dung tham muu lanh dao S¢ Gido duc va Pao tao theo quy dinh. N , \ R
S s A e g . i . Cong chuc phong chuyén
. Gui kem cdc van ban va dy thao lién quan: A e e \ .
Budce 13 moén cia S¢ Gido duc va 2,0 ngay

+ Ho6 so TTHC;
+ T o trinh cua So Gido duc va Pao tao dé nghi Bo truong Bo Giao duc va Pao tao
tham dinh, phé duyét chuwong trinh giao duc tich hop theo quy dinh.

Dbao tao
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Trach nhi¢m

Thoi gian

TT Trinh tu/N§i dung cong viéc oidi quyét thuc hién
+ Van ban giai quyét de nghi cua Bg Gido duc va Dao tqo.
+ Dy thdo két qua gzaz quyet TTHC.
- Duyét noi dung dé xuat ciia Coéng chic phong chuyén mon cua S¢ Gido duc va
Pao tao.
- Bao cao, trinh 1anh dao So Giao duc va Pao tao xem xét, quyét dinh giai quyét
TTHC theo quy dinh. Lanh dao phong chuyén
Buéce 14 | * Gui kem cac van ban va dy thao lién quan: moén cua S¢ Gido duc va 0,25 ngay
+ Ho so TTHC; Dio tao
+ To trinh ciia S¢ Gido duc va Pado tao dé nghi Bo truong Bo Gido duc va Pao tao
tham dinh, phé duyét chuong trinh gido duc tich hop theo quy dinh.
+ Van ban gidi quyét d@é nghi ciia Bé Gido duc va Pdo tao.
Budc 15 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC La}nh dao 56 Gido dyc va 1,0 ngay
Pao tao
Buse 16 Vo s, dong dau, phat hanh két qua giai quyét TTHC, chuyén B phan Tiép nhan | Bo phan Vin thu ciua So 0.25 ngay
va Tra két qua cua S¢ Gido duc va Pao tao. Giao duc va Pao tao ’
- Nhén két qua giai quyét TTHC. S6 hoa két qua giai quyét TTHC. Cap nhat thong | Bo phan tiép nhan va tra
Bude 17 tin vao co s& dit liéu cua hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh, két thuc viéc | két qua cua So Gido duc

giai quyét TTHC. )
- Thong bao, tra két qua cho cho Co sé gido duc nude ngoai

va Dao tao tai Trung tdm
Phuc vu HCC

Tong thoi gian giai quyét TTHC

(Thoi gian gidi quyét TTHC duwoc tinh tir ngdy tiép nhdn ho so ddy di theo quy dinh va khéng bao gom thoi gian tham dinh,
phé duyét chuwong trinh tich hop giao duc thuoc trach nhiém cua Bé Gidao duc va Pao tao)

- TH1: 5,0 ngay;
- TH2: 15,0 ngay.

* K&t qua gidi quyét TTHC: Quyét dinh phé duyét lién két gido duc hodc Van ban thong bao chua phé duyét lién két gido duc néu rd 1y cho
cac bén lién két biét theo quy dinh.
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5. Thi tuc: Gia han, diéu chinh hoat dong lién két gido duc

DVT: ngay lam viéc.

TT

Trinh tu/N§i dung cong viéc

Trach nhiém
gidi quyét

Thoi gian
thuc hién

Budce 1

Kiém tra tinh chinh xac, day da cua hdé so TTHC; quét (scan), so hoa ho so tiép
nhan, cap nhat vao Co s dit liéu ctia Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh
theo quy dinh. Thuc hién:

+ Truong hop hd so TTHC chua diy du, chinh xac theo quy dinh: Hudng dan b
sung, hoan thién hd so,giri phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh;
+ Truong hop tir chdi nhan hd so TTHC: Gui Phiéu tir chéi giai quyét hd so TTHC
theo quy dinh.

+ Truong hop hd so TTHC day du, chinh xac: Tiép nhan hé so, 1ap Gidy tiép nhan
ho so va hen ngay tra két qua giri t chirc, ca nhan; chuyén phong chuyén mén cua
S¢ Gido duc va Bao tao tham muu xu ly.

Bo phan tiép nhan va tra
két qua ciia S¢ Gido duc
va Pao tao tai Trung tam
Phuc vu HCC

0,5 ngay

Budce 2

Phan cong xéc dinh tinh dﬁy du, hop 1€ cua hd so TTHC; tham muu xu ly hd so
TTHC

Lanh dao phong chuyén
moén cua S& Giao duc va
Dbao tao

0,5 ngay

Budc 3

Xac dinh hd so TTHC, xac dinh tinh hop 1 ciia hd so TTHC:

-Truong hop 1. Két qua xc dinh hd so TTHC chwa diy di, hop 18: Béo cao
lanh dao phong chuyén mon vé két qua xac dinh tinh day du, hop 1¢ hd so TTHC.
Pé xuit noi dung tham muu lanh dao S¢ Gido duc va Dao tao theo quy dinh.

* Gui kem cac van ban va du thao lién quan:

+ Ho so TTHC.

+ Dy thdo Vin ban théng bdo cho Co sé gido duc niede ngodi biét theo quy dinh.

- Truwomg hop 2. Két qua xac dinh ho so TTHC day di, hop 18: Béo cdo lanh
dao phong chuyén mén vé két qua xac dinh tinh dy du, hop 1& hd so TTHC theo
quy dinh.

* Gui kem cac van ban va du thao lién quan:

+ Ho so TTHC.

+ Dy thdo két qua gidi quyét TTHC

Cong chuc phong chuyén
moén cua S& Giao duc va
bao tao

2,0 ngay

Truong
hop 1

Két qua x4c dinh hé so TTHC chwa day di, hop 18
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Trach nhi¢m

Thoi gian

TT Trinh tu/N§i dung cong viéc gidi quyét thue hién
- Duy¢t két qua xac dinh tinh hop 1€ ho so TTHC.
- B4o céo, dé xuat Ianh dao phong tham muu lanh dao S¢ thong bao bo sung, hoan | | . . o
A 1A . Lanh dao phong chuyén
. thién ho so TTHC theo quy dinh. A o Qn s \ \
Budc 4 Lo L g . ga moén cua S& Gido duc va 0,5 ngay
* Gui kem cdc van ban va dy thao lién quan: Pio tao
+ Ho so TTHC. i
+ Dy thao Van ban thong bao cho Co so gido duc nwoc ngoai biét theo quy dinh.
Budc 5 | Phé duyét Vin ban thong béo cho Co sé gido duc nudc ngoai biét theo quy dinh. Iézlz)hti)ao 56 Gido dyc va 1,0 ngay
, Vio s6, dong dau, phat hanh Van ban, chuyén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua | Bo phan Vin thu ciia S¢ ‘
Budce 6 Qi L g N 0,5 ngay
cua S¢ Giao duc va Pao tao. Giao duc va Pao tao
- Nhin Van bén ciia S5 Gido dyc va Do tao. Cip nhit vio Co 6 di lidu cua Hg | 5 PPan Tiep nhan va fra
Bude 7 | thong thong tin gidi quyét TTHC cua tinh, két thuc viéc giai quyét TTHC. = ! N
- Thong bao, tra két qua cho Co s¢ gido duc ngoai nudce va Ddo tao tai Trung tim
’ ; ) Phuc vu HCC
Truong £ 2 e A A ao A
hop 2 Keét qua xac dinh ho so TTHC day du, hop 1€
- Duyét két qua xac dinh tinh dy du, hop 1& hd so TTHC.
- Phan cong xem xét ho so TTHC, dé xuat ndi dung tham muu 1anh dao S& Gido | Lanh dao phong chuyén
Budc 4 | duc va Pao tao trinh B truong B§ Gido duc va Pao tao xem xét, tham dinh, phé | mon cia S& Gido duc va 0,5 ngay
duyét chuong trinh giao duc tich hop theo quy dinh. Dao tao
* Gui kem cac van ban va du thao lién quan: Ho so TTHC.
Xem xét ho so TTHC. Can cu két qua xem xét ho so TTHC, thuc hién:
- Truwong hop 2.1 Hé so TTHC dé nghj diéu chinh lién két gido duc trong do co
diéu chinh chwong trinh gido duc tich hgp: Bao cdo, dé xuat lanh dao phong | . . \ A
A A . ~ r s R A . o~ | Cong chirc phong chuyén
, chuyén moén xem xét, tham muu lanh dao S¢& Gido duc va Pao tao dé nghi Bo A, o, \ .
Budc 5 moén cua S¢ Gido duc va 4,0 ngay

truong B Gido duc va Pao tao xem xét, thim dinh, phé duyét chuong trinh gido
duc tich hop theo quy dinh.

* Guri kem cac van ban va dy thao lién quan:

+ Ho so TTHC;

Dao tao
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Trach nhi¢m

Thoi gian

TT Trinh tu/N§i dung cong viéc ce P ‘A
giai quyét thuc hién
+ Dy thao To trinh ciia S& Gido duc va Pado tao dé nghi Bo truong Bo Gido duc va
Ddo tao tham dinh, phé duyét chirong trinh gido duc tich hop theo quy dinh.
- Trwong hop 2.2 Ho so TTHC dé nghi gia han hodc diéu chinh lién két gido duc
trong do khéong co ngi dung phdai diéu chinh chwong trinh gido duc tich hop:
Béo c4o, dé xuét lanh dao phong chuyén mén xem xeét, tham muu lanh dao S¢ Giao
duc va Pao tao xem x¢&t, quyet dinh giai quyet TTHC theo quy dinh.
Truwong | Ho so TTHC dé nghi diéu chinh lién két gido duc trong dé cé diéu chinh chwong
hop 2.1 | trinh gido duc tich hop
- Duyét két qua xem xét hd so TTHC, ndi dung dé xuat cia cong chirc phong
chuyén mon.
- B4o cao, trinh 1anh dao S& Gido duc va Pao tao xem xét, quyét dinh dé nghi B
truong Bo Gido duc va Pao tao xem xét, thdm dinh, phé duyét chuong trinh gido | Lanh dao phong chuyén
Budc 6 | duc tich hop theo quy dinh. mon cua S¢ Gido duc va 0,5 ngay
* Gui kem cac van ban va du thao lién quan: bao tao
+ Ho so TTHC;
+ Dy thao To trinh ciia S6 Gido duc va Pao tao dé nghi BY trudng Bo Gido duc va
Pdo tao tham dinh, phé duyét chwong trinh gido duc tich hop theo quy dinh.
Bude 7 Phé duyét Ib trinh caa S& Gigo duc va Dao tao dé nghi Bg truong B Gido duc va | Lanh dao S¢ Gido duc va 1,5 ngdy
bao tao tham dinh, phé duyét chuong trinh gido duc tich hop theo quy dinh. bao tao ’
Bude 8 Yéo s0, dong dau, phat hanh To trinh, chuyén B Gido duc va Pao tao theo quy B('f)’ phan \(én ‘thu cua S& 0.5 ngiy
dinh. Gido duc va bao tao
. ] . Theo quy dinh vé
. Tham dinh chwong trinh gido duc tich hgp va théng bio két qua bang Van | . .. A I trinh ty thd tuc phé
Bude 9 ban giri S& Gido dl_;gc va Dz‘\% tao theo quy do.i’ﬁh © ! ° B9 Gido dyc va Dio tao duyét chuong trli)nh
gido duc tich hgp
Buge 10 | Nhan Van ban giai quyét dé nghi cua Bo Gido duc va Pao tao. Chuyén lanh dao S& | B6 phan Van thu cta So 0.25 ngdy
Gido duc va Dao tao phan cong nghién ctru, tham muu xtr ly theo quy dinh Giao duc va Pao tao ’
Buse 11 Phan cong nghién clru Van ban giai quyét dé nghi cua B6 Gido duc va Pao tao, | Lanh dao S¢ Gido duc va 1.0 ngdy

tham muu xt ly theo quy dinh.

Dbao tao
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Trach nhi¢m

Thoi gian

TT Trinh tu/N§i dung cong viéc gidi quyét thue hién
. Phéan cong nghién ctru Vin ban giai quyét d& nghi ciia B Gido duc va Pao tao, LaAnh Siao Phopg chuyel} .
Budc 12 1 . mon cua S& Gido duc va 0,25 ngay
tham muu xt ly theo quy dinh. \
Pao tao
Nghién ctru Van ban giai quyét dé nghi cua Bo Gido duc va Pao tao, dé xuat ndi
dung tham muu lanh dao S¢ Gido duc va Pao tao theo quy dinh.
* Gui kém cac van ban va du thao lién quan: A , \ A
2 Cong chuc phong chuyén
Buoe 13 | H0 so TTHC; moén cia S Gido duc va 2,0 nga
+ To trinh cua So Gido duc va Pao tao dé nghi Bo truong Bo Giao duc va Pao tao Pio tao : -V NEay
tham dinh, phé duyét chuwong trinh gido duc tich hop theo quy dinh. :
+ Van ban giai quyét dé nghi cua By Gido duc va Dao tao.
+ Du thdo két qua glal quyet TTHC.
- Duyét ndi dung dé xuét ciia Coéng chirc phong chuyén mén cua Sé Gido duc va
Dao tao. ) )
- Bao cdo, trinh l1anh dao S& Giao duc va Pao tao xem xét, quyét dinh gidi quyét
TTHC theo quy dinh. Lanh dao phong chuyén
Budce 14 | * Gui kem cac van ban va du thao lién quan: mon cua S& Gido duc va 0,25 ngay
+ Ho so TTHC; . bao tao
+ To trinh cua So Gido duc va Pao tao dé nghi Bé truong Bo Gido duc va Pao tao
tham dinh, phé duyét chuong trinh gido duc tich hop theo quy dinh.
+ Van ban giai quyét dé nghi cua Bo Giao duc va Dao tgo.
. n N X Lanh dao S¢ Gido duc va \
Budce 15 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC \ 1,0 ngay
Pao tao
Buse 16 Vao sb, dong dau, phat hanh két qua giai quyét TTHC, chuyén Bo phan Tiép nhan | B6 phan Vin thu cia S& 0.95 nea
va Tra ket qua cua S& Gido duc va Pao tao. Giao duc va Pao tao =2 ey
- Nhan két qué giai quyét TTHC. S6 hoa két qua giai quyét TTHC. Cép nhit thong | Bo phén tiép nhan va tra
. tin vao co s& dir liéu cuia h¢ thong thong tin gidi quyét TTHC cua tinh, két thac viéc | két qua cua S¢ Gido duc
Budce 17 X C . A
giai quyét TTHC. | va Dao tao tai Trung tam
- Thong bao, tra két qua cho cho Co sé gido duc nudc ngoai. Phuc vu HCC
Truwong | Ho so TTHC dé nghi gia han hodc diéu chinh lién két gido duc trong dé khéng

hop 2.2

¢6 ndi dung phii diéu chinh chwong trinh gido duc tich hop
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Trach nhi¢m

Thoi gian

TT Trinh tu/N¢i dung cong viée cae P ‘A
giai quyét thuc hién
- Duyét két qua xem xét ho so TTHC, ndi dung dé xuat ciia cong chirc phong
chuyén mon.
- B4o cdo, trinh ldnh dao S& Gido duc va Pao tao xem xét, quyét dinh giai quyét | Linh dao phong chuyén
Bude 6 | TTHC theo quy dinh. moén cua S& Gido duc va 1,0 ngay
* Guri kem cac van ban va dy thao lién quan: Pao tao
+ Ho so TTHC;
+ Du thdo két qua gidi quyét TTHC.
Budc 7 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC La}nh dao S¢ Gido duc va 1,0 ngay
Pao tao
Bude 8 Vo s0, dong dau, phat hanh két qua giai quyét TTHC, chuyén Bo phan Tiép nhan | B6 phan Vin thu cia So 0.5 ngiy
va Tra két qua cua S¢ Gido duc va Pao tao. Giao duc va Pao tao ’
- Nhan két qua giai quyét TTHC. S6 hoa két qua giai quyét TTHC. Cap nhat théng | Bo phan tiép nhan va tra
Bude 9 tin vao co s& dit liéu cua hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh, két thuc viéc | két qua cua So Gido duc

giai quyét TTHC.
- Thong bao, tra két qua cho cho Co sé gido duc nudc ngoai.

va Pao tao tai Trung tam
Phuc vu HCC

Tong thoi gian giai quyét TTHC

(Thoi gian gidi quyét TTHC duwoc tinh tir ngdy tiép nhdn ho so ddy di theo quy dinh va khéng bao gom thoi gian tham dinh,
phé duyét chuong trinh tich hop gido duc thuoc trach nhiém cua By Gido duc va Pao tao)

- TH1: 5,0 ngay;
- TH2.1: 15,0 ngay;
- TH 2.2: 10,0 ngay.

* Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh phé duyét gia han hodc diéu chinh lién két gido duc hodc Vian ban tra 10i chua phé duyét gia han
hozc diéu chinh lién két gido, néu 13 1y cho cac bén lién két biét theo quy dinh.
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6. Thii tuc: Cham dirt hoat dong lién két gido duc (theo dé nghi ciia cdc bén lién két)

DVT: ngay lam viéc.

TT Trinh tu/Ni dung cong viéc Tr%lf h nhlf m Thot glan
giai quyét thuc hién
Kiém tra tinh chinh xac, day du ciia ho so TTHC; quét (scan), s6 hoa ho so tiép nhan, cap
nhat vao Co s¢ dir liéu cua Hé thdng thong tin giai quyét TTHC cua tinh theo quy dinh.
Thuec hién:
+ Truong hop hd so TTHC chua ddy du, chinh xac theo quy dinh: Huéng dan bd sung, | Bo phan tiép nhan va tra
Busc 1 hoan thién ho so,gui phiéu yéq cu bd sung, hoan thién hd 50 theo quy giinl‘l; Kkét qua cua S¢ Gido duc 0.5 ngay
+ Truong hop tir choi nhan hd so TTHC: Gui Phi€u tir choi giai quyét hd so TTHC theo | va Pao tao tai Trung tam ’
quy dinh. Phuc vu HCC
+ Trudng hop hd so TTHC day du, chinh xac: Tiép nhan ho so, lap Gidy tiép nhan ho so
va hen ngay tra két qua gui to chirc, c4 nhan; chuyén phong chuyén mén cia S¢ Giao duc
va Pao tao tham muu xur 1y.
Lanh dao phong chuyén
Bu6c 2 | Phan cong xéc dinh tinh day du, hop 1é ctia hd so TTHC; tham muu xtr Iy hd so TTHC mon cua S& Gido duc va 1,0 ngay
bao tao
Xac dinh hd so TTHC. Béo céo lanh dao phong chuyén mon vé két qua xac dinh tinh day
da, hop 1€ hd so TTHC. Pé xuit noi dung tham muu lanh dao S& Gido duc va Pao tao | . . . n
. theo quy dinh. ang ghuc qpho.I}g chuyer} \
Bude 3 % Gy kem cde van ban va dir thao lié ) moén cua S& Gido duc va 10,0 ngay
ui kém cdc van ban va dy thao lién quan: Dio tao
+ Ho so TTHC. :
+ Du thdo két qua gidi quyét TTHC
- Duyét két qua xem xét ho so TTHC, ndi dung dé xuat ciia Cong chirc phong chuyén mon
cua S¢ Giao duc va Pao tao.
- B4o cdo,, trinh ldnh dao S¢ Gido duc va Pao tao xem xét, quyét dinh giai quyét TTHC | Lanh dao phong chuyén
Budc 4 | theo quy dinh. mon cua S¢ Gido duc va 1,0 ngay
* Gui kem cac van ban va du thao lién quan: Pao tao
+ Ho so TTHC.
+ Dy thdo két qua gidi quyét TTHC
Budc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao $¢ Gido duc va 2,0 ngay

bao tao
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TT Trinh tu/N§i dung cong viéc Tr%lf h nhlf m Thot gan
giai quyét thuc hién
. Vao s, dong dau, phat hanh két qua giai quyét TTHC, chuyén B6 phan Tiép nhan va Tra | Bo phan Vin thu cua SO .
Budc 6 Xy o (i A S, N 0,5 ngay
két qua cua S¢ Giao duc va Dao tao. Giao duc va DPao tao
- Nhan két qua gidi quyét TTHC. S6 hoa két qua gidi quyét TTHC. Cap nhit thong tin vao | Bo phén tiép nhan va tré
. co sO dir liéu cua h¢ thong thong tin gidi quyét TTHC cua tinh, két thiic viéc gidi quyét | két qua cia S& Gido duc
Budce 7 L A . A
TTHC. ) va Dao tao tai Trung tdm
- Thong bao, tra két qua cho cho Co sé gido duc nudc ngoai. Phuc vu HCC
Tong thoi gian giai quyét TTHC 15.0 noa
(Thot gian giai quyét TTHC dwoc tinh tir ngay tiép nhan ho so day du theo quy dinh) b ngay

* Két qua giai quyét TT,HC:,Quyé't dinh chdm dt lién két gido duc hodc Van ban thong bao chua duoc chidm dut lién két giao duc, néu rd
1y do cho céc bén lién két biét theo quy dinh.
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7. Thii tuc: Cho phép hoat dong giso duc doi véi Co sé dao tao, bdi dudng ngin han; Co sé gido duc mam non; Co' so giao duc pho
thong cé Von dau tw nwdc ngoai tai Viét Nam (Péi véi ho so dang ky hoat dong gido duc cua co so dao tqo, boi dwéng ngdn han; co s6
gzao duc mam non, co' so gido duc phé théng; co sé gido duc mam non, co sé gido duc phé théng do co quan dai dién ngoai giao nuéc
ngodi hodc t6 chirc quéc té lién chinh phii thanh ldp)

DVT: ngay lam viéc.

Trach nhiém Thoi gian

TT Trinh tu/N§i dung cong viéc oidi quydt thwe hién

Kiém tra tinh chinh xac, dﬁy du cua ho so TTHC; quét (scan), s6 hoa ho so tiép nhan,
cap nhat vao Co so dir liéu cua Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh theo quy
dinh. Thuc hién:

+ Truong hop hdé so TTHC chua diy du, chinh xac theo quy dinh: Huéng din b6 | Bo phan tiép nhan va tra
sung, hoan thién hd so,gui phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so theo quy dinh; két qua cia So Gido duc
+ Trudng hop tir chdi nhan hd so TTHC: Gui Phiéu tir chéi giai quyét ho so TTHC | va Pao tao tai Trung tim
theo quy dinh. Phuc vu HCC

+ Truong hop hd so TTHC day du, chinh xac: Tiép nhan ho so, 1ap Gidy tiép nhan hd
so va hen ngay tra két qua giri t6 chirc, ca nhan; chuyén phong chuyén mén cia S
Gido duc va Pao tao tham muu xu ly.

Budéce 1 0,5 ngay

Lanh dao phong chuyén
moén cua S& Gido duc va 0,5 ngay
Dao tao

Phan cong xac dinh tinh day du, hop 1& cua hd so TTHC; tham muu xt 1y hd so

Budc 2 TTHC

Xac dinh hd so TTHC, xac dinh tinh hop 1 ctiia hd so TTHC:

-Truomg hop 1. Két qua xac dinh ho so TTHC chwa diy dii, hop 1&: Bio céo lanh
dao phong chuyén mén vé két qua xac dinh tinh dy du, hop 1¢ hd so TTHC. Dé xuit
ndi dung tham muu lanh dao S¢ Gido duc va Pao tao theo quy dinh.

* GLZ:i kem cac van ban va dy thao lién quan: Céne chie phone chuvén
+ H{ so TTHC, £ pons ey

Bude 3 + Dy thao Van ban thong bao cho Co 56 gido duc nudc ngoai biét theo quy dinh. g;):)l tzga 56 Gido duc va 2,0 ngdy

- Truong hop 2. Két qua xac dinh hé so TTHC day di, hop 1€: Bdo cao lanh dao
phong chuyén mon vé két qua xac dinh tinh ddy du, hop 1¢ hd so TTHC theo quy
dinh.

* Gui kem cac van ban va du thao lién quan:

+ Ho so TTHC.
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Trach nhiém

Thoi gian

TT Trinh tu/N§i dung cong viéc i quydt thue hién
+ Dy thao ket qua giai quyét TTHC
Tlf:,[‘)";g Két qua x4c dinh hd so TTHC chua diy di, hop 18
- Duyét két qua xéc dinh tinh hop 1¢ ho so TTHC.
- Bdo cao, dé xuat lanh dao phong tham muu lanh dao S¢ thong bao bd sung, hoan | | . \ A
A 1A . Lanh dao phong chuyén
. thién ho so TTHC theo quy dinh. A Qn iz \ \
Budcd | o 5. . s i moén cua S& Gido duc va 0,5 ngay
Guri kem cac van ban va dw thao lién quan: Pio ta0
+ Ho so TTHC. '
+ Dy thao Van ban thong bao cho Co so gido duc nwoc ngoai biét theo quy dinh.
Budc 5 | Phé duyét Vin ban thong béo cho Co sé gido duc nudc ngoai biét theo quy dinh. I{;zfcl)hta(iao 56 Gido dyc va 1,0 ngay
. Vao s6, dong dau, phat hanh Vin ban, chuyén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua ctia | B phan Van thu cia So \
Budce 6 N e L s 0,5 ngay
S& Giao duc va Pao tao. Giao duc va Pao tao
- Nhin Van bin ciia S¢ Gido dyc va Pao tao. Cap nhit vio Co so dir lidu ciia Hg | 5 PRan TIep nhan va Tra
Budc 7 | thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh, két thuc viéc giai quyét TTHC. N~ g N
- Thong bao, tra két qua cho Co sd gido duc ngoai nudc va Ddo (g0 tai Trung am
’ ; ’ Phuc vu HCC
Tlf:p"'gg Két qua xdc dinh hd so TTHC diy di, hep 18
- Duyét két qua xac dinh tinh dy du, hop 1¢ hd so TTHC.
- Phén cong xem xét ho so TTHC, d€ xuat n6i dung tham muu lanh dao S¢ Gido dyc | Lanh dao phong chuyén
Budc 4 | va Pao tao phan cong phoi hop véi cac co quan, don vi lién quan tham dinh cac diéu | mon cia S¢ Gido duc va 0,5 ngay
kién theo quy dinh. i Dao tao
* Gui kem cac van ban va du thao lién quan: Ho so TTHC.
Xem xét ho so TTHC. Béao cdo, dé xuat 1anh dao phong chuyén moén xem xét, tham | . , \ A
< r e \ I £ e 1.~ | Cong chiic phong chuyén
. muu lanh dao S& Gido duc va Pao tao td6 chic phdi hop voi cac co quan, don vi lién A, o e \ \
Budc 5 moén cua S& Gido duc va 1,0 ngay

quan thim dinh cac diéu kién theo quy dinh.
* Gui kem cac van ban va dy thado lién quan:

Dao tao
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Trach nhiém

Thoi gian

TT Trinh tu/N¢i dung cong viée oiii quybt thuc hién
+ Ho so TTHC;
+ Du thao Van ban cua So Gido duc va Pao tao phan cong can by, cong chirc thuoc
pham vi quan Iy va dé nghi cdc co quan, don vi lién quan phéi hop tham dinh cdc diéu
kién theo quy dinh.
- Duyét két qua xem xét ho so TTHC, ndi dung dé xuat cia cong chirc phong chuyén
mon.
- B4o cdo, trinh 1anh dao S& Gido duc va Dao tao xem xét, quyét dinh phan cong can
b, cong chirc thuoc pham vi quan ly va dé nghi cic co quan, don vi lién quan phdi Linh dao phong chuyén
. hop thdm dinh céac diéu kién theo quy dinh. A Qn s \ \
Budc 6 * G ko . van ban va dir théo lié ) moén cua S¢& Gido duc va 0,5 ngay
ui kém cac van ban va dy thao lién quan: Pio tao

+ Ho so TTHC; :
+ Du thao Van ban cua So Gido duc va Pao tao phan cong can by, cong chirc thuoc
pham vi quan 1y va dé nghi cdc co quan, don vi lién quan phoi hop tham dinh cdc diéu
kién theo quy dinh.
Phé duyét Van ban cua S¢ Gido duc va Dao tao phén cong can by, cong chirc thude | | \ s \

Bu6c 7 | pham vi quan 1y va dé nghi cac co quan, don vi lién quan phéi hop tham dinh cac diéu La}nh dao S6 Gido duc va 1.0 ngay

DPao tao

kién theo quy dinh.
Vao sb, déng dau, phat hanh To trinh, chuyén:

Busc8 |- Cén b9, cong chirc thudc pham vi quén‘ 1y cua SQ Giao dug va Pao tao. ‘ Bd phan Van thu cua S¢ 0,5 ngiy
- Cac co quan, don vi lién quan dugc dé nghi phoi hop tham dinh cac di€u kién theo | Gido duc va Pao tao ’
quy dinh.
- T6 chirc thAm dinh theo quy dinh.
- B4o cdo két qua tham dinh, trinh linh dao Sé Gido duc va Pao tao xem xét, | - Can bd, cong chirc
quyét dinh giai quyét dé nghi cho phép hoat dong giso duc theo quy dinh. thu¢éc pham vi quéan ly
* Gui kém cdc van ban va dy thao lién quan: cia S& Gido duc va Dao

Buée 9 + Ho6 so TTHC; tao. 12,0 ngay

+ Van ban cua So Gido duc va Pao tao phan cong can bg, cong chirc thuoc pham vi
quan Iy va dé nghi cdc co quan, don vi lién quan phéi hop tham dinh cdc diéu kién
theo quy dinh.

+ Bién ban tham dinh.

+ Dy thao két qud gidi quyét TTHC.

- Cac co quan, don vi
lién quan dwoc dé nghi
phoi hop thim dinh cac
diéu kién theo quy dinh.
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TT Trinh tw/N¢i dung cong viéc Trz}?c h nhl? m Thot gan
giai quyet thuc hién
Budc 10 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao 56 Gido dyc va 1,0 ngay
Dao tao
Buse 11 | Va© 50, dong ddu, phat hanh két qué giai quyét TTHC, chuyén B phan Tiép nhan va | B phan Van thu ciia S& 0.5 ned
Tra két qua cua S¢ Gido duc va Pao tao. Giao duc va Pao tao - Ngay
- Nhan két qua giai quyét TTHC. S6 hoa két qua giai quyét TTHC. Cép nhét thong tin | B phén tiép nhan va tra
. vao co so dir licu cua hé thdng thong tin giai quyét TTHC cua tinh, két thic viéc giai | két qua cia S0 Gido duc
Budc 12 T A . A
quyet TTHC. ) va Dao tao tai Trung tdm
- Thong bao, tra két qua cho cho Co sé gido duc nudc ngoai. Phuc vu HCC
~ Tong thoi gian giai quyét TTHC - TH1: 5,0 ngay;
(Thoi gian giai quyéet TTHC duwoc tinh tir ngay tiép nhdn ho so day du theo quy dinh) - TH2: 20,0 ngay.

* Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh cho phép hoat dong gido duc hodc chua cho phép hoat dong gido duc, néu 1 1y cho co so gido duc
biét theo quy dinh.
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8. Thii tuc: B6 sung, diéu chinh quyét dinh cho phép hoat dong giso duc ddi véi Co sé dao tao, bdi dwdng ngin han; Co sé gido duc
mam non; Co sé gido duc pho thong c6 von dau tw nuwdc ngoai tai Viét Nam

DVT: ngay lam viéc.

Trach nhiém Thoi gian

TT Trinh tu/N¢i dung cong viéc oiai quydt thwe hién

Kiém tra tinh chinh xac, day du cta hd so TTHC; quét (scan), s6 hoa ho so tiép nhan,
cap nhat vao Co so dir liéu ciia Hé théng thong tin giai quyét TTHC cua tinh theo quy
dinh. Thuc hién:

+ Truong hop hd so TTHC chua day du, chinh xic theo quy dinh: Hudng dan bo | Bo phan tiép nhan va tra

Busc 1 | SUn& hoan thién hod s0,gui phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh; két qua ctia So Gido duc 0,5 ngiy
+ Truong hop tir choi nhan hé so TTHC: Gui Phiéu tir chdi gidi quyét ho so TTHC | va Pao tao tai Trung tam ’
theo quy dinh. Phuc vu HCC
+ Truong hop hd so TTHC day du, chinh xac: Tiép nhéan ho so, 1ap Gidy tiép nhan hd
so va hen ngay tra két qua gui to chirc, ca nhan; chuyén phong chuyén mén ctia S
Giédo dyc va Pao tao tham muu xu ly.
, Phin cong xéc dinh tinh diy dd. hop 18 cia hd so TTHC; tham muu xir 1§ hd so | -ann dao phong chuyén ‘
Budc 2 mon cua S¢& Gido duc va 0,5 ngay
TTHC \
Dao tao
Xéc dinh ho so TTHC, xé4c dinh tinh hop 1€ cta ho so TTHC:
-Truong hop 1. Két qua xac dinh hd so TTHC chwa diy du, hop 1é: Bao cdo lanh
dao phong chuyén mon vé két qua xac dinh tinh day di, hop 1¢ hd so TTHC. Pé xuit
ndi dung tham muu lanh dao S& Gido duc va Pao tao theo quy dinh.
* Gui kéem cac van ban va du thao lién quan:
+ Ho so TTHC. Cong chuc phong chuyén
Budc 3 | + D thao Van ban thong bao cho Co so gido duc nudc ngodi biét theo quy dinh. mon cua S& Gido dyc va 2,0 ngay

- Truwomg hop 2. Két qua xac dinh hé so TTHC day di, hep 1€: Bdo cao lanh dao | Bao tao
phong chuyén mén vé két qua xac dinh tinh day di, hop 18 ho so TTHC theo quy
dinh.

* Gui kéem cac van ban va du thao lién quan:

+ Ho so TTHC.

+ Dy thao két qua gidi quyét TTHC
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Trach nhiém

Thoi gian

TT Trinh tu/N§i dung cong viéc gidi quyét thue hién
Truong X o s A A 2o A
hop 1 Keét qua xac dinh ho so TTHC chwa day du, hgp 1¢
- Duyét két qua xac dinh tinh hop 16 ho so TTHC.
- Bdo cdo, d¢ xuat lanh dao phong tham muu lanh dao S¢ théng bao bo sung, hoan Lanh dao phone chuven
. thién ho so TTHC theo quy dinh. i a0 puons yer \
Budcd | oo . gea moén cua S& Gido duc va 0,5 ngay
Guri kém cdc van ban va duy thdo lién quan: Pio tao
+ Ho so TTHC. :
+ Dy thao Van ban thong bao cho Co so gido duc nwoc ngoai biet theo quy dinh.
Buéc 5 | Phé duydt Van ban thong béo cho Co s& gido duc nuéc ngodi biét theo quy dinh. Fanh dao 50 Gido dye va 1,0 ngdy
Bude 6 Vao sd, dong dau, phat hanh Van ban, chuyén B6 phan Tiép nhén va Tra két qua cta | BO phan Van thu cia S& 0.5 ned
S& Giao duc va Dao tao. Giao duc va Pao tao > Ngay
- Nhan Vian ban ciia S¢ Gido duc va Dio tao. Cap nhat vao Co sg dif lidu cua Hé Eeot pl;zn ;;psréhg o ;ﬁi
Budc 7 | thong thong tin gidi quyet TTHC cua tinh, két thuc viéc giai quyet TTHC. o dt s N
- Thong bo, tra két qua cho Co s gido duc ngoai nudc va Dao tao tai Trung tam
& ’ q & 1eng ) Phuc vu HCC
Tlf:[‘)"z‘g Két qua x4c dinh hd so TTHC diy dii, hep 18
- Duyét két qua xac dinh tinh day du, hop 1& ho so TTHC.
- Phén cong xem xet ho so TTHC, dé xuat ndi dung tham muu lanh dao S¢ Gido dyc | Lanh dao phong chuyén
Budc 4 | va PBao tao phan cong phoi hgp vdi cac co quan, don vi li€n quan tham dinh cac di€u | mén cua S& Gido duc va 0,5 ngay
kién theo quy dinh. Pao tao
* Gui kem cac van ban va dy thdo lién quan: Ho so TTHC.
Xem xét ho so TTHC. Bao cao, d€ xuat lanh dao phong chuyén moén xem xet, tham
muu lﬁr}h dao S& GiéQ duc va DPao tao to chic phoi hop vai cac co quan, don vi lién | Cong chitc phong chuyén
Budc 5 | quan tham dinh cac di€u kién theo quy dinh. mon cua S& Giao duc va 1,0 ngay

* Guri kem cac van ban va dy thao lién quan:
+ Ho so TTHC;

Dao tao
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Trach nhiém

Thoi gian

TT Trinh tw/N¢i dung cong viéc oae £ ‘A
giai quyét thuc hién
+ Du thdo Van ban cﬁa So Gido duc va Pao tao phan cong ’cdn bo, géng chirc thuéc
pham vi quan ly va dé nghi cdc co quan, don vi lién quan phoi hop tham dinh cac diéu
kién theo quy dinh.
- Duy¢t két qua xem xét ho so TTHC, ndi dung dé xuat cuia cong chirc phong chuyén
mon.
- Bao céo, trinh lanh dao S& Gido duc va Pao tao xem xét, quyét dinh phan cong cén
bo, cong chuc tl}u(_)c' Aphap} vi quan ly va de nghi cac co quan, don vi lién quan phoi Linh dao phong chuyén
. hop thdm dinh céc dicu kién theo quy dinh. A . X \
Budc6 | 5. o . moén cua S& Gido duc va 0,5 ngay
Guri kém cdc van ban va duy thdo lién quan: Pio tao
+ Ho so TTHC; :
+ Du thdo Van ban c‘ﬁa So Gido duc va Pao tao phan cong ’cdn bo, géng chirc thuéc
pham vi quan ly va dé nghi cdc co quan, don vi lién quan phoi hop tham dinh cac diéu
kién theo quy dinh.
Phé duyét Van ban cia S¢ Gido duc va Pao tao phan cong can bg, cong chuc thude | | . s \
. g C o 4A . A X 2. . ..x_| Lanh dao S& Gido duc va .

Budc 7 | pham vi quan ly va d€ nghi cac co quan, don vi lién quan phoi hop tham dinh céc di€u Pio a0 1.0 ngay
kién theo quy dinh. i
Vao s0, dong dau, phat hanh T¢ trinh, chuyén:

Buscs |- Can b, cong chuc thudoc pham vi quan 1y cia Sé Giado dug va Pao tao. B phan Van thu cua S& 0.5 ned
- Céc co quan, don vi lién quan dugc d€ nghi phoi hgp tham dinh cac di€u kién theo | Gido duc va Pao tao - Ngdy
quy dinh.

- To chirc tham dinh theo quy dinh.

- Bao cao ket qua tham dinh, trinh 1anh dao S& Gido duc va Pao tao xem xét, . A oA .
Jyp A, aA . 1 R <A . A, 3¢ . A - Can b0, cong chuc

quyet dinh giai quyét dé nghi bo sung, diéu chinh quyet dinh cho phép hoat dong A . A

s . thu¢c pham vi quan ly

giao duc theo quy dinh. o Qr (Nix N
B U A . gea cia S& Giao duc va Dao

* Guii kém cdc van ban va dy thao lién quan: ta0 :

Buéc9 | + Ho so TTHC; c 12,0 ngay

+ Van ban cua So Gido duc va Pao tao phan cong can bg, cong chirc thuoc pham vi
quan Iy va dé nghi cdc co quan, don vi lién quan phéi hop tham dinh cdc diéu kién
theo quy dinh.

+ Bién ban tham dinh.

+ Dy thao két qud gidi quyét TTHC.

- Cac co quan, don vi
lién quan dwgc dé nghi
phoi hop thim dinh cac
diéu kién theo quy dinh.
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TT Trinh tw/N¢i dung cong viéc Trch h nhl? m Thot gan
giai quyet thuc hién
Budc 10 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao 56 Gido dyc va 1,0 ngay
Dao tao
Buse 11 | Va© 50, dong ddu, phat hanh két qué giai quyét TTHC, chuyén B phan Tiép nhan va | B phan Van thu ciia S& 0.5 ned
Tra két qua cua S¢ Gido duc va Pao tao. Giao duc va Pao tao - Ngay
- Nhan két qua giai quyét TTHC. S6 hoa két qua giai quyét TTHC. Cép nhét thong tin | B phén tiép nhan va tra
. vao co so dir licu cua hé thdng thong tin giai quyét TTHC cua tinh, két thic viéc giai | két qua cia S0 Gido duc
Buéce 12 T A . A
quyet TTHC. ) va Dao tao tai Trung tdm
- Thong bao, tra két qua cho cho Co sé gido duc nudc ngoai. Phuc vu HCC
~ Tong thoi gian giai quyét TTHC - TH1: 5,0 ngay;
(Thoi gian giai quyéet TTHC duwoc tinh tir ngay tiép nhdn ho so day du theo quy dinh) - TH2: 20,0 ngay.

* Két qua giai quyet TTHC: Quyet dinh bo sung, diéu chinh quyét dinh cho phép hoat dong gido duc hodc Vin ban thong béo chua du didu
kién bd sung, diéu chinh quyét dinh cho phép hoat dong gido duc, néu 1 Iy cho co s gido duc biét theo quy dinh.
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9. Thii tuc: Cho phép hoat ddng gido duc tré lai ddi véi: Co sé dao tao, bdi dudng ngian han; Co sé gido duc phd thong cé von dau
tw nwdc ngoai tai Viét Nam

DVT: ngay lam viéc.

Trach nhiém

Thoi gian

TT Trinh tu/N¢i dung cong viéc coe £ <
gidi quyeét thuc hién

Kiém tra tinh chinh xac, day du cta hd so TTHC; quét (scan), s6 hoa ho so tiép nhan,
cap nhat vao Co so dir liéu ciia Hé théng thong tin giai quyét TTHC cua tinh theo quy
dinh. Thuc hién:
+ Truong hop hd so TTHC chua day du, chinh xic theo quy dinh: Hudng dan bo | Bo phan tiép nhan va tra

Busc 1 | SUn& hoan thién hod s0,gui phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh; két qua ctia So Gido duc 0,5 ngiy
+ Truong hop tir choi nhan hé so TTHC: Gui Phiéu tir chdi gidi quyét ho so TTHC | va Pao tao tai Trung tam ’
theo quy dinh. Phuc vu HCC
+ Truong hop hd so TTHC day du, chinh xac: Tiép nhéan ho so, 1ap Gidy tiép nhan hd
so va hen ngay tra két qua gui to chirc, ca nhan; chuyén phong chuyén mén ctia S
Giédo dyc va Pao tao tham muu xu ly.

, Phin cong xéc dinh tinh diy dd. hop 18 cia hd so TTHC; tham muu xir 1§ hd so | -ann dao phong chuyén ‘

Budc 2 mon cua S¢& Gido duc va 0,5 ngay

TTHC \
Dao tao

Xéc dinh ho so TTHC, xé4c dinh tinh hop 1€ cta ho so TTHC:
-Truong hop 1. Két qua xac dinh hd so TTHC chwa diy du, hop 1é: Bao cdo lanh
dao phong chuyén mon vé két qua xac dinh tinh day di, hop 1¢ hd so TTHC. Pé xuit
ndi dung tham muu lanh dao S& Gido duc va Pao tao theo quy dinh.
* Gui kéem cac van ban va du thao lién quan:
+ Ho so TTHC. Cong chuc phong chuyén

Budc 3 | + D thao Van ban thong bao cho Co so gido duc nudc ngodi biét theo quy dinh. mon cua S& Gido dyc va 2,0 ngay

- Truwomg hop 2. Két qua xac dinh hé so TTHC day di, hep 1¢: Bdo cao lanh dao
phong chuyén mén vé két qua xac dinh tinh day di, hop 18 ho so TTHC theo quy
dinh.

* Gui kéem cac van ban va du thao lién quan:

+ Ho so TTHC.

+ Dy thao két qua gidi quyét TTHC

Pao tao
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Trach nhiém

Thoi gian

TT Trinh tu/N§i dung cong viéc gidi quyét thue hién
Truong X o s A A 2o A
hop 1 Keét qua xac dinh ho so TTHC chwa day du, hgp 1¢
- Duyét két qua xac dinh tinh hop 16 ho so TTHC.
- Bdo cdo, d¢ xuat lanh dao phong tham muu lanh dao S¢ théng bao bo sung, hoan Lanh dao phone chuven
. thién ho so TTHC theo quy dinh. i a0 puons yer \
Budcd | oo . gea moén cua S& Gido duc va 0,5 ngay
Guri kém cdc van ban va duy thdo lién quan: Pio tao
+ Ho so TTHC. :
+ Dy thao Van ban thong bao cho Co so gido duc nwoc ngoai biet theo quy dinh.
Buéc 5 | Phé duydt Van ban thong béo cho Co s& gido duc nuéc ngodi biét theo quy dinh. Fanh dao 50 Gido dye va 1,0 ngdy
Bude 6 Vao sd, dong dau, phat hanh Van ban, chuyén B6 phan Tiép nhén va Tra két qua cta | BO phan Van thu cia S& 0.5 ned
S& Giao duc va Dao tao. Giao duc va Pao tao > Ngay
- Nhan Vian ban ciia S¢ Gido duc va Dio tao. Cap nhat vao Co sg dif lidu cua Hé Eeot pl;zn ;;psréhg o ;ﬁi
Budc 7 | thong thong tin gidi quyet TTHC cua tinh, két thuc viéc giai quyet TTHC. o dt s N
- Thong bo, tra két qua cho Co s gido duc ngoai nudc va Dao tao tai Trung tam
& ’ q & 1eng ) Phuc vu HCC
Tlf:[‘)"z‘g Két qua x4c dinh hd so TTHC diy dii, hep 18
- Duyét két qua xac dinh tinh day du, hop 1& ho so TTHC.
- Phén cong xem xet ho so TTHC, dé xuat ndi dung tham muu lanh dao S¢ Gido dyc | Lanh dao phong chuyén
Budc 4 | va PBao tao phan cong phoi hgp vdi cac co quan, don vi li€n quan tham dinh cac di€u | mén cua S& Gido duc va 0,5 ngay
kién theo quy dinh. Pao tao
* Gui kem cac van ban va dy thdo lién quan: Ho so TTHC.
Xem xét ho so TTHC. Bao cao, d€ xuat lanh dao phong chuyén moén xem xet, tham
muu lﬁr}h dao S& GiéQ duc va DPao tao to chic phoi hop vai cac co quan, don vi lién | Cong chitc phong chuyén
Budc 5 | quan tham dinh cac di€u kién theo quy dinh. mon cua S& Giao duc va 1,0 ngay

* Guri kem cac van ban va dy thao lién quan:
+ Ho so TTHC;

Dao tao
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TT

Trinh tw/N¢i dung cong viéc

Trach nhiém
gidi quyet

Thoi gian
thuc hién

+ Dy thao Van ban cua So Gido duc va Pao tao phan cong can bg, cong churc thuoc
pham vi quan ly va dé nghi cdc co quan, don vi lién quan phoi hop tham dinh cac diéu
kién theo quy dinh.

Budc 6

- Duyét két qua xem xét hd so TTHC, ndi dung dé xuét cta cong chirc phong chuyén
mon.

- Bao céo, trinh lanh dao S& Gido duc va Pao tao xem xét, quyét dinh phan cong cén
b, cong chirc thudc pham vi quan 1y va dé nghi cic co quan, don vi lién quan phdi
hop thim dinh céac diéu kién theo quy dinh.

* Gui kem cac van ban va dy thao lién quan:

+ Ho so TTHC;

+ Dy thao Van ban cua So Gido duc va Pao tao phan cong can bg, cong chirc thuoc
pham vi quan 1y va dé nghi cdc co quan, don vi lién quan phéi hop tham dinh cdc diéu
kién theo quy dinh.

Lanh dao phong chuyén
mon cua S& Gido duc va
Dao tao

0,5 ngay

Budce 7

Phé duyét Van ban cua S¢ Gido duc va Pao tao phan cong ’cén b0, cong chuc thudc
pham vi quan ly va dé nghi céc co quan, don vi lién quan phoi hop tham dinh céc diéu
kién theo quy dinh.

Lanh dao S¢ Giao duc va
Pao tao

1.0 ngay

Budce 8

Vao s6, dong dau, phat hanh T trinh, chuyén:

- Can b9, cong chirc thudc pham vi quan 1y cua So Gido duc va Pao tao.

- Céc co quan, don vi lién quan duoc dé nghi phdi hop thim dinh cac didu kién theo
quy dinh.

B phan Van thu cua S&
Giao duc va bBao tao

0,5 ngay

Bwéc 9

- To chitc tham dinh theo quy dinh.

- Bao c4o két qua thim dinh, trinh linh dao Sé Gido duc va Pao tao xem xét,
quyét dinh giai quyét dé nghi cho phép hoat dong gido duc tré lai theo quy dinh.
* Gui kem cac van ban va du thao lién quan:

+ Hé so TTHC;

+ Van ban cua So Gidao duc va Pao tao phdn cong can bo, cong chiec thuéc pham vi
quan Iy va dé nghi cac co quan, don vi lién quan phéi hop tham dinh cdc diéu kién
theo quy dinh.

+ Bién ban tham dinh.

+ Dy thdo két qua gidi quyét TTHC.

- Can by, cong chirc
thuoc pham vi quéan ly
cia S& Giao duc va Dao
tao.

- Cac co quan, don vi
lien quan dwoc dé nghi
phoi hop thim dinh cac
diéu kién theo quy dinh.

12,0 ngay
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TT Trinh tw/N¢i dung cong viéc Trch h nhl? m Thot gan
giai quyet thuc hién
Budc 10 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao 56 Gido dyc va 1,0 ngay
Dao tao
Buse 11 | Va© 50, dong ddu, phat hanh két qué giai quyét TTHC, chuyén B phan Tiép nhan va | B phan Van thu ciia S& 0.5 ned
Tra két qua cua S¢ Gido duc va Pao tao. Giao duc va Pao tao - Ngay
- Nhan két qua giai quyét TTHC. S6 hoa két qua giai quyét TTHC. Cép nhét thong tin | B phén tiép nhan va tra
. vao co so dir licu cua hé thdng thong tin giai quyét TTHC cua tinh, két thic viéc giai | két qua cia S0 Gido duc
Buéce 12 T A . A
quyet TTHC. ) va Dao tao tai Trung tdm
- Thong bao, tra két qua cho cho Co sé gido duc nudc ngoai. Phuc vu HCC
~ Tong thoi gian giai quyét TTHC - TH1: 5,0 ngay;
(Thoi gian giai quyéet TTHC duwoc tinh tir ngay tiép nhdn ho so day du theo quy dinh) - TH2: 20,0 ngay.

* Két qua giai quyét TTHC: Quyé'tldinh cho phép hoat dong gido duc trd lai hoac Van ban thong bao chua Cho phép hoat dong gido duc trd
lai, néu 0 1y cho co sé gido duc biét theo quy dinh.
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10. Thii tuc: Cham dirt hoat dong co sé dao tao, bdi duwdng ngin han cé vén diu tw nwée ngoai tai Viét Nam

DVT: ngay lam viéc.

TT Trinh tu/N¢i dung cong viée Trch h nhl? m Thot glan
giai quyét thuc hién
Kiém tra tinh chinh xac, ddy du cua ho so TTHC; quét (scan), s6 hoa ho so tiép nhén,
cap nhat vao Co so dir liéu cua Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh theo quy
dinh. Thuc hién:
+ Truong hop hdé so TTHC chua diy du, chinh xac theo quy dinh: Huéng din bd | B phéan tiép nhan va tra
Buse 1 | Sne hoan thién hd sg,gfri phiéu yéu cu bd sung, hpe‘m thiér; hd so theq quy dinh; két qua cua S¢ Gido duc 0.5 ngay
+ Truong hop tir choi nhan ho so TTHC: Gui Phi€u tir chdi gidi quyét hé so TTHC | va Pao tao tai Trung tam ’
theo quy dinh. Phuc vu HCC
+ Truong hop hd so TTHC day du, chinh xac: Tiép nhéan ho so, 1ap Gidy tiép nhan hd
so va hen ngay tra két qua giri t6 chirc, ca nhan; chuyén phong chuyén mén cia S
Gi4o dyc va PBao tao tham muu xu ly.
. Phan cong x4c dinh tinh dﬁy du, hop 1€ ctua hd so TTHC; tham muu xir ly hd so Laﬂnh Siao Phor.l,g chuyer‘l \
Budce 2 moén cua S& Gido duc va 0,5 ngay
TTHC .
Dao tao
Xac dinh hd so TTHC, xac dinh tinh hop 1 ctia hd so TTHC:
-Truong hop 1. Két qua xac dinh ho so TTHC chwa diy dii, hop 1&: Bio céo lanh
dao phong chuyén mén vé két qua xac dinh tinh day du, hop 1& hd so TTHC. Dé xuit
ndi dung tham muu lanh dao S¢ Gido duc va Pao tao theo quy dinh.
* Gui kem cac van ban va du thao lién quan:
+ Ho6 so TTHC. Cong chuc phong chuyén
Budc 3 | + Dy thao Van ban thong bao cho Co so gido duc nudc ngodi biét theo quy dinh. mon cua S& Giao duc va 2,0 ngay
- Truong hop 2. Két qua xac dinh hé so TTHC day di, hop 1€: Bdo cao lanh dao | Dao tao
phong chuyén mon vé két qua xac dinh tinh ddy du, hop 1& hd so TTHC theo quy
dinh.
* Gui kem cac van ban va du thao lién quan:
+ Ho so TTHC.
+ Dy thdo két qua gidi quyét TTHC
Truong

hop 1

Két qua x4c dinh hé so TTHC chwa day di, hop 18
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TT Trinh tu/N¢i dung cong viée Trch h nhl? m Thot glan
giai quyét thuc hién
- Duyét két qua xac dinh tinh hgp 1¢ ho so TTHC.
- Bao cao, dé xuat lanh dao phong tham muu lanh dao S¢ thong bao bo sung, hoan Lanh dao phone chuven
. thién h6 so TTHC theo quy dinh. (a0 PROnE yer .
Budc 4 R R , gea mon cua Sé& Gido duc va 0,5 ngay
* Gui kem cdc van ban va dy thao lién quan: Pio ta0
+ Ho so TTHC. '
+ Dy thao Van ban thong bao cho Co so gido duc nwoc ngoai biét theo quy dinh.
Budc 5 | Phé duyét Vin ban thong béo cho Co sé gido duc nudc ngoai biét theo quy dinh. ]f)zl:)htaiao 56 Gido dyc va 1,0 ngay
Budc 6 Vao sd, dong diu, phat hanh Vin ban, chuyén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cua | Bo phan Vin thu cua So 0.5 ned
S& Giao duc va Pao tao. Giao duc va Pao tao - NEdy
- Nhin Van bin ciia S§ Gido duc va Pho tao. Cap nhit vio Co so' dir ligu ciia Hg | 5 PPan Tiep nhan va fra
Buge 7 | thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh, két thuc viéc giai quyét TTHC. va ];lélo a0 tai Trung Am
- Thong bao, tra két qua cho Co s¢ gido duc ngoai nudc. Phuc vu Hee
Truong £ 2 e A A ao A
hop 2 Keét qua xac dinh ho so TTHC day du, hop 1€
- Duyét két qua xac dinh tinh dy du, hop 1¢ hd so TTHC.
- Phén cong xem xét ho so TTHC, d€ xuat n6i dung tham muu lanh dao S¢ Gido dyc | Lanh dao phong chuyén
Budc 4 | va Pao tao phan cong phoi hop véi cac co quan, don vi li€n quan tham dinh cac diéu | mén cua S¢ Gido duc va 0,5 ngay
kién theo quy dinh. Dao tao
* Gui kem cac van ban va du thao lién quan: Ho so TTHC.
Xem x¢ét ho so TTHC. Béo cdo, dé xuat lanh dao phong chuyén moén xem xét, tham
muu lét}h dao S& GiéQ duc va Dao tao td6 chic phdi hop voi cac co quan, don vi lién
quan tham dinh cac di€u kién theo quy dinh. Cone chirc phone chuven
. * Gui kem cac van ban va dy thdo lién quan: ne ¢ phong yer \
Budc 5 moén cua S& Gido duc va 1,0 ngay

+ Ho so TTHC;

+ Du thao Van ban cua So Gido duc va Pao tao phan cong can by, cong chirc thuoc
pham vi quan Iy va dé nghi cdc co quan, don vi lién quan phoi hop tham dinh cdc diéu
kién theo quy dinh.

Dao tao
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TT Trinh tu/N¢i dung cong viée Trch h nhl? m Thot glan
giai quyét thuc hién
- Duyét két qua xem xét ho so TTHC, ndi dung dé xuat cuia cong chirc phong chuyén
mon.
- Bao cao, trinh 1anh dao S& Giao duc va Pao tao xem xét, quyét dinh phan cong can
bo, cong chuc tl}uog kphap} vi quan 1y va deé nghi cac co quan, don vi lién quan phoi Linh dao phong chuyén
. hop tham dinh céc di€u ki¢n theo quy dinh. A Qn s \ \

Budc 6 B L e g . A moén cua S& Gido duc va 0,5 ngay
* Gui kem cdc van ban va dy thao lién quan: Pao tao
+ Ho so TTHC; :

+ Dy thao Van ban cua So Gido duc va Dao tao phan cong can bo, cong chirc thugc
pham vi quan ly va dé nghi cac co quan, don vi lién quan phoi hop tham dinh cac diéu
kién theo quy dinh.
Phé duyét Van ban ciua S¢ Gido duc va Pao tao phan céng can bd, cong chuc thude | | . y s \
. . N ., A z. I . ..1_ | Lanh dao S& Giao duc va .

Budc 7 | pham vi quan 1y va d€ nghi cac co quan, don vi lién quan phdi hop tham dinh cac diéu | . 1.0 ngay

o , DPao tao
kién theo quy dinh.
Vao s0, dong dau, phat hanh To trinh, chuyén:

Busc8 |- Cén b9, cong chirc thudc pham vi quén‘ 1y cua SQ Giao dug va Pao tao. ‘ Bd phan Van thu cua S¢ 0.5 ned
- Cac co quan, don vi lién quan dugc dé nghi phoi hop tham dinh cac di€u kién theo | Gido duc va Pao tao - NEdy
quy dinh.

- To chirc tham dinh theo quy dinh.

- Bdo cido két qua tham dinh, trinh lanh dao Sé& Gido duc va Dao tao xem xét, | - Can b, cong chirc
quyét dinh gidi quyet de nghi cho phép hoat dong gido duc tré lai theo quy dinh. | thuoc pham vi quan ly
* Guii kém cdc van ban va dy thao lién quan: cia S& Gido duc va Dao

Buée 9 + Ho6 so TTHC; tao. 2.0 nea
+ Van ban cua S¢ Gido duc va Ddo tgo phan cong can bg, cong chirc thugc pham vi | - Cac co quan, don vi 0 ngay
quan ly va dé nghi cac co quan, don vi lién quan phoi hop tham dinh cdc diéu kién | lién quan dwgc dé nghi
theo quy dinh. phoi hep thim dinh cac
+ Bién ban tham dinh. ) dieu Kién theo quy dinh.

+ Dy thao két qua giai quyet TTHC.
Budc 10 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao 56 Gido duc va 1,0 ngay

Pao tao
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TT Trinh tw/N¢i dung cong viéc Trch h nhl? m Thot gan
giai quyét thuc hién
Buse 11 Vao s,é, dong dau, phat hanh két qua giai quyét TTHC, chuyén Bo phan Tiép nhan va | Bo phan Vin thu cia So 0.5 ned
Tra két qua cua S¢ Gido duc va Pao tao. Giao duc va Pao tao - Ngdy

- Nhan két qua giai quyét TTHC. S6 hoa két qua giai quyét TTHC. Cép nhét thong tin | B6 phén tiép nhan va tra
vao co so dir liéu cua he thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh, két thic viéc giai | két qua cua S¢ Gido duc

Buge 12 quyét TTHC. va Pao tao tai Trung tdm
- Thong bio, tra két qua cho cho Co so gido duc nude ngoéi Phuc vu HCC
Tong thoi gian giai quyet TTHC - TH1: 5,0 ngay;
(Thoi gian gidi quyét TTHC duwge tinh tir ngay tiép nhdn hé so ddy di theo quy dinh) - TH2: 30,0 ngay.

* Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh cham dut hoat dong hodc Vin ban thong bao chua chdm dit hoat dong , néu 13 1y cho co s gido
duc biét theo quy dinh.
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IL. Linh vuc thi, tuyén sinh

1. Thi tuc: Ping ky xét tuyén hoc theo ché dd cir tuyén

TT Trinh tu/N§i dung cong viéc Tn.‘f h nhl? m Thot gan
T * giai quyet thuc hién
KleI‘I{ tra: huon% dan, ‘tlep nhati ho 80, 80 ho:qa h(? S0 "I;THC, quét (scan) va luu trit ho Trong théi han 30
so dién tur, chuyén phong chuyén mén cua So xur 1y ho so. .| Bs vhan Tido nhan va | neav k& tir nedy thon
+ Truong hop ho so TTHC chua day du, chinh xac theo quy dinh; huéng dan bd | .°, padn icp mhan ¥ gay ke {rnsay &
, . ) o Yoz . ) . Tra két qua cua S¢ Giao | bdo Ké hoach cu
Budc 1 | sung, hoan thién h6 so va gui phi€u yéu cau bd sung, hoan thién hé so theo quy dinh; < . PSR A
duc va Dao tao tai Trung | tuyén cong khai trén
+ Truong hop hd so TTHC day du, chinh xac: Tiép nhan hd so, lap Gidy tiép nhan | . A A
tam Phuc vu HCC cac phuong tién thong
hd so va hen ngay tra két qua; chuyén hd so dén phong chuyén mén, S& Gido duc va tin
Dao tao xtr Iy hd so. )
A A \ A TTA: AA , A 2R Lo 1o LA Lanh dao phong chuyén
. Phan cong tham muu thanh 1ap Hoi dong ctr tuyén dé xem xét, xtir Iy hd so TTHC | =~ * 5~ .° X
Budc 2 : mon cua S& Gido duc va
theo quy dinh. \
Pao tao
Can ct quy dinh, bao cao lanh dao phong chuyén mon tham muu lanh dao S& Gido
duc va Pao tao d€ nghi Chu tich UBND tinh xem x¢ét, quyét dinh thanh 1ap Hoi dong
cu tuyén theo quy dinh. Cong chtc phong
Bude 3 | * Gui kém cac van ban va dy thao lién quan: chuyén moén ctua Sé Giao
+ Ho so TTHC duc va Pao tao
+ Dy thgio To trinh cua So Gic?o duc va l?do tao deé nghi Chu tich UBND tinh xem
xéet, quyet dinh thanh lap Hoi dong cw tuyén theo quy dinh. p .
- Duyét ndi dung d€ xuat cua cong chirc phong chuyén mon. i Thef’ Ké hoach cur
- Bao cao, tham muu lanh dao S& Gido duc va Pao tao xem xét, d€ nghi Chu tich tuyen
UBND tinh xem xé&t, quyét dinh thanh 1ap Hoi dong ctr tuyén theo quy dinh. Lanh dao phong chuyén
Budc 4 | * Gui kem cac van ban va du thao lién quan: mon cua S& Gido duc va
+ Ho so TTHC . Pao tao
+ Du thao To trinh cua So Gido duc va Pao tao dé nghi Chu tich UBND tinh xem
xét, quyét dinh thanh lap Hoi dong cur tuyén theo quy dinh.
. Phé duyét To trinh dé nghi Chu tich UBND tinh xem xét, quyét dinh thanh 1ap Hoi | Lanh dao S¢ Gido duc va
Budce 5 A , 2 . \
dong cu tuyén theo quy dinh. Dao tao
Bude 6 Vao sd vin ban, doéng dau, luu trix ho so, phét hanh T¢ trinh ctia S& Gido duc va DPao | BY phan Van thu cia S¢

tao dé nghi Chi tich UBND tinh xem xét, quyét dinh thanh 1ap Hoi dong cir tuyén

Giao duc va Pao tao
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TT Trinh tu/No¢i dung cong viéc Trz.lf h nhl? m Thot gan
giai quyét thuc hién
theo quy dinh. Chuyén dén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua ctua S& Gido duc va
bPao tao.
Nhén To trinh cua S¢ Gido duc va Dao tao. Cép nhat vao co so dir liéu cuia HE thong | BO phan Tiép nhan va
Buge 7 | thong tin giai quyet TTHC cua tinh. Chuyén dén Chu tich UBND tinh (qua B6 phan | Tra két qua cua S¢ Gido
Tiép nhén va Tra két qua ciia Vin phong UBND tinh). duc va Pao tao
, Nhan To trinh cita S& Gido duc va Pao tao. Chuyén dén Chuyén vién theo doi nganh | B0 Phan Tiép nhan va
Budce 8 Finh vue Tra két qua cua Van
T phong UBND tinh
Kiém soat ndi dung trinh ctia S& Gido duc va Pao tao. Bio cdo lanh dao Vin phong
UBND tinh duyét, trinh 1anh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh thanh 1ap Hoi
ddng cur tuyén theo quy dinh. Chuyén vién theo doi
Budoc 9 | * Gui kem cac van ban va du thao lién quan: nganh, linh vuc Van
+ To trinh ciia S6 Gido duc va Pao tao dé nghi Chii tich UBND tinh xem xét, quyét | phong UBND tinh
dinh gidi quyét TTHC theo quy dinh.
+ Du thdo Quyét dinh thanh ldp Héi dong cir tuyén.
Bao cao, trinh Ianh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh thanh Iap Hoi déng cu tuyén
theo quy dinh.
* Guri kem cac van ban va dy thdo lién quan: ~ < \
. < R . . o\ Lanh dao Van phong
Bud6e 10 | + Van ban tham gia y kién cua cdc so, nganh, dia phwong lién quan, . | UBND tinh
+ To trinh cua So Gido duc va Pao tao dé nghi Chu tich UBND tinh xem xét, quyét
dinh gidi quyét TTHC theo quy dinh.
+ Dy thdo Quyét dinh thanh ldp Héi dong cir tuyén.
Budc 11 | Phé duyét Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong ctr tuyén. Lanh dao UBND tinh
Buse 12 Vao s0, dong dau, phat hanh Quyét dinh thanh lap Hoi dong cir tuyén. Chuyén thanh | B6 phan Vian thu Vin
vién HQ1 dong ctr tuyén phong UBND tinh
- Lap Danh sach c6 du tiéu chuin dy tuyén hoc theo ché do cir tuyén va niém yét - Thoi gian 1ap Danh
, cong khai tai Tru s¢ lam viéc cia S¢ Gido duc va Pao tao ne ad , 2 sach, cong khai Danh
Budce 13 Hoi dong cur tuyén

- Tham dinh hd so TTHC. Pé xuét Danh sach nguoi du tiéu chuan di hoc theo ché
dd cur tuyén theo chi tiéu dugc giao.

sach nguoiddu tiéu
chuan hoc theo ché do
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TT Trinh tu/N¢i dung cong viéc Trz.lf h nhl? m Thot glan
giai quyét thuc hién
- Bdo cao, trinh Chu tich UBND tinh phé duyét Danh sach nguoi duge cu di hoc cir tuyén: 5,0 ngay
theo ché do cur tuyén. trudc ngay xet tuyén
* Gui kém cdc van ban va dy thao lién quan: theo Ké hoach cu
+ Ho so TTHC ) ] ) ] tuyeén. i
+ Danh sdach nguoi c6 du tiéu chudn du tuyén hoc theo ché do cu tuyén. - Thot gian xét tuyén:
+ To trinh cua Hoi dong cuw tuyén trinh Chu tich UBND tinh xem xét, phé duyét theo K& hoach cur
Danh sach nguoi duwoc cw di hoc theo ché do cur tuyén. tuyen.
- Thoi gian trinh phé
. Phat hanh T¢ trinh cia Hoi dé)ng cu tuyén. Chuyén B0 phéan Van thu cia Van phong | B phan Van thu cuia duy;_e t_ ket qqa xet
Budce 14 , e 2A , 2 tuyén: 5,0 ngay sau
UBND tinh. Hoi dong ctr tuyén \ . 2
ngdy xet tuyén theo
K¢ hoach cur tuyén.
Buse 15 Nhan To trinh cia Hoi dong cu tuyén. Chuyén Lanh dao Van phong theo doéi linh | B phdn Van thu cua
vuc phan cong kiém sodt ndi dung trinh, tham muu xur ly theo quy dinh. Vian phong UBND tinh
Nhén T¢ trinh cua H)i dong ctr tuyén. Phan cong Chuyén vién theo doi nganh, linh | | . < \
. . s \ . 2 A \ . 1o Lanh dao Van phong
Budc 16 | vuc ciia Van phong UBND tinh kiém soat ndi dung trinh, tham muu xtr 1y theo quy ;
dinh. UBND tinh.
% (A . . rTA: AA , 2 o A o Ry 1x .| Chuyén vién theo doi
Busel 7 Kiém soat ndi dung trinh cua HO1 dong cu tuyén. Bao cdo, d€ xuat lanh dao Van nganh, linh vue Van
phong UBND tinh duyét, trinh 1dnh dao UBND tinh theo quy dinh. < -
phong UBND tinh z ,
~ 1 X TR T A - = z . Theo Ké hoach cur
Duyét két qua ki€m soat cua Chuyén vién theo d6i nganh, linh vyc Van phong Lanh dao Vin phone | tuvén
Budc 18 | UBND tinh; trinh lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh giai quyét TTHC theo ¢ phong | ty
: UBND tinh
quy dinh
Budce 19 | Phé duyét két qua gidi quyét TTHC. Lanh dao UBND tinh
Bude 20 Vao s6, dong dau, phat hanh két qua giai quyét TTHC, chuyén B0 phan Tiép nhén | B phén Van thu Van
va Tra két qua ctia Van phong UBND tinh. phong UBND tinh
. Nhén két qua giai quyét TTHC, chuyén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cua So BQW ph? n T1?p r}han va
Buge 21 Giéo duc va bao tao tai Trung tdam Phuc vu HCC Tra két qua cua Van
- 10K & He VL ' phong UBND tinh
Buée 22 | Nhan két qué gidi quyeét TTHC; So6 hoa két qua gidi quyet TTHC, cép nhat vao Co | B phan tiép nhan va tra

so dir liéu cua Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh, két thuc viée giai quyét

két qua cua S& Giao duc
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TT Trinh tu/N¢i dung cong viéc Trz.lf h nhl? m Thot glan
giai quyét thuc hién
TTHC. va Pao tao tai Trung tam
- Tra két qua giai quyét tdi ca nhan, t6 chirc thyc hién TTHC. Phuc vu HCC
Tong thoi gian giai quyét TTHC Theo Ké hoach cir
(Thoi gian gidi quyét TTHC duwoc tinh tir ngay tiép nhdn hé so ddy di theo quy dinh.) tuyén

* Két qua giai quyét TTHC: Thong bao két qua xét duyét cir tuyén; Quyét dinh phé duyét danh sach ngudi tring tuyén di hoc theo ché do
cu tuyén.
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III. Linh vwe Gido duc trung hoc

1. Thii tuc: Tuyén sinh trung hoc pho thong

. A n ‘n . A e £ Thoi gian
TT Trinh tu/N¢i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét thwe hién
- Tiép nhan ho so va té chirc tuyén sinh theo Ké hoach tuyén sinh hang nam cua So
Buodc 1 Gido dyc va D%lo tao. . 2 Hoi ddng tuyén sinh
- Hoan thién ho so, trinh S& Gido duc va Pao tao phé duyét két qua tuyén sinh theo ; gy
quy dinh.
Tiep phalg ho so dé ng111 pheAdu}fct ket qua}uyAen S}nh cPa cﬂac h(,)lAdong> tuyfep sml}. B phan Ti ép nhan va
. S6 hoa ho so TTHC, cdp nhat vao co s¢ dir li¢u cua HE thong thong tin gidi quyét . 1A s o aa s
Budc 2 . 2 . . s T Tra két qua cia So Gido
TTHC cua tinh, chuyén phong Gido duc Trung hoc — S¢ Gido duc va Pao tao xem N
, A duc va Dao tao
x¢ét, tham muu xur 1y ho so TTHC.
Nhén ho so TTHC. Phén cong tham dinh h6 so' d€ nghi phé duyét két qua tuyén
’ ilnhfua‘ cac ’hc_n iiong7 tuyf:n sinh, tham muu xur Iy theo quy dinh. Lanh dao phong Gido
Budc 3 Guri kem cac van ban lién quan: duc Trune hoc
+ Bién ban duyét két qua tuyén sinh. : ghe
+ ] j ; 5 . .
Dcinh sqch h_(:c Sznhktrung tuyfn. _ : I _ . Theo K& hoach tuyén
- Tham dinh ho so d¢ nghi phé duyét két qua tuyén sinh cua cac hoi dong tuyén . LA . X
. .1 . sinh va thong bao tuyén
sinh, tham muu xtr ly theo quy dinh. sinh hine nim
- Bao cdo lanh dao phong Gido duc Trung hoc vé két qua tham dinh, d¢ xuat ndi , R R , &
N Y s s . Cén by, cong chuc
. dung tham muu lanh dao S& Gido duc va Dao tao theo quy dinh. \ .,
Budcd | o 0. phong Gido duc Trung
Guri kem cac van lgan lien quan: hoc
+ Bién ban duyét két qua tuyén sinh. ;
+ Danh sdach hoc sinh tring tuyén.
+ Dy thao ket qua giai quyét TTHC.
- Duyét dé xuat ndi dung tham muu xur ly cia can bg, cong chirc phong Gido duc
Trung hoc.
- Bao céo, trinh lanh dao So Gido duc va Pao tao xem xét, quyét dinh giai quyét | , . N .
Budc 5 | TTHC theo quy dinh. Lanh dao phong Gido

* Gui kem cac van ban lién quan:
+ Bién ban duyét ket qua tuyén sinh.
+ Danh sach hoc sinh trung tuyén.

duc Trung hoc
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. A A - . A o £ Thoi gian
TT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét thue hién
+ Du thao ket qua giai quyet TTHC.
. n o 1A s e £ Lanh dao S¢ Gido duc va
Budc 6 | Phé duyét két qua giai quyet TTHC. Pao tao
. Vao sb, dong dau, phat hanh két quéa giai quyét TTHC. Chuyén B¢ phan Tiép nhan | Bo phan Vin thu cia So
Buoc 7 | ok T L G s \ AN S <A
va Tra két qua cta S Gido duc va Pao tao. Giao duc va Pao tao
- Nhe;ln Eet qua gidi quA’yet T"l:HC. So hoa ket qua gidi qu}jet TTHC. Cap nhgt vao co B phan Tiép nhan va
. s¢ dir liéu cua He thong thong tin gidi quyét TTHC cua tinh theo quy dinh. Két . 1A . Qi
Budc 8 s A . % A Ta R AT < S Tra két qua cua S¢ Gido
thuc viéc gidi quyét TTHC trén HE thong thong tin gidi quyet TTHC cua tinh. N
n - s T A o TTA: 4 o duc va bao tao
- Thong bao, tra két qua Hoi dong tuyen sinh..
Bude 9 Nhan két qua giai quyét TTHC. Thong bao két qua cho hoc sinh, két thiic viéc giai Hoi ddng tuyén sinh.

quyét TTHC.

Téng thoi gian giai ql{yét TTHC

(Thoi han gidi quyét dwege tinh tir ngay co quan cé tham quyén nhédn dwoc day dii hé so hop 16).

Theo K¢ hoach tuyén
sinh va thong bao
tuyén sinh hing nim

* Két qua giai quyét TTHC: Hoc sinh dugc tuyén vao hoc 16p 10
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2. Thii tuc: Tiép nhin doi twong hoc bd tic trung hoc co sé (Poi véi truong hop thude tham quyén gidi quyét ciia So Gido duc va Pdo

tqo).

TT

Trinh tu/N§i dung cong viéc

Trach nhiém
gidi quyet

Thoi gian
thuc hién

Budce 1

Kiém tra tinh chinh xac, day du cua ho so thu tuc hanh chinh (TTHC); quet (scan), sO
hoa ho so TTHC tiép nhan, cap nhat vao Co s& dit liéu ciia Hé thong thong tin giai
quyét TTHC cua tinh theo quy dinh. Thyc hién:

+ Trudng hop hd so TTHC chua day du, chinh xac theo quy dinh: Huéng dan b
sung, hoan thién ho so va gtri phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so theo quy dinh;
+ Trudng hop tir chdi nhan ho so TTHC: Guri Phiéu tir chdi giai quyét hd so TTHC
theo quy dinh.

+ Truong hop hd so TTHC day du, chinh xac: Tiép nhan ho so, 1ap Gidy tiép nhan ho
so va hen ngay tra két qua giri to chuc, ca nhan; chuyén phong chuyén mén cua So
Gido duc va PBao tao tham muu xt ly.

B6 phan Tiép nhan va Tra
két qua cia S& Gido duc
va Dao tao tai Trung tam
Phuc vu HCC

Budc 2

Phan céng xem xét tinh hd so TTHC, tham muu xtr Iy ho so TTHC.

Lanh dao phong chuyén
moén cua S& Giao duc va
DPao tao

Budce 3

- Xem xét hd so TTHC, dé xuat ndi dung, thoi gian, dia diém, thanh phén kiém tra
trinh d6 hoc sinh theo quy dinh.

- B4o céo, d& xuét lanh dao phong chuyén mén cia SO Gido duc va Pao tao tham
muu lanh dao S& Gido duc va Pao tao chi dao, phan cong td chirc kiém tra trinh do
hoc sinh va tham muu giai quyét TTHC theo quy dinh.

* Gui kem cac van ban lién quan:

+ Ho so TTHC.

+ Dur thdo Vin ban phdn céng té chire kiém tra trinh dé hoc sinh va tham muu gidi
quyét TTHC theo quy dinh.

Can bg, cong chuc phong
chuyén mon ctua S¢ Gido
duc va Pao tao

Budc 4

- Duyét dé xuat cua can bd, cong chirc phong chuyén mén cua S¢ Gido duc va Dao
tao.

- Bao cao trinh 1anh dao S& Giao duc va Pao tao xem xét, quyét dinh phan cong td
chtrc kiém tra trinh d6 hoc sinh va tham muu giai quyét TTHC theo quy dinh.

* Gui kem cac van ban lién quan:

+ Ho6 so TTHC.

Lanh dao phong chuyén
moén cua Sé& Giao duc va
Dao tao

Do S¢& Giao duc va
bao tao quy dinh
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TT Trinh tu/Noi dung cong viéc T.I;?Ch nlA,ngm Thot gan
giai quyét thuc hién
+ Dur thao Vin ban phdn cong té chirc kiém tra trinh @6 hoc sinh va tham muwu gidi
quyét TTHC theo quy dinh.
Budce 5 Phé duyét Van ban phén cong t6 chirc kiém tra trinh do hoc sinh va tham muu giai | Lanh dao S& Gido duc va
quyét TTHC theo quy dinh. Pao tao
. Vo sb, doéng dau, phat hanh Van ban. Chuyén can bd, cong chirc dugc phan cong | B6 phan Van thu cia S&
Budce 6 . s, N,
theo quy dinh. Giao duc va Pao tao
- To chirc Kiém tra trinh d9 hoc sinh.
- Hoan thién hd so, trinh linh dao Sé Gido duc va Pao tao xem xét, quyét dinh
gidi quyét TTHC.
B IS o )
Buse? | +Hgso Tt Cin b3, cong chitc duge
+ Két qua kiém tra ciia hoc sinh. phan cong.
+ Van ban phdn céng té chirc kiém tra trinh @6 hoc sinh va tham muu gidi quyét
TTHC theo quy dinh.
+ Dy thao két qud giai quyét TTHC.
. n N £ Lanh dao S& Giao duc va
Budc 8 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Pao tao
. Vao s6, doéng dau, phat hanh két qua giai quyét TTHC. Chuyén B phéan Tiép nhén va | B phan Van thu cua S¢
Budce 9 LA n o Qe (A LAy s N
Tra két qua cua S¢ Gido duc va Pao tao. Giao duc va Pao tao
- Nhan két qua giai quyet TTHC. S hoa ket qua giai quyét TTHC. Cap nhat vao co B¢ phan Tip nhan va Tra
Buéel 0 sO dir liéu cua HE thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh theo quy dinh. Két thiic két qui cia S Gido duc

viée giai quyét TTHC.
- Thong béo, tra két qua cho hoc sinh.

va Pao tao

Téng thoi gian giai quyet TTHC

(Thoi gian gidi quyét TTHC dwoc tinh tir ngdy tiép nhdn ho so ddy di theo quy dinh.)

Do S¢& Giao duc va
bao tao quy dinh

* Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép vao hoc tai 10p twong tmg véi trinh d6 hodc Vin ban tra 16i néu 13 1y do theo quy dinh.
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3. Thii tuc: Tiép nhan hoc sinh trung hoc phé thong Viét Nam vé nwéc

. A A - . A e £ Thoi gian
TT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét thue hién
Kiém tra tinh chinh xac, day du cua ho so thu tuc hanh chinh (TTHC); quet (scan), sO
hoa ho so TTHC tiép nhan, cap nhat vao Co s& dit liéu ciia Hé thong thong tin giai
quyét TTHC cua tinh theo quy dinh. Thyc hién:
+ Trudng hop hd so TTHC chua day du, chinh xac theo quy dinh: Hudéng dén bd | B phan tiép nhan va tra
Busc 1 | SUng hoan thién ho S0 va gui phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so gheo‘ quy dinh; két qua cua S¢ Gido duc
+ Truong hop tir chéi nhan hd so TTHC: Gui Phiéu tir choi gidi quyéet ho so TTHC | va Pao tao tai Trung tdm
theo quy dinh. Phuc vu HCC
+ Truong hop ho so TTHC diy du, chinh xac: Tiép nhan hd so, 1ap Gidy tiép nhan ho
so va hen ngay tra két qua guri to chirc, ca nhan; chuyén hd so dén Phong Gido duc
Trung hoc.
Budc 2 | Nhan hd so TTHC. Phéan cong xem xét ho so TTHC; tham muu xir 1y hd so TTHC. iﬁgg% cf:: hong Gido duc
- Xem xét ho so TTHC, dé xudt ndi dung xir Iy ho so TTHC. ,
- Bao' cdo, Ade ngh1 lanh dao phong Gido duc Trung hoc xem xét, quyét dinh gidi thiéu Cén bd, cong chirc Khoéng quy dinh
Busce 3 hoc sinh vé truong theo quy dinh. phong Gido duc Trung
* Gui kém cdc van ban va dy thao lien quan: hoc :
+ Ho so TTHC. i
+ Du thao Gidy thoi thiéu hoc sinh vé truong theo quy dinh.
Buéc 4 | Phé duyét Gidy thoi thiéu hoc sinh vé truong theo quy dinh. Truéng phong Gido duc
Trung hoc
Vo s0, dong dau, phat hanh Giéy gidi thiéu hoc sinh, chuyén: B§ phan Van thu; Cong
Bu6c 5 | - BO phan Tiép nhan va Tra két qua ciia S¢ Giao duc va Pao tao. chic phong Gidao duc
- Truong THPT theo gidi thi€u cua S¢ Gido duc va Pao tao. Trung hoc
- Nhan Gidy giéi thiéu hoc sinh. S6 héa Gidy gidi thiéu. Cap nhat thong tin vao co sé | Bo phan Tiép nhan va
Budce 6 dir liéu ctia hé thong thong tin giai quyét TTHC, két thic viée giai quyét TTHC trén | Tra két qua ciia SO Gido

H¢ théng thong tin giai quyét TTHC cua tinh.
- Thong bdo, trd Gidy gidi thi€u cho cho hoc sinh.

duc va bPao tao tai Trung
tdm phuc vu HCC
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. . A ‘A . A ene £ Thoi gian
TT Trinh tu/N0i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét thue hién
- Tlfp n?an, k1em’ tra hf) SO TTHC va Gliy gidi thicu ve trqung cua hoc S}nh. Truong THPT theo gidi
- T6 chuc xem xé&t, kiém tra cac diéu kién va thuc hién ti€p nhan hoc sinh theo quy A o aa mis .
dinh. th}e;u cua S¢ Giao duc va
- Thong bao, tra két qua giai quyét TTHC cho hoc sinh theo quy dinh. bao tao.
Tong thoi gian giai quyeét TTHC Khéng quy dinh

(Thoi han gidi quyét dwoc tinh tir ngdy co quan c6 tham quyén nhin dwoc day di ho so hop 1é).

* Két qua giai quyét TTHC: Hoc sinh dugc tiép nhan, xép vao 16p.
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4. Thi tuc: Tiép nhin hoc sinh trung hoc phé théng ngudi nwéc ngoai

. A A ‘n . A e £ Thoi gian
TT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét thwe hién
Kiém tra tinh chinh xdc, day du cia ho so thu tuc hanh chinh (TTHC); quet (scan), sO
hoa ho so TTHC tiép nhan, cap nhat vao Co s& dit liéu ciia Hé thong thong tin giai
quyét TTHC cua tinh theo quy dinh. Thyc hién:
+ Truong hop hd so TTHC chua dﬁy da, chinh x4c theo quy dinh: Hudng dan b6 | BO phan tiép nhan va tra
Busc 1 | S9ng hoan thién hod SO va gui phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hé so theo quy dinh; két qua cua So Gido duc
+ Truong hop tir chdi nhan ho so TTHC: Guri Phiéu tir choi gidi quyét ho so TTHC | va Pao tao tai Trung tam
theo quy dinh. Phuc vu HCC
+ Truong hop hd so TTHC dﬁy du, chinh xac: Tiép nhén hd so, lap Giéy tiép nhén ho
so va hen ngay tra két qua guri to chirc, ca nhan; chuyén hd so dén Phong Gido duc
Trung hoc.
Buéc 2 | Nhan hd so TTHC. Phan cong xem xét hd so TTHC; tham muu xi Iy hd so TTHC. %xgﬁ(ﬂhong Gido dyc
- Xem xét ho so TTHC, dé xuét ndi dung xit Iy ho so TTHC. ,
h(I)SCa:i Iclfalo‘; é(‘I:: rlr;gﬁ; l;lnelz)(‘(lil(; %}igﬁg Giao duc Trung hoc xem xét, quyét dinh gidi thidu Cén b(f),. cong  chitc che .
Budc 3 % Guti kem cae vin ban va d th lié ) phong Gido duc Trung ong quy din
wi kém cac van ban va dy thdo lién quan: hoc
+ Ho so TTHC. i
+ Dy thao Gidy thoi thiéu hoc sinh vé truong theo quy dinh.
Budc 4 | Phé duyét Gidy thoi thiéu hoc sinh vé truong theo quy dinh. Truong phong Gido dyc
Trung hoc
Vao sd, dong dau, phat hanh Glay gidi thiéu hoc sinh, chuyén: B6 phan Van thu; Cong
Budc 5 | - BO phan Tiép nhan va Tra két qua cta S¢ Gido duc va Dao tao. chuc phong Gido duc
- Truong THPT theo gidi thi€u cua S¢ Gido duc va Pao tao. Trung hoc
- Nhan Gidy gidi thiéu hoc sinh. S6 hoa Giéy gi61 thiéu. Cép nhét thong tin vao co s | B phan Tiép nhan va
Budce 6 dir liéu ctia hé thong thong tin giai quyét TTHC, két thuc viéc giai quyét TTHC trén | Tra két qua cua S¢ Gido
Heé thdng thong tin gial quyét TTHC ciia tinh. duc va Pao tao tai Trung
- Thong bao, tra Gidy gidi thiéu cho cho hoc sinh. tam phuc vu HCC
BuseT | Tiép nhan, kiém tra hd so TTHC va Gidy gi6i thiéu vé trudng cta hoc sinh. Truong THPT theo gioi

- T6 chiic xem xét, kiém tra cac di€u ki¢n va thyc hi¢n ti€p nhan hoc sinh theo quy

thiéu cua So Giao duc va
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. A A ‘n . A o £ Thoi gian
TT Trinh tu/N0i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét thue hién
dinh. ) ) bao tao.
- Thong bao, tra két qua giai quyeét TTHC cho hoc sinh theo quy dinh.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC Khéng quy dinh

(Thoi han gidi quyét dwoc tinh tir ngdy co quan c6 tham quyén nhin dwoc day di ho so hop 18).

* Két qua giai quyét TTHC: Hoc sinh dugc tiép nhan, xép vao 16p.
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IV. Linh vue Gido duc va dao tao thuc Hé thong gido duc quéc dan

1. Thi tuc: Phé duyét viéc day va hoc bang tiéng nwéc ngoai (Doi véi Bé dn t6 chike thuc hién chirong trinh day va hoc bang tiéng nwde
ngoai cua cac co so gido duc trung hoc pho thong va trung cap chuyén nghiép thuoc tham quyén quan ly cua So Gido duc va Pao tgo)

DVT: ngay lam viéc.

TT

Trinh tu/N§i dung cong viéc

Trach nhiém
gidi quyet

Thoi gian
thuc hién

Budce 1

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trit hd so dién tir, chuyén
phong chuyén mén ciia S& xtr 1y hd so (chuyén ban dién tir ngay sau khi tiép nhan ho
S0).

+ Trudng hop hd so TTHC chua diy du, chinh xac theo quy dinh; huéng dan bd sung,
hoan thién ho so va guri phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh;

+ Trudng hop hd so TTHC day du, chinh xac: Tiép nhan hd so, 1ap Gidy tiép nhan ho so
va hen ngay tra két qua; chuyén ho so dén phong chuyén mon, S6 GD&PT xir 1y hd so.

Bo phan tiép nhan va tra
két qua cua don vi thuc
hién tai Trung tdm Phuc
vu HCC

0,5 ngay

Budc 2

Phén cong xem xét tinh hop 1& vé ndi dung cua hd so TTHC; tham muu xtr Iy hd so
TTHC

Lanh dao phong chuyén
mon

0,5 ngay

Budce 3

Xem xét ho so TTHC, xac dinh tinh hop 1& ctia hd so TTHC:

-Truong hop 1. Két qua xac dinh hé so TTHC chwa hop 18: Béo céo lanh dao phong
chuyén mén vé két qua xac dinh tinh hop 1¢ hd so TTHC, ndi dung tham muu lanh dao
S¢ Gido duc va bao tao theo quy dinh.

* Gui kem cac van ban va dy thao lién quan:

+ Ho6 so TTHC.

+ Dy thao Van ban thong bdo bé sung, hoan thién ho so TTHC theo quy dinh.

- Trwong hop 2. Két qua xac dinh hé so TTHC hop 1é: Bao cio lanh dao phong
chuyén mén vé két qua xac dinh tinh hop 1¢ hd so TTHC. Pong thoi, tham muu phan
cong tham dinh Dé 4n, dé xuat két qua giai quyét TTHC theo quy dinh.

* Guri kém cdc van ban va d théo lién quan: Ho so TTHC

Cong  chuc
chuyén mon

phong

2,0 ngay

Truwong
hop 1

Két qua xac dinh hé so TTHC chwa hop 18

Budc 4

- Duyét két qua xac dinh tinh hop 1¢ hd so TTHC. 7
- Béo cdo, dé xuat 1anh dao phong tham muu lanh dao S¢ thong bao bo sung, hoan thién
ho so TTHC theo quy dinh.

Lanh dao phong chuyén
mon

0,5 ngay
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Trach nhi¢m

Thoi gian

TT Trinh tu/N§i dung cong viéc gidi quyét thue hién
* Guii kém cdc van ban va dy thao lién quan:
+ Ho so TTHC;
+ Dy thao Van ban thong bdao bo sung, hoan thién ho so TTHC theo quy dinh.
Budc 5 | Phé duyét Vin ban thong bao bd sung, hoan thién hd so TTHC theo quy dinh. Iézrcl)ht;igo 56 Gido duc va 1,0 ngay
. Vao sd, dong dAu, phat hanh Van ban, chuyén Bo phan Tiép nhén va Tra két qua cua SO | BO phan Van thu; cong \
Budc 6 . LA , \ Al A 0,5 ngay
Gido duc va Pao tao chuc phong chuyén moén
A T Tene QA N A A x T Bo phan tiép nhan va tra
- Nhan Van ban cua S¢ Gido duc va Pao tao. Cap nhat vao Co s¢ dir li¢u cua H¢ thong | | < . e
. NS p IR X ket qua cua S& Gido duc
Budc 7 | thong tin giai quyét TTHC, két thuc viée giai quyet TTHC. s s . R
- Thong bao, tra két qua cho co sd gido duc va Dao (o tai Trung tam
’ T Phuc vu HCC
Trlr(‘)’ng X ” . A A
hop 2 Keét qua xac dinh ho so TTHC hgp I¢
- Duyét két qua xac dinh tinh hop 1 ho so TTHC. Lanh dao phone chuven
Bugc 4 | - Phan cong tham dinh D€ an, d¢ xuat ket qua giai quyét TTHC theo quy dinh. mén phong y 0,5 ngay
* Gui kem cac van ban va duy thao lién quan: Ho so TTHC.
- Nhan ho so TTHC. Tham dinh D€ an, d€ xuat két qua giai quyét TTHC theo quy dinh.
- Bé4o cdo, 1anh dao phong chuyén mon vé két qua tham dinh hd so TTHC. Dong thoi,
. dé xuat két qua giai quyét TTHC theo quy dinh. Cong  chac  phong \
Buoes Guii kém cdc van ban va du thao lién quan: chuyén mon 13,0 ngay
+ Ho so TTHC;
+ Dy thao ket qua giai quyét TTHC.
- Duyét két qua tham dinh ho so TTHC, du thao két qua giai quyét TTHC.
- Bao céo, trinh ldnh dao S& phé duyét két qua giai quyét TTHC theo quy dinh. N . .
Budc 6 | * Gui kem cac van ban va du thao lién quan: Lanh dgo phong chuyén 1,0 ngay

+ Ho so TTHC;
+ Dy thao ket qua giai quyét TTHC

mon
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TT Trinh tu/N§i dung cong viéc T”lc h nhl? m Thot gan
giai quyét thuc hién
Bude7 | Phé duyét Két qua giai quyét TTHC. Lanh dao S¢ Gido duc va 2.0 ngay
Dao tao
. Vao sb, dong dau, phat hanh két qua giai quyét TTHC, chuyén B phan Tiép nhan va | B6 phan Vin thu; cong \
Buoc 8 A N N , \ A 0,5 ngay
Tra két qua cua S¢ Gido duc va Pao tao. chure phong chuyén mon
- Nhan két qua giai quyét TTHC. S6 hoa két qua giai quyét TTHC. Cap nhat thong tin | B4 phan tiép nhan va tra
. vao co s¢ dir liéu cua hé thdng thong tin giai quyét TTHC cua tinh, két thic viéc giai | két qua cua So Giao duc
Buéce 9 T s . A
quyet TTHC. ) va Dao tao tai Trung tam
- Thong bao, tra két qua cho co so giao duc. Phuc vu HCC
~ Tong thoi gian giai quyét TTHC - TH1: 5,0 ngay;
(Thoi gian giai quyet TTHC duoc tinh tir ngay tiép nhdn ho so day du theo quy dinh.) - TH2: 20,0 ngay.

* Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh phé duyét Dé an to chirc thuc hién chuong trinh day va hoc bang tiéng nudc ngoai hodc Vin ban
thong bao B¢ an chua dugc phé duyét, néu ro 1y cho co sé¢ gido duc biét theo quy dinh.
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2. Thi tuc: Xét, cAp hoc bong chinh sach (Déi vdi hoc sinh truong phé thin dan téc ndi triy)
TT Trinh tu/ Noi dung cong viéc Tr?f h nhl? m Thot gan
giai quyet thuc hién
Kiém tra tinh chinh xac, ddy du cta ho so thu tuc hanh chinh (TTHC). Thyc hién:
+ Truong hop hd so TTHC chua day dii, chinh xac theo quy dinh: huéng dan bd
sung, hoan thién hd S0 va gui phiéu yéu cau bd sung, hoan thi¢n ho s0 theo quy dinh. B phan Van thu ciia
Budéc 1 | + Truong hop tir chdi nhan hé so TTHC: gui Phiéu tir choi gidi quyét ho so TTHC Co s& wido d Trong thoi han 15,0 ngay
' 0 s¢ giao duc P . A
theo quy dinh. ké tir ngay hoc sinh nhap
+ Truong hop hd so ddy du, chinh xac: Tiép nhan hd so, lap gidy tiép nhan hd so; hoc theo quy dinh.
chuyén ho so dén 1anh dao Co s& gido duc.
. Phan cong xem xét tinh hop 1& vé ndi dung ctia ho so TTHC; tham muu xtr Iy hd so | Lanh dao Co so gido
Budce 2
TTHC. duc
Xem xét ho so TTHC, xac dinh tinh hop 1¢ ctia ho so TTHC:
-Truong hop 1. Két qua xac dinh ho so TTHC chwa hop 1é: Bao cdo két qua
xac dinh tinh hop 1¢ hd so TTHC, tham muu, dé xuét 1anh dao Co s& giao duc theo
quy dinh.
* Gui kém cdc van ban va dy thao lién quan:
+ Ho so TTHC. Lz Vién chtic duogc lanh
. + Dy thao Van ban cua Co so gido duc thong bao cho hoc sinh biét dé hoan thién . \
Budce 3 o, . dao Co s¢ gido duc 4,0 ngay
va néu ro ly do theo quy dinh. han 6
- Truwong hop 2. Két qua xac dinh hd so TTHC hop 18: Bio cdo két qua xac phan cong
dinh tinh hop 18 hd so TTHC, tong hop, bao cdo lanh dao Co sé gido duc theo quy
dinh.
* Gui kem cac van ban va du thao lién quan:
+ Ho so TTHC;
+ Dy thdo Bdo cdo, tong hop déi tirong va nhu cau kinh phi ciia Co sé gido duc.
Tl;‘r"l‘)";g Két qua xéc dinh hd so TTHC chua hop 18
- Duyét két qua xac dinh tinh hop 1¢ ho so TTHC. Lanh dao Co s gido
Budc 4 | - Phé duyét thong bao cho hoc sinh biét dé hoan thién va néu ro ly do theo quy duc 1,0 ngay
dinh. ]
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TT Trinh tu/ N§i dung cong viéc Trz.tc h nhl? m Thot glan
giai quyet thuc hién
Busc5 |- Vao sb, dong déq, phat hanh Van ban. B6 phan Van thu cua
- Thong bdo, tra két qua cho hoc sinh biét theo quy dinh. Co s¢ giao duc
Tlf;"l‘)”gg Két qua xac dinh hd so TTHC hop 18
- Duyaét két qua xac dinh tinh hop 18 ho6 so TTHC.
. - Phan cong tham dinh, téng hop, 1ap danh sach, du toan nhu cau kinh phi, tham | Lanh dao Co s& gido \
Budc 4 1,0 ngay
muu hd so giri co quan quan 1y truc tiép theo quy dinh. duc
* Guri kém cdc vin ban va d thao lién quan: Ho so TTHC.
- Tham dinh, téng hop, 1ap danh sach, dy todn nhu cau kinh phi, tham muu hd so
gi co quan quan 1y tryc tiép theo quy dinh.
- Bao cao, trinh lanh dao Co s¢ giao duc tri xem xét, quyet dinh dé nghi co quan | Vién chic duge lanh
Budc 5 | quan Iy truc tiép xem xét, trinh cdp c6 tham quyén quyét dinh giai quyét dao Co s& gido duc
* Guri kem cac van ban va dy thao lién quan: phan céng
+ Ho so TTHC; |
+ Du thdo Bdo cdo, tong hop doi twong va nhu cau kinh phi ciia Co sé gido duc.
Buéc 6 |- Duyét Danh sach, dy toan nhu gﬁu kinh phi. Lanh dao Co s¢ gido | Theo quy dinh cta Luét
- Phé duyét Bao cdo, tong hop doi tugng va nhu cau kinh phi cua Co s¢ gido duc. duc Ngan sach, cac Nghi
Buge 7 | Va0 s0, dong dau, phat hanh Béo céo, chuyen dén S¢ Tai chinh (qua B phan Tiép | Bo phan Vian thu cua | dinh, Thong tu quy dinh
nhén va Tra két qua cua S& Tai chinh). Co s¢ gido duc chi tiét, huong dan thi
Nhan Béo céo, tong hop dbi twgng va nhu ciu kinh phi cia Co s gido duc. S6 hod | B6 phan Tiép nhan va | hanh Ludt Ngan sach va
Budc 8 | hd so TTHC, cép nhat vao Co so dir liéu ciia Hé thong thong tin giai quyét TTHC | Tra két qua cua So Tai | cdc van ban phéap luat
ctia tinh. Chuyén B6 phan Vin thu cia S¢ Tai chinh chinh lién quan
, valan I?ao Sao, ton% h()’[~) doi tu’(_)‘n{g Va} .nhu’cau k1Anh pAhl cua Co s& gla? dl’_lC. Vao so B phan Van thu So
Budc 9 | Van ban dén, chuyén lanh dao S¢ Tai chinh phan cong tham muu xir ly theo quy | ... .,
. Tai chinh
dinh.
- Lanh dao S¢& Tai
Bude 10 Tb chirc thAm dinh, trinh UBND tinh xem xét, phé duyét du todn ngan sach theo | chinh.

quy dinh.

- Phong chuyén moén
cua S¢ Tai chinh
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TT Trinh tu/ N§i dung cong viéc Trz.tc h nhl? m Thot glan
giai quyet thwe hién
Buéc 11 | Phé duyét du toan ngan sach theo quy dinh. UBND tinh

Nhan két qua giai quyét cia UBND tinh. Chuyén Bo phan Tiép nhan va Tra két | Bo phan Vian thu cia

Buoe 121 14 ciia So Tai chinh. S¢ Tai chinh

Nhan két qua giai quyét cia UBND tinh. S6 hoa ket qua giai quyét TTHC, cap nhat

vao Co so dir liéu cua HE thong thong tin giai quyet TTHC cua tinh. Két thuc viéc B9 phan Tiép nhan va

Bude 13 giai quyét TTHC trén He théng thong tin giai quyét TTHC cua tinh. Zﬁ?nﬁet qua cua S0 Tai
- Thong bao, tra két qua gidi quyét cua UBND tinh cho Co s¢ gido duc.
- Can ctr vao dy toan kinh phi su nghiép gido duc da duoc thong bao, Co s¢ gido
Bude 14 duc quan 1y kinh phi, t6 chirc cap hoc bong doi véi hoc sinh thudc dién duoc Co s gido duc Dinh ky theo quy dinh.

hudng hoc bong chinh sach theo quy dinh.
- Thong bdo, tra két qua giai quyet TTHC cho hgc sinh theo quy dinh.

Tong thoi gian giai quyet TTHC
(Thoi gian gidi quyét TTHC duwoc tinh tir ngay tiép nhan ho so day dii theo quy dinh va khong bao gom thoi gian ldp, tham
dinh, phé duyét dy todn nhu cdu kinh phi cia cdc co quan cé tham quyén)

- TH1: 5,0 ngay.
- TH2: Khong quy dinh.

* Két qua giai quyet TTHC: Hoc bong chinh sach dugc cap cho ngudi hoc nhan hoc bong theo cac hinh thuc: truc tiép chuyen kinh phi cho
co so giao duc, cap tién mit truc tlep hozc chuyén qua tai khoan ngan hang. Nguoi hoc nhan hoc bong chinh sach hai lan trong nim hoc,
mdi 1an cép 6 thang, 1an thir nhat cip vao thang 10, 1an thir hai cAp vao thang 3
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3. Thi tuc: Hb tro hoc tap ddi véi hoc sinh trung hoc pho thong cac dan tdc thiéu sé rat it nguoi (Poi véi cdc doi twong thudc pham
vi chirc nang quan ly cua So Gido duc va Dao tgo)

3.1 Déi véi hoc sinh tai cic Co sé gido duc cong lip
DVT: ngay lam viéc.

Trach nhiém Thoi gian

TT Trinh tu/ N§i dung cong viéc i quydt thwe hién

Kiém tra tinh chinh x4c, déy du cua ho so thu tuc hanh chinh (TTHC). Thyc hién:
+ Trudng hop hd so TTHC chua ddy du, chinh x4c theo quy dinh: huéng dan bd
sung, hoan thién hd so va gui phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh. | B phan Tiép nhan va
Budc 1 | + Truong hop tir chdi nhan ho so TTHC: giri Phiéu tir chdi giai quyét hd so TTHC | Tra két qua cua Co so
theo quy dinh. gido duc cong lap

+ Truong hop hd so ddy du, chinh xac: Tiép nhan hd so, l4p gidy tiép nhan hd so;
chuyén hd so dén lanh dao Co sé gido duc.

Trong thoi han 20,0 ngay
ké tr ngay niém yét
thong bao chinh sach
theo quy dinh.

Phan cong xem xét tinh hop 1¢ vé noi dung ctia hé so TTHC; tham muu xtr Iy ho so | Lanh dao Co s& gido

Buge 2 TTHC. duc cong lap

Xem xét ho so TTHC, xac dinh tinh hop 16 ctia hd so TTHC:

-Truomg hop 1. Két qua xac dinh hé so TTHC chwa hgp 18: Béo céo két qua
xéc dinh tinh hop 1& hd so TTHC, tham muu, dé xuét lanh dao Co so gido duc theo
quy dinh.

* Gui kem cac van ban va du thao lién quan:

+ Ho so TTHC.

+ Dy thao Van ban cua Co so gido duc thong bdo cho hoc sinh biét dé hoan thién
va néu ro ly do theo quy dinh.

- Truong hop 2. Két qua xac dinh hd so TTHC hop 18: Béo cao két qua xac
dinh tinh hop 1¢ hd so TTHC, téng hop, bao cdo 1anh dao Co s¢ gido duc theo quy
dinh.

* Gui kéem cac van ban va du thao lién quan:

+ Hb so TTHC;

+ Dy thao Bdo cdo, tong hop doi tiwong va nhu cau kinh phi cia Co s¢ gido duc.

Vién chic duoc lanh
dao Co s¢ gido duc 7,0 ngay
cong 1ap phan cong

Budc 3

Trwong

hop 1 Keét qua xac dinh ho so TTHC chua hop 1€
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TT Trinh tu/ N§i dung cong viéc Trz.tc h nhl? m Thoi gan
giai quyet thwe hién
- Duyét két qué xac dinh tinh hop 1¢ ho so TTHC. Linh dao Co s eido
Budc 4 | - Phé duyét thong bao cho hoc sinh biét dé hoan thi¢n va néu ro 1y do theo quy NN & 3,0 ngay
dinh. duc cong lap
Buge s | - Va0 sb. dong diu, phat hinh Van bin. 5O phan Van thu cua
- Thong bdo, tra két qua cho hoc sinh biét theo quy dinh. lap & ' &
Trwong £ 2 4. A A '
hop 2 Keét qua xac dinh ho so TTHC hop 1€
- Duyét két qua xac dinh tinh hop 16 ho so TTHC. ‘
. - Phan cong tham dinh, tong hop, l4p danh sich, du todn nhu cau kinh phi, tham | Lanh dao Co s¢ gido .
Budc 4 A - . 4 . A 1A 3,0 ngay
muu ho so gui co quan quan ly truc ti€p theo quy dinh. duc cong lap
* Guei kem cac van ban va dy thado lién quan: Ho so TTHC.
- Tham dinh, tong hop, lép danh sach, du todn nhu cau kinh phi, tham muu ho so
gl co quan quan 1y truc ti€p theo quy dinh.
- Bao cao, trinh lanh dao Co s¢ giao duc tri xem xét, quyet dinh dé nghi co quan | Vién chic dugc lanh
Budc 5 | quan Iy tryc tiép xem xét, trinh cp co tham quyén quyét dinh giai quyét dao Co s¢ gidao duc
* Gui kem cac van ban va du thao lién quan: cong 1ap phan cong
+ Ho so TTHC; ) ) . Theo quy dinh cua Luat
+ Dy thao Bao cao, tong hop doi twong va nhu cau kinh phi cua Co so giao duc. Ngan sich, cac Nghi
Busc6 |- Duyét Danh sach, du toan nhu cau kinh phi. Lanh dao Co s& gido | dinh, Thong tu quy dinh
- Phé duyét Bao cdo, tong hop doi tugng va nhu cau kinh phi cua Co s¢ gido duc. duc cong lap chi tiét, huong dan thi
. Vao sd, dong dau, phat hanh Béo co, chuyén dén S¢ Tai chinh (qua Bo phan Tiép Bo p}}an .yan thu N h'c,mh I:uat Ngan s’ach va
Budce 7 N A s o4 Co so gido duc cong | caic van ban phap ludt
nhan va Tra két qua cua S¢ Tai chinh). ~ n
lap lién quan
Nhan Béo céo, tong hop doi twong va nhu cau kinh phi ctia Co sé gido duc. SO hod | B phan Tiép nhan va
Budc 8 | ho so TTHC, cép nhat vao Co s¢ dir liéu cua HE thong thong tin giai quyét TTHC | Tra két qua cua S¢ Tai
cua tinh. Chuyén B6 phan Van thu ctia S¢ Tai chinh chinh
Budce 9 Nhan Bao cdo, tong hop do6i twgng va nhu cau kinh phi cia Co sé gido duc. Vao s6 | Bd phan Van thu s¢ Tai
Vian ban dén, chuyén 1anh dao S¢& Tai chinh xtr 1y theo quy dinh. chinh
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TT Trinh tu/ N§i dung cong viéc Trz.tc h nhl? m Thoi gan
giai quyet thwe hién
9 9 - Lanh dao S& Tai
. T6 chire Tham dinh, trinh UBND tinh xem xét, phé duyét du todn ngin sach theo | chinh.
Budc 10 . X A A
quy dinh. - Phong chuyén moén
cta S¢ Tai chinh.
Budc 11 | Phé duyét du toan ngan sach theo quy dinh. UBND tinh
. Nhan két qua giai quyét cia UBND tinh. Chuyén B phan Tiép nhan va Tra két | BO phan Vin thu cua
Bude 12 A s s s 1
qua cua S¢ Tai chinh. S¢ Tai chinh
Nhan két qua giai quyét cia UBND tinh. S6 hoa ket qua giai quyét TTHC, cap nhat B¢ phan Tiép nhan va
Bude 13 vao Co s¢ dir liéu cua HE thong thong tin giai quyet TTHC cua tinh. Két thuc viéc Tra két qua cta So Tai
giai quyét TTHC trén He théng thong tin giai quyét TTHC cua tinh. chinh
- Thong bao, tra két qua gidi quyét cua UBND tinh cho Co s¢ gido duc.
- Can ctr vao dy toan kinh phi su nghiép gido duc da duoc thong bao, Co s¢ gido
. duc quan 1y kinh phi, t6 chic cAp hoc bdng ddi véi hoc sinh thudc dién duoc | Co sd gido duc cong | ... . .
Bute 14 hudng hoc bong chinh sach theo quy dinh. lap. Binh ky theo quy dinh.
- Thong bao, tra két qua gidi quyét TTHC cho hoc sinh theo quy dinh.

T6ng thoi gian giai quyét TTHC
(Thoi gian gidi quyét TTHC duwoc tinh tir ngdy tiép nhdn hé so day dii theo quy dinh va khong bao gom thoi gian ldp, tham
dinh, phé duyét dir todn nhu cau kinh phi cia cdc co quan c¢é tham quyén)

- THI1: 10,0 ngay
- TH2: Khong quy dinh.

* ‘Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh phé duyét danh sach hoc sinh dan toc thiéu sé rat it nguoi duoc hudng hd tro hoc tap; HO tro bang
tién theo dinh murc quy dinh
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3.2 Péi vdi hoc sinh tai cic Co sé gido duc ngoai cong lip

DVT: ngay lam viéc.

TT Trinh tu/ N§i dung cong viéc Trz.tc h nhl? m Thot glan
giai quyet thwe hién
Kiém tra tinh chinh xac, day di ctia hd so thu tuc hanh chinh (TTHC). S6 hoa hd
so TTHC, cap nhat vao Co s& dit liéu cua Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua
tinh. Thize hien: 3 > x .z | Bo phan Tiép nhan va Tra két
+ Truong hop hd so TTHC chua day du, chinh xac theo quy dinh: huéng dan bo > phan. e nhe \ s | Trong thoi han
. T NN SR a1 A . qua cua S¢ Gido duc va Pao . P
Budc 1 | sung, hoan thién ho so va gui phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh. tao tai Trune Am Phuc vu 30,0 ngay k& tur
+ Truong hop tir chdi nhan ho so TTHC: gui Phiéu tir choi gidi quyét ho so TTHC Hee. £ ; " | ngay khai giang
theo quy dinh. nam hoc, khoa
+ Trudng hop hd so day du, chinh xac: Tiép nhan ho so, 1ap gidy tiép nhan hd so; hoc.
chuyén hd so dén lanh dao phong chuyén mén cta S& Gido duc va Pao tao.
Bude 2 Phén c6ng xem x¢ét tinh hop 1¢ vé ndi dung ctia hd so TTHC; tong hop d6i tuong, | Lanh dao phong chuyén mén
tham muu xtr 1y ho so TTHC. cua S¢ Giao duc va Pao tao
- Xem xét ho so TTHC, dé xuét ndi dung xir Iy ho so TTHC theo quy dinh.
- B4o c4o Lanh dao phong chuyén mén ctua S& Gido duc va Pao tao vé két qua
xem xét ho so TTHC, ndi dung tham muu lanh dao S¢ Gido duc va Dao tao theo
Busc3 | AW dinh. Cén bd, cong chuc duge lanh 6.0 ngay
* Guri kem cac van ban va dy thdo lién quan: dao Co s¢ gido dyc phan cong ’
+ H6 so TTHC.
+ Dy théo Danh sach doi twong dwoc huong.
+ Két qua gidi quyét TTHC.
- Duyét két qua xem xét ho so TTHC, ndi dung dé xuét cia Can bo, cong chirc
phong chuyén moén cua S& Gido duc va Pao tao
- Phan cong tham dinh, téng hop, 1ap danh sach, dy toan nhu cau kinh phi, tham
Bugc4 | muu ho so giri co quan quan 1y truc tiép theo quy dinh. Lanh dao phong chuyén mon 1.0 ngdy

* Gui kéem cac van ban va du thao lién quan:
+ Ho so TTHC.

+ Dy théo Danh sach doi twong duoc huong.
+ Két qua gidi quyét TTHC.

cua So Giao duc va Pao tao
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Trach nhiém Thoi gian

TT Trinh tu/ N§i dung cong viéc oidi quyé ¢ thwe hién

- Phé duyét Danh sach doi twong dugc hudng chinh sach. Lanh dao S¢ Gido duc va Dao

Budc 5 | - Phan cong niém yét cong khai Danh sach ddi twong dugc hudng va thuc hién viée {20 2,0 ngay
chi trd theo quy dinh. :
Vao sb, déng dau, phat hanh Danh sach, chuyén: N A X an s

Budc 6 | - Phong chuyén mon cua Sé Gido duc va Pao tao dugc phan cong. B6 phan Van thu ctia 86 Gido 1,0 ngay

A A ik R s duc va Pao tao
- BO phan Tiép nhan va Tra két qua cia S& Giao duc va Pao tao. ; :

- T6 chtrc niém yét cong khai Danh sach d6i tugng duoc huong.

- Trinh cép ¢ thAm quyén phé duyét du toan ngan sach. S& Giao duc va Dao tao Dinh ky theo quy

- Thyc hién viéc chi tra tién hd trg hoc tap theo quy dinh. dinh
Buéc7 | Nhan ket qua giai quyet TTHC. So hod két qua gidi quyet TTHC, cdp nht vio Co | o e quss nnan va Tra két
so dir liéu cua HE thong thong tin giai quyet TTHC cua tinh. Két thuc viée giai ud ciia S& Gido duc va Pao
quyét TTHC trén H¢ thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh. ‘?ao i
- Thong bao, tra ket qua gidi quyét cua UBND tinh cho d6i tugng thuc hién. :
T6ng thoi gian giai quyét TTHC
(Thoi gian gidi quyét TTHC duwoc tinh tir ngdy tiép nhan hé so ddy du theo quy dinh va khong bao gom thoi gian t6 chire niém yet 10,0 ngdy

céng khai Danh sach doi twong dwoc hieong, trinh cdp c6 tham quyen phé duyét di todn ngan sach va thue hién viéc chi tra tién
hé tro hoc tdp. Trong do thoi gian xem xét tinh hop hé hé so TTHC duoc tinh theo don vi tinh: ngay lam viéc)

* ‘Ké’t qua giai quyét TTHC: Quyét dinh phé duyét danh sach hoc sinh déan toc thiéu sb rat it nguoi dugc hudng ho tro hoc tap; HO tro béng
tién theo dinh mirc quy dinh
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4. Thu tuc: pé nghi mién giam hoc phi, hd tro chi phi hoc tip, hd tro tién dong hoc phi déi véi ngum hoc tai cac co so glao duc
mam non, giao duc pho thong, gido duc thwong xuyén, gido duc nghé nghiép va gido duc dai hoc (Pdi vdi co so gido duc cdp trung
hoc phé théng, co sé gido duc thirong xuyén va cdc co sé gido duc khdc thuéc S¢ Gido duc va Pado tao qudn 1)

DVT: ngay lam viéc.

TT Trinh tu/ Noi dung cong viéc Tr‘f‘f h nhlf m Thot gan
gidi quyet thuc hién
Kiém tra tinh chiph xac, dﬁy du cua }16 so thu tuc hanh chinh TTHC. Thuc hiép: i B6 phan Tiéo nhan va Tra k&t qud
+ Truong hop ho so TTHC chua day du, chinh xéc theo quy dinh: hudng dan bo sung, hoan | pC. P duc ¢4 g
thién ho so va giri phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so theo quy dinh. CE% h({ SO £140 Qe ,Ca% trur;lg Joc
Budc 1 | + Truong hop tir chdi nhan hd so TTHC: guri Phiéu tir chdi giai quyét hd so TTHC theo quy P 0:[ Ong, £O'S0 lao duc ¢ Uong Trong vong
. xuyén va cac co s¢ gido duc khac N
dinb. - : \ - \ thuse So Gido duc va Pao tao | 1o, NEWY, 1am
+ Truong hop ho so day du, chinh xac: Tiép nhan ho so, 1ap giay ti€p nhan ho so va hen ngay tra 0 19 ' T viekc ke tr
két qua giri ca nhan; chuyén hd so dén lanh dao Co sd gido duc theo quy dinh. quan iy ngay khai
Lanh dao Co sé gido duc cép | giang  niam
trung hoc phd thong, co s& gido | hoc
Budc2 | Phan cong xem xét ho so TTHC; tham muu xtr Iy ho so TTHC. duc thuong xuyén va cic co sé
gido duc khac thudc S¢ Gido duc
va Pao tao quan ly
Xem xét ho so TTHC, tham muu:
-Truong hop 1. Két qua xac dinh khong da diéu kién duyét ho so TTHC: Bao cio két qua
xem xét ho so TTHC, tham muu Lanh dao Co s& giao duc Cép trung hoc phé thong, co s& giao
duc thudong xuyén va cac co sé gido duc khac thuoc S¢ Gido duc va Pao tao quan ly thong bao
cho hoc sinh biét va néu rd 1y do theo quy dinh. Vién chic Co s& gido duc cip
* Gui kem cac van ban va dy thao lién quan: trung hoc phd thong, co sd gido
. + Ho6 so TTHC. duc thuong xuyén va céc co s& \
Budce 3 7,0 ngay

+ Dy thdo Van ban cia Co s6 gido duc cdp trung hoc phé théng, co sé gido duc thuwong xuyén
va cdc co so gido duc khac thuéc So Gido duc va Pao tao quan Iy thong bao cho hoc sinh biét
va néu ro ly do theo quy dinh.

- Trwong hop 2. Két qua xac dinh di diéu kién duyét hd so TTHC: Tong hop, 1ap Danh
sach. B4o céo, trinh Lanh dao Co s& gido duc cip trung hoc pho thong, co s& gido duc thuong
xuyén va cac co s¢ gido duc khac thudc S Gido duc va Bao tao quan ly duyét Danh sach va
dé nghi So Tai chinh thim dinh theo quy dinh.

giao duc khac thuoc S¢ Gido duc
va Dao tao quan ly dugc phan
cong
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TT Trinh tu/ N§i dung cong viéc Tr?f h nhl? m Thot glan
T ) giai quyet thwe hién
* Gui kém cdc van ban va dy thao lién quan:
+ Ho so TTHC; . N
+ Dy thao Danh sach hoc dwoc mién, giam hoc phi va ho tro chi phi hoc tap theo quy dinh.
+ Dy thdo Van ban cia Co sé gido duc cdp trung hoc phé théng, co sé gido duc thuwong xuyén
va cdc co s6 gido duc khdc thude S¢ Gido duc va Pado tao qudn 1y dé nghi S¢ Tai chinh tham
dinh theo quy dinh.
Tlf:l‘)";g Két qua xéc dinh khong dii didu kién duyét hd so
- Duyét két qua xem xét hd so TTHC. Lanh dgo C‘? S0 g0 dl{c cap
A A NTE o la o . s X 2 1A . s . trung hoc phd thong, co sé gido
. - Phé duy¢t Van ban cua Co sé giao duc cap trung hoc pho thong, co s¢ gido duc thuong \ NS . \
Budc 4 N e . NP = s 1 A . duc thuong xuyén va cac co soO 2,0 ngay
xuyén va cac co so gido duc khac thugc S¢ Gido duc va Dao tao quan ly thong bao cho hoc ‘40 duc khic thude S& Gido duc
sinh biét va néu 16 Iy do theo quy dinh. glao < e -
va Dao tao quan ly
Vao sb, dong du, phat hanh Vin ban. Chuyén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cua Co s& Bop ha_}n Van thu cua CO; S0 E180
. duc cap trung hoc phd thong .
Budc 5 | gido duc cip trung hoc phd thong, co s gido duc thuong xuyén va cac co so gido duc khac thude S& Gido duc v Pio tao 1,0 ngay
thudc S& Giao duc va Pao tao quan ly. N i )
quén ly
B phéan Ti€p nhan va Tra két qua
- Nhan Vin ban ctia Co so giao duc cap trung hoc phd théng, co s gido duc thudng xuyén va cua CGA SOglao duc cap trung ?QC
. , . s . QA iz g . pho thong, co s¢ gido duc thuong
Budce 6 | cac co sé gido duc khac thude S¢ Gido duc va Dao tao quan ly. xuyén va cdc co s6 gido duc khac
- Thong bao, tra két qua cho hoc sinh theo quy dinh. K&t thuc viéce giai quyét TTHC. thuse SO Gido duc va Pio ta0
quén ly
Tlfgl‘)";g K&t qua x4c dinh dii didu kién duyét hd so TTHC
- Duyét két qua xem xét hd so TTHC. Lanh dao Co s¢ gido duc cap
- Phé duyét: N N trung hoc phd thong, co sé gido
Budc 4 | + Danh sach hoc dugc mién, giam hoc phi va ho trg chi phi hoc tap theo quy dinh. duc thuong xuyén va cac co so 2,0 ngay

+ Van ban cta Co sé gido duc cip trung hoc phd thong, co s¢ gido duc thudng xuyén va cac
co sO gido duc khac thuoc S¢ Gido duc va Pao tao quan ly d€ nghi S¢ Tai chinh tham dinh

gido duc khac thuoc S¢ Gido duc
va Pao tao quan ly
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TT Trinh tu/ N§i dung cong viéc Tr?f h nhl? m Thot glan
giai quyet thwe hién
theo quy dinh.
* Gui kem cac van ban va dy thao lién quan:
+ Ho so TTHC;
+ Danh sach hoc dwoc mién, giam hoc phi va hé tro chi phi hoc tdp theo quy dinh.
+ Van ban cia Co s¢ gido duc cdp trung hoc phé théng, co sé gido duc thuong xuyén va cdc
co so gido duc khac thuoc So Giao duc va Pao tao quan ly dé nghi So Tai chinh tham dinh
theo quy dinh.
B6 phan Van thu cia Co sé gido
Bude 5 Vao s, dong déu, phat hanh Béo cao, chuyén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua ciia Co sé | duc cip trung hoc phd thong 1.0 ngay
gido duc cap trung hoc pho thong thude S& Giao duc va Pao tao quan ly. thudéc S& Gido duc va Pao tao ’
quéan ly
B6 phan Tiép nhan va Tra két qua
Nhén hé so dé nghi S¢ Giao duc va Pao tao tham dinh ctia Co s gido duc cap trung hoc phd | ctia Co sé gidao duc cap trung hoc
Buse 6 thong, co so' gido duc thudng xuyén va cac co so giao duc khac thuge S Gido duc va Dao tao pho thong, co so gido duc thuong
quan ly. Chuyén ho so dén S¢ Tai chinh (qua B phan Tiép nhan va Tra két qua cia So Tai | xuyén va cac co sd gido duc khac
chinh). thudéc S& Gido duc va Pao tao Theo . qlay
quan Iy dm? cua I:uat
Kiém tra tinh chinh xéc, dz‘iy du ho so dé nghi tham dinh cua Co s& giao duc cép trung hoc phé Ngan sach3
Budce 7 thong, co s¢ gido duc thudng xuyén va cac co so gido duc khac thuge S¢ Gido duc va Bao tao | B phén Tiép nhan va Tra két qua g?rih TI}:I(‘;gr?l
quan ly. SO hod ho so, cap nhat vao Co s¢ dit liéu ciia HE thong thong tin giai quyeét TTHC cua | cua S¢ Tai chinh o ng
tinh. Chuyén hd so dén Bo phan Vin thu ctia So Tai chinh. tu' quy d%l}h
Nhan ho so dé nghi cia Co s& gido duc cap trung hoc pho thong, co sé giao duc thuong xuyén lihl’ Q tle};[?
Buéc 8 | va cac co sé gido duc khac thude S& Gido duc va Pao tao quan 1y. Chuyén lanh dao S& Tai | Bo phan Van thu S Tai chinh uong dan thi
chinh x1r 1y theo quy dinh. han}l , Lua‘t
~Lanh dgo So Tai chinh. Nean sach va
Budc 9 | T6 chirc tham dinh, trinh UBND tinh phé duyét theo quy dinh. - Phong chuyén moén cua S¢ Tai cac van l?a}n
chinh dugc phan cong. phap luat lién
quan
Buéc 10 | Phé duyét du toan ngan sach theo quy dinh. UBND tinh
Bude 11 Nhan két qua giai quyét cia UBND tinh. Chuyén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cia So B6 phan Van thu S& Tai chinh

Tai chinh
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Trach nhiém Thoi gian

TT Trinh tu/ N§i dung cong viéc gidi quyé ¢ thwe hién

Nhan két qua gial quyét cia S6 UBND tinh. Chuyén B phan Tiép nhan va Tra két qua cua Co
Budc 12 | s& gido duc cép trung hoc phd théng, co so gido duc thudong xuyén va cac co so gido duc khac
thudc S& Giao duc va Pao tao quan ly.

B9 phéan Tiép nhén va Tra két qua
cua S¢ Tai chinh

Bo phan Tiép nhan va Tra két qua

- Nhén két qua giai quyét ciia S& Giao duc va Pao tao. ctia Co so gido duc cép trung hoc
Buse 13 |- Bio c4o lanh dao Co s& gido duc cip trung hoc phd thong, co s gido duc thuong xuyén va | phd théng, co so gido duc thudng
cac co so gido duc khac thudc S¢ Gido duc va Dao tao quan ly theo quy dinh. xuyén va cac co s¢ gidao duc khac
- Thong bao, tra két qua cho ngudi hoc theo quy dinh. Két thic viée giai quyét TTHC. thudéc S0 Giao duc va Pao tao
quéan ly

Tong thoi gian giai quyet TTHC
(Thoi gian gidi quyét TTHC dwoc tinh tir ngay két thiic thoi gian tlep nhdn hé so va khong bao gom thoi gian tham dinh, trinh phé duyét duw todn 10,0 ngay
ngdn sach ciia cdc co quan cé tham quyén).

* Ké'thuii gidi quyét TTH(;: Danh sach hoc sinh dang hoc tai,céc co sO gido duc thudc hé théng gido duc quéc dan duoc mién, giam hoc
phi, ho tro chi phi hoc tap, ho trg tién dong hoc phi theo dung doi tugng quy dinh.
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5. Thi tuc: D& nghj danh gia, cong nhan “Pon vi hoc tip” cip tinh

DVT: ngay lam viéc.

TT

Trinh tu/N¢i dung cong viéc

Trach nhiém giai quyét

Thoi gian
thuc hién

Tb trién khai viée tu danh gia, cong nhan “Pon vi hoc tap” cép tinh va gui hd so dé nghi
cong nhan dén S¢ Gido duc va Pao tao theo quy dinh

Pon vi cap tinh

Truée ngay 15/01
nam lién ké sau
nam danh gid

Budce 1

AR

Kiém tra tinh chinh xAc, déy du cua ho so dé nghi cong nhan “don vi hoc tap cép tinh;
quét (scan), s6 hoa hd so tiép nhén, cap nhat vao Co s¢ dir liu ctia H¢ théng thong tin giai
quyét TTHC cua tinh theo quy dinh.

Thuc hién:

+ Truong hop hd so chua day du, chinh xc theo quy dinh: Huéng dan bd sung, hoan thién
hd so,giri phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh;

+ Truong hop tir chdi nhan ho so: Giri Phiéu tir chbi giai quyét ho so TTHC theo quy dinh.
+ Truong hop ho so day du, chinh xac: Tlep nhan ho so, 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen
ngay tra két qua guri to chirc, ca nhan; chuyén phong chuyén mon cua So Gido duc va Pao
tao tham muu xu 1y.

Bo phéan Tiép nhan va Tra két qua
cua S6 Giao duc va DPao tao tai
Trung tdm Phuc vu HCC

Budc 2

Phan cong ra soat, kiém tra ho so dé nghi cong nhan “Pon vi hoc tap” cfip tinh. D& xuat
ndi dung tham muu xu 1y theo quy dinh.

Lanh dao phong chuyén moén cua
S& Gido duc va Pao tao

Budce 3

- Xem xét hd so dé nghi cong nhan “Pon vi hoc tap” cép tinh, dé xuét noi dung thanh lap
Hoi dong danh gi4, cong nhan “Pon vi hoc tap” cap tinh (goi tit 1a Hoi ddng danh gia cip
tinh).

- Bao céo, dé xuét lanh dao phong chuyén mén ciia S& Gido duc va Pao tao tham muu
lanh dao S¢ Gido duc va Pao tao theo quy dinh.

* Gui kem cac van ban va dy thao lién quan:

+ Ho so TTHC.

+ Dy thao Van ban cua So Gido duc va Pao tao thanh ldp Hoi déng danh gia ccfp tinh.

Cong chuc phong chuyén mon cua
S& Giao duc va Pao tao

Budc 4

- Duyét két qua xem xét dé nghi cong nhan “Pon vi hoc tap” cap tinh.

- B4o c4o, ham muu ldnh dao Sé Gido duc va Pao tao xem xét, quyét dinh thanh 1ap Hoi
ddng danh gia, cong nhan “Don vi hoc tap” cap tinh (goi tit 1a Hoi dong danh gia cip tinh)
theo quy dinh.

* Gui kem cac van ban va dy thao lién quan:

+ Ho6 so TTHC.

Lanh dao phong chuyén mon

Khéng quy dinh cu

the




73

Thoi gian

TT Trinh tu/N0i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét thue hién

+ Du thao Van ban cua So Gido duc va Pao tao thanh lap Hoi déng danh gia cép tinh.

Bu6ce 5 | Phé duyét Van ban thanh ldp Héi dong ddnh gid cdp tinh. Lanh dao S& Gido duc va Pao tao

B§ phan Van thu cua S& Gido duc

Bu6c 6 | Vao sb, dong dau, phat hanh Vin ban, chuyén thanh vién Hoi dong danh gia cip tinh va Pio tao

ALY

T6 chirc tham dinh ho so dén ghi cong nhan “Pon vi hoc tap cép tinh. Can clr két qua
tham dinh, thyc hi¢n:

- Truwong hop 1. Pon vi khong dap ving di diéu kién cong nhan” Pon vi hoc tip” cip
tinh: bao cdo két qua tham dinh, tham muu Giam déc S¢ Gido duc va Pao tao tra 1oi don
vi va néu 10 ly do khong dat theo quy dinh.

* Gui kem cac van ban va dy thao lién quan:

+ Ho6 so TTHC.

+ Van ban cia Sé Gido duc va Pao tao thanh ldgp Hoi dong danh gid cap tinh.

+ Dy thao Van ban cua So Gido duc va Pao tao tra loi don vi va néu ro ly do khong dat

Budc 7 theo quy dinh. Hoi dong tham dinh cip tinh
- Trudng hop2 . Pon vi dap tmg diéu kién cong nhan: “Pon vi hoc tap” cip tinh: bao cdo
két qua tha mdinh, tham muu Giam doc S¢ Gido duc va Pao tao dé nghi Chu tich UBND
tinh xem xét, quyét dinh cong nhéan don vi dat “Pon vi hoc tap” cép tinh theo quy dinh.
* Gui kem cac van ban va dy thao lién quan:
+ Ho so TTHC.
+ Van ban cia S¢ Gido duc va Pao tao thanh Idgp Hoi dong danh gid cap tinh.
+ Dur thao To trinh cia S¢ Gido duc va Dao tao de nghi Chu tich UBND tinh xem xét,
quyét dinh cong nhan don vi dat “Pon vi hoc tap” cép tinh theo quy dinh.
rl;lrol;)o’;lg Pon vi khong dap @ing di diéu kién cong nhan” Pon vi hoc tip” cip tinh
Budce 8 Phé duyét yan ban ctia S¢ Gido duc va Pao tao trd 161 don vi va néu rd ly do khong dat Lanh dao S& Gido duc va Do tao ) '
theo quy dinh. Khong quy dinh cu
. Vao so, dong dau, phat hanh Van ban ctia S¢ Gido duc va Dao tao, chuyén B9 phan Tiép Bd phan Van thu cua S& Gido duc thé
Budc 9 A s DAL na Qs N TR
nhan va Tra két qua cua S¢ Gido duc va Pao tao. va Pao tao
Buge 10 | - Nhan Van ban ciia S¢ Gio dyc va Dao tao. Cap nht thong tin vao co s6 dit li¢u cta h¢ | Bo phan Tiép nhan va Tra két qua

thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh, két thuc viéc giai quyét TTHC. cia SO Gido duc va Pao tao tai
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< P A ‘n . cA eas £ Thoi gian
TT Trinh tu/N0i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét thue hién

- Thong bAo, tra két qua cho don vi cap tinh. Trung tdm Phuc vu HCC

Tlf(‘)",p‘";g Két qué xac dinh hd so TTHC hop 18

. Phé duyét To trinh cia S& Giao duc va Pao tao d€ nghi Chu tich UBND tinh xem xét, | . . e N
Bude 8 quyét d}i]nh cong nhan don vi dat “Pon vi hoc tap” cép tignh theo quy dinh. Lénh dgo 8¢ Gido dyc va Dao tao
. Vo s, doéng dau, phat hanh T¢ trinh cua S¢ Gido duc va Pao tao, chuyén B6 phan Tiép Bd phan Van thu cua S& Gido duc

Budc 9 A a2 DAL 2 s Qs N, N
nhan va Tra két qua cua S¢ Gido duc va Pao tao. va Pao tao
Nhan To ‘grinh cua S¢ Giao duc yél Pao tao. S6 hoa, cépq nhé:[ thong tin vao co so dir li€u B6 phan Tiéo nhan va Trd k&t qua

Budc 10 | cua hé théng thong tin gii quyét TTHC cua tinh, chuyén dén UBND tinh (qua B¢ phan | o DD 716P nhdn va 1rd ket qua
Tiép nhan va Tra két qua ciia Van phong UBND tinh). cta 56 Gido dyc va Dao tao

Buse 11 Nhan T¢ trinh cia S& Giado duc va Pao tao. Chuyén Chuyén vién theo doi nganh, linh vuc | B§ phan Tiép nhan va Tra két qua
cua Van phong UBND tinh cua Van phong UBND tinh
Kiém soat ndi dung trinh cua S¢ Gido duc va Pao tao, Bao céo, trinh 1anh dao Van phong
UBND tinh xem xét, duyét trinh lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh cong nhan
“Pon vi hoc tap” cap tinh.
* Guri kem cac van ban va dy thao lién quan: Chuyén Chuyén vién theo ddi
+ Hé so TTHC. nganh, linh vyc cua Van phong | Khong quy dinh cu
+ Van ban cia S¢ Gido duc va Pao tao thanh ldgp Hpi dong danh gid cap tinh. UBND tinh thé
+ To trinh ciia S¢ Gido duc va Ddo tao dé nghi Chu tich UBND tinh xem xét, quyét dinh
cong nhan don vi dat “Pon vi hoc tap” cdp tinh theo quy dinh.
+ Dy thdo két qua gidi quyét TTHC.
- Duyét két qua kiém soat cua Chuyén vién theo ddi nganh, linh vuc Vin phong UBND
tinh.
- Béo c4o, trinh lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh cong nhan “Pon vi hoc tap” cap
tinh.

Buse 12 * Gui kem cac van ban va dy thao lién quan: Lanh dao Vin phong UBND tinh

+ Ho so TTHC.

+ Van ban cia S¢ Gido duc va Pao tao thanh ldgp Hoi dong danh gid cap tinh.

+ To trinh ciia S¢ Gido duc va Ddo tao dé nghi Chu tich UBND tinh xem xét, quyét dinh
cong nhan don vi dat “Pon vi hoc tap” cdp tinh theo quy dinh.

+ Dy thao két qud giai quyét TTHC.
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. . A ‘n . A o £ Thoi gian
TT Trinh tu/N0i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét thue hién
Budc 13 | Lanh dao UBND tinh phé duyét Quyét dinh Lanh dao UBND tinh
Buée 14 Vao 50, dong dau, phat hanh két qua giai quyét TTHC, chuyén B phan Tiép nhan va Tra | Bo phan Van thu cia Van phong
két qua cua Van phong UBND tinh. UBND tinh
Bude 15 Nhan két qua giai quyét TTHC. Chuyén Bé phan Tiép nhan va Tra két qua ciia SO Gido | BO phan Tiép nhan va Tra két qua
duc va Dao tao. ctia Van phong UBND tinh
- Nhan két qua giai quyet TTHC. S6 hoa két qua giai quyét TTHC. Cép nhat thong tin vao | B phén Tiép nhan va Tra két qua
Budc 16 | co so dir lidu cna hé théng thong tin giai quyét TTHC cua tinh, két thuc viéc giai quyét | cia So Gido duc va Pao tao tai

TTHC.

Trung tam Phuc vu HCC

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Truée ngay 15/2
hiang nam

* Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh cong nhan don vi dat “Pon vi hoc tap” cip tinh.
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BIEU TONG HQP DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP TINH

DM: Danh muc.

TTHC: Thu tuc hanh chinh.
OTNB: Quy trinh noi bo.

3 . . ) Quyét dinh S6 ngay S6 ngay
TT LINH VUC/ THU TUC HANH CHINH cone b 6yDM‘TTH C thuc hién theo thwe hién theo
g DM TTHC QTNB
I Linh vuc dao tao véi nwdc ngoai
30 ngay lam viéc k€ tir ngay nhan du ho so hop I¢,
Chu tich UBND cap tinh xem xét, quyét dinh cho
phep thanh lap. Trong do: . - THI: 5,0 ngay
Cho phép thanh 1ap co s¢ gido duc mam non, co Quyét dinh ) ) §0 G{ao duc va Dao taq the}m dinh ho so V‘a XH‘I y | lam viéc; \
s P L A ad . - kién cdc co quan don vi lién quan: 05 ngay lam | - TH2.1: 25,0 ngay
1 sO gido duc pho thong cé von dau tu nude ngoai 1834/Qb-UBND 8¢ ké tir nedv nhan dit hd so hob 16- 1am vide:
tai Viét Nam ngay 21/7/2021 | Viéc ke tirngdy nhan duhosohop & A
: i - Céc co quan duoc xin y kién c6 ¥ kién bang van | - TH2.2: 30,0 ngay
be}n gui S¢ Giao duc va Pao tao: 10 ngay lam viéc | lam viéc.
ké tir ngay nhan dugc van ban xin y kién cua S&
Giao duc va Dao tao.
cos 1 R Py A IRy L, 1 X N1 A 2 \ A 1A ~ |- THI: 5,0 ngéy
Giai thé co s gido duc mam non, co s¢ gido duc Quye¢t dinh s6 30 ngay lam viéc k€ tir ngay nhén du ho so hop I¢, 1am viéc:
2 pho thong c6 von dau tu nudc ngoai tai Viét 1834/Qb-UBND Chu tich UBND cap tinh xem xét, quyét dinh giai Py .
\ X 1A , n , N - TH2: 30,0 ngay
Nam ngay 21/7/2021 the, cham dut hoat dong cua co sé gido duc. lam vidce
£ ey X 10 ngay lam viéc k& tir ngay nhan du hd so hop 16, | - TH1: 5,0 ngay
. , R e . Cen ., Quye¢t dinh s6 2 . , I R . A
bang ky hoat dong cuia Van phong dai dién gido S¢ Gido duc va PBao tao xem xét,quyéct dinh cap | lam viéc;
3 : NP 1834/Qb-UBND X , A ax , N NN . \
duc nudc ngoai tai Viét Nam \ gidy chimg nhan ding ky hoat dong va thong bao | - TH2: 10,0 ngay
ngay 21/7/2021 Al R R N
trén Cong thong tin dién tlr cia co quan lam viéc.
40 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so hop | - THI: 5,0 ngay
£ s £ lé (bao gom ca thoi gian dé nghi Bo Gido duc va | lam viéc;
. L Quyet dinh 50 Dao tao phé duyét chuwong trinh gido duc tich | - TH2: 15,0 ngay
4 Phé duyét lién két giao duc 1834/Qb-UBND hop) Trone do: : 1am Viéc ’
ngay 21/7/2021 op). (Tong co: i

- S& Gido duc va Pao tao td chirc thim dinh, trinh
B Gido duc va Pao tao phé duyét chuong trinh

(khong  bao go”:m
thoi  gian tham
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TT

LINH VUC/ THU TUC HANH CHINH

Quyét dinh
cong bo DM TTHC

SO ngay
thuc hién theo
DM TTHC

SO ngay
thuc hién theo
QTNB

gido duc tich hop theo quy dinh: 10 ngay lam vi¢c
ké tir ngay nhan dugc ho so hop 1¢;

- S& Gido duc phé duyét lién két gido duc: 05 ngay
ké tir ngay nhan dugc két qua tham dinh chuong
trinh tich hop cua B§ Gido duc va Pao tao;

dinh, phé duyét
chwong trinh tich
hop gido duc thuoc
trach nhiém cua Bo
Giao duc va Dao
tao)

Gia han, diéu chinh hoat dong lién két gido duc

Quyét dinh s6
1834/Qb-UBND
ngay 21/7/2021

10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop ¢,

S6¢ Giao duc va Pao tao to chtrc tham dinh, quyet
dinh phé duyét gia han hodc didu chinh lién két
giao duc.

* Truong hop diéu chinh lién két gido duc trong
dé c6 diéu chinh chwong trinh gido duc tich hop
S6 Gido duc va Pao tao cé trach nhiém giri ho so
dé nghi phé duyét diéu chinh chu"ong trinh giao
duc tich hop dén B Gido duc va Pao tao dé nghi
phé duyét viéc diéu chinh: thoi han gidi quyét la
40 ngay lam viéc ké tir ngay nhédn di ho so hop 1é.

- THI:
lam viéc;
- TH2.1: 15,0 ngay
lam viéc;

- TH 2.2: 10,0 ngay
lam viéc.

(khéng bao gom
thoi  gian  tham
dinh, phé duyét
chwong trinh tich
hop gido duc thuoc
trach nhiém cua Bo
Giao duc va Dao
tao)

5,0 ngay

Chém dut hoat dong lién két gido duc (theo dé
nghi cua cac bén lién kéet)

Quyét dinh s6
1834/Qb-UBND
ngay 21/7/2021

15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢,
S& Gido duc va Dao tao to chirc tham dinh, quyét
dinh chdm dut lién két va thong bao trén phuong
tién thong tin dai ching.

15,0 ngay lam viéc.

Cho phép hoat dong gido duc ddi véi Co sé dao
tao, boi dudng ngén han; Co s¢ gido duc mam
non; Co s& gido duc phd thong co6 von dau tu
nude ngoai tai Viét Nam (Poi vdi ho so dang ky
hoat dong gido duc ciia co s¢ dao tqo, béi dudng
ngdn han; co s¢ gido duc mam non, co sé gido

Quyét dinh sb
1834/Qb-UBND
ngay 21/7/2021

20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 18,
Sé& Giao duc va Pao tao chu tri, phéi hop véi cac
co quan, don vi c6 lién quan theo quy dinh xem
xét, quyét dinh cho phép hoat dong.

- THI:
lam viéc;
- TH2: 20,0 ngay
lam viéc.

5,0 ngay
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] ] ‘ ] Quyét dinh SO ngay SO ngay
TT LINH VUC/ THU TUC HANH CHINH n e dl thuc hién theo thuc hién theo
j : cong bo DM TTHC DM TTHC : QTNB
duc ph(f théng,‘ co so giao duc mam non, co sé
gido duc pho thong do co quan dai dién ngogi
giao nudc ngoai hodc to chirc quoc te lién chinh
phu thanh ldp)
B6 sung, diéu chinh quy¢€t dinh cho phép hoat ) ) i . _ THI: 5.0 nea
dong giao duc d6i véi Co s0 dao tao, bdi dudng Quyeét dinh s6 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du ho so hop 1¢, lam Vié;)' o neay
8 ngan han; Co s& glao duc mam non; Co s& gido 1834/Qb-UBND Sé Giao duc va Pao tao to chic tham dinh, xem Al \
\ . X, - TH2: 20,0 ngay
duc ph thong c6 vén dau tw nude ngoai tai Viét | ngay 21/7/2021 xét, quyet dinh lam vie
Nam am viéc.
Cho phép hoat dong gido duc tr¢ lai d6i voi: Co L 41 A 20 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 16, | - THI: 5,0 ngay
Quyeét dinh s6 Y s N N Ay N
so dao tao, bdi dudng ngin han; Co sé gido duc S¢ Gido duc va Pao tao chu tri, phoi hop véi céc | lam viéc;
9 1834/Qb-UBND S A . i \
phd théng c6 vén diu tu nudc ngoai tai Viét \ co quan, don vi c¢d lién quan theo quy dinh xem | - TH2: 20,0 ngay
ngay 21/7/2021 . X, - . A A
Nam x¢ét, quyét dinh cho phép hoat dong lam vié¢c.
L P - THI1: 5,0 ngay
Chém dirt hoat dong co s& dao tao, b 3i dudng Quyeét dinh s6 30 ngay lam viéc ké tu’ ngay nhan du ho so hop 1€, lam vic:
10 ngin han c6 von dau tu nude ngoai tai Viét Nam 1834/Qb-UBND co quan cd thim quyén xem xét, quyét dinh gidi - TH2: 30,0 nga
gan g & : i ngay 21/7/2021 thé, cham dut hoat dong cua co s& lam Viéc 0 NEdy
11 Linh vue thi, tuyén sinh '
* Thoi han nhdn ’ho” so: 30 ngéy lam viéc ké tur
ngay thong bao ké hoach cu tuyén cong khai trén
phuong tién thong tin dai ching, trang thong tin
dién tr hodc cong thong tin dién tir va niém yét
£ 4 £ cong khai tai Try s¢ lam viéc cua S¢ Gido duc va
x X X Quyet dinh s0 Dao tao; Theo Ké hoach cir
1 Dang ky xét tuyén hoc theo ché dg cu tuyén 1834/Qb-UBND * Thor i;an lip danh sach: 05 ngay 1am viée trude | tuyén :
ngiy 21/7/2021 ' say Y

ngay xét tuyén, Hoi dong cur tuyén phai 1ap danh
sach co du tiéu chuan du tuyén hoc theo ché do ctr
tuyén va niém yét cong khai tai Tru s lam viéc
cua S& Giao duc va Dao tao;

* Thoi han thong bdo két qua xét duyét: 05 ngay
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3 ) . ] Quyét dinh S0 ngay S0 ngay
TT LINH VUC/ THU TUC HANH CHINH cons bé DM TTHC thuc hién theo thuc hién theo
g DM TTHC QTNB
lam viéc sau ngdy xét tuyén, Hoi dong cur tuyén
phai trinh Cha tich UBND cép tinh phé duyét
Danh sach nhiing nguoi trung tuyén di hoc theo
ché do cir tuyén va cong khai két qua xét duyét
ngay sau khi dugc phé duyét.
III | Linh vuc Gido duc trung hoc
Quyét dinh sb . .. |Theo K& hoach
1 Tuyén sinh trung hoc phd thong 1834/QD-UBND T?eo Ké hoach va Thong bio tuyén sinh hang tu’yen s1nhxva thqng
ngdy 21/7/2021 | MM bdo  tuyen  sinh
hang nam.
Tlep nhan d6i tuong hoc bo tuc trung hoc co s¢ Quyét dinh s6 Do Sé Gido duc vi
2 (P6i voi truong hop thudc tham quyén gidi quyét 1834/Qb-UBND Do S¢ Gido duc va Pao tao quy dinh Pio tao quy dinh
cua So Gido duc va Pao tao) ngay 21/7/2021 10 quy
£ A . A o Quye¢t dinh s6
3 ;fgl \r;éli?m}::oc sinh trung hoc phd thong Viet 1184/Qb-UBND Khong quy dinh Khong quy dinh
ngay 26/4/2022
Tiép nhan hoc sinh trung hoc phd théng ngudi Quyet dinh 50 R . . .
4 . ngééi j i 1184/Qb-UBND Khong quy dinh Khong quy dinh
ngay 26/4/2022
IV | Linh vue Gido duc va dao tao thudc Hé thong gido duc quéc dan
Phé, duyét Vi‘éC da}: va hoc béng tiéng nudc ngoai
(Doi voi Dé an 16 chirc thuc hién chirong trinh Quyét dinh s6 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di hd so hop 18, | . THIA: . 5,0 ngay
1 day va hoc bang tiéng nude ngodi ciia cic co S0 1834/Qb-UBND co quan c6 thim quyén xem xét, phé duyét két qua lam Vle'c’ .
giao duc trung hoc pho thong va trung cdp \ - 1v VA 4 -~ - TH2: 20,0 ngay
ngay 21/7/2021 xtr ly Bé an cho co s¢ gido duc A
chuyén nghiép thudc tham quyén quan 1y ciia S& lam viéc.
Gido duc va Pao tao)
’ q ) Quyét dinh s - Co so gigo duc tiép nhan hd S0, tham d%nh,‘ l1ap | - TH1: 5,0 ngay.
5 Xét: cap h?c lzéngA chiﬁnh sﬁéch ’(Bo”i voi hoc sinh 1834 /QD-.UBND danh séizh, de toépﬂ nhu cau kinh phi gui vé co | - 'TH2: Kl}éng quy
truong pho than dan toc noi tri) ngay 21/7/2021 quan quan ly tryuc tiep. dinh cu thé.

- Truong hop hd so khong bao dam dung quy

(Khéng bao gom
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TT

LINH VUC/ THU TUC HANH CHINH

Quyét dinh
cong bo DM TTHC

SO ngay
thuc hién theo
DM TTHC

SO ngay
thuc hién theo
QTNB

dinh, co s& gido duc c6 trach nhi¢m thong bao cho
nguoi hoc trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tur
ngay nhan dugc ho so.

thoi gian ldp, tham
dinh, phé duyét du
todn nhu cau kinh
phi cua cac co
quan  ¢é  tham
quyén)

Hb

tro hoc tap ddi véi hoc sinh trung hoc phé

thong cac dan tdc thi€u so rat it nguoi

3.1

Doi voi hoc sinh tai cac Co so gido
duc cong lap

3.2

Doi voi hoc sinh tai cac Co so gidao
duc ngoai cong lap

Quyét dinh s6
740/QD-UBND
ngay 11/4/2023

Thoi han ra quyét dinh 1a 10 ngdy lam viéc ké tir
ngay hét han nhan don.

- THI1: 10,0 ngay
lam viéc;

- TH2: Khong quy
dinh.

(Khéng bao gom
thoi gian Idp, tham
dinh, phé duyét du
todn nhu cdu kinh
phi cua cdac co
quan  ¢6  tham
quyén)

Thoi han ra quyét dinh 13 40 ngay lam viéc ké tir
ngay khai gidng ndm hoc

10,0 ngay lam viéc
(Khéng bao gom
thoi gian t6 chirc
niém yét cong khai
Danh  sdach — doi
twong dwoc huong,
trinh cdp cé tham
quyén phé duyét du
toan ngdn sach va
thue hién viéc chi
tra tién hé tro hoc
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] ] ‘ ] Quyét dinh SO ngay SO ngay
TT LINH VUC/ THU TUC HANH CHINH cons b (A')yDM.TTH C thuc hién theo thuc hién theo
g DM TTHC QTNB
tap. Trong do thoi
gian xem xét tinh
hop hé ho so TTHC
duoc tinh theo don
vi tinh: ngay lam
viéc)
. - - * . ’ A \ X .9 ’. X
Dé€ nghi mién giam hoc phi, ho trg chi phi hoc Kinh phi cap bu ren, gian hoc phi; ho trq 10,0 ngay
dong hoc phi duoc cap theo thoi gian hoc thuc té . p
tap, hd tro tién déng hoc phi dbi véi ngudi hoc (Khong bao gom
) ) nhung khong qua 9 thang/nam hoc doi véi tré em .. . 2
tai cac co s& gido duc mam non, giao duc pho L, 4 £ thoi  gian  tham
Quyeét dinh s6 mam non, hoc sinh phé théng, hoc vién tai co s | . . .
4 thong, gido dyc thuong xuyén, gido dyc nghe 740/Qb-UBND gido duc thuong xuyén va 10 thdng/nam hoc doi dinh, - trinh  phe
nghiép va gido duc dai hoc (Poi véi co 56 gido X i ; duyét dy toan ngan
J ngay 11/4/2023 voi hoc sinh, sinh vién hoc tai cdac co 5o gido duc | ~, . .
uc cdp trung hoc phé théng, co so gido duc sach cua cac co
nghé nghiép, gido duc dai hoc va thuc hién chi tra , 3
thwong xuyén va cac co so gido duc khdc thuoc quan  co  tham
o e s 2 cho nguwoi hoc 2 lan trong ndm vdo dau cdc hoc ky B
So Giao duc va Dao tao quan ly) clia nam hoc. quyén)
- Céc don vi giri ho so dé nghi dénh gia, cong
‘ Qu &t dinh sb nhan “Pon vi hoc tdp” cap tinh déq S& Giao duc
5 Dé nghi danh gia, cong nhan “Pon vi hoc tap” 94 /(}SD—UBND va Pao tao trude ngay 15 thang 01 hang nam. Trugc ngay 15/2

cap tinh

ngay 16/01/2024

- Thoi gian hoan thanh viéc danh gia, cong nhan
don vi dat “Dm vi hoc tap” cap tinh trudc ngay
15 thang 02 hang nam.

hang nam




